Zalacznik nr 1

do Uchwaly Nr 61/2004
Zarzadu Powiatu w Radziejowie
z dnia 27 lutego 2004 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE
w Radziejowie

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie zwane dalej ,,Centrum” jest samodzielng
jednostka organizacyjno — budzetowa podporzadkowang bezposrednio zarzadowi
powiatu wchodzaca w sklad powiatowej administracji zespolonej, ktdra
wykonuje zadania powiatu z zakresu pomocy spolecznej /wilasne i z zakresu
administracji rzadowej oraz zadania wynikajace z innych ustaw/.

§ 2.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie dziala na podstawie :

IJustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzqdzie powiatowym
/Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z p6zn. zm.),

2)ustawy z dnia 29 listopada 1990 r. o pomocy spofecznej /Dz. U. z 1998 1.
Nr 64, poz. 414 z pézn. zm./,

3) ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych / tekst jednolity
Dz. U. 22003 r., Nr 15, poz. 148 z p6zn. zm./,

4) niniejszego regulaminu organizacyjnego.
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il. SIEDZIBA I OBSZAR DZIALANIA CENTRUM

§ 3.

. Siedziba Centrum miesci sie w Radziejowie przy ul. Wyzwolenia 63.

-

. Obszar dzatania Centrum stanowi teren powialu radziejowskiego.

i1l ZADANIA CENTRUM

i

Do zadas Centrum w szezegdinosci nafely :

i) pmwaa?eme I rozwéy mirastruktury domow pomocy spoleczne] o zasiggu
ponadgminnym, oraz umieszezanie w nich skierowanych os6b,

2) opracowanic 1 rcalizacja powiatowg] strategii intcgracji polityki spoleczngj
obejmujacej] w s7czegodinodct programy pomocy  spoleczne, polityki
prorodzinnej, ochrony zdrowia, edukacji publicznej, wspierania 0sob
niepelnosprawnych, przeciwdziatania bezrobociu oraz aktywizacji lokalnego
rynku pracy — po konsultacji z wiasciwymi terytorialnic pminan,

3) udzielante informacii o prawach 1 uprawnieniach,

4yorganizowanie 1 prowadzenie specjalistycznege poradnictwa, w  tym
rodzinnego dla rodzin naturalnych i zastepczych, a takze terapu rodzinne),

5} prowadzenie osrodka interwencji kryzys w&g
6) zapewnienie opieki 1 wychowania dzieciom catkowicie lub czgsciowo
pozbawionym opicki mdzzcéw? w szezegolnosel poprzez prowadzenie
1 orgamzowanic osrodkow adopeyino — opickufiezyeh, placowek opickunczo
— wychowawczych, w tym placowck wsparcia dzicnncgo o zasiggu
ponadgminnym dla dzieci 1 milodziezy, a takZe tworzenie 1 wdrazanie
programéw pomocy dziecku i rodzinie,

7) zapewnienie szkolenia 1 doskonalenia zawodowego kadr pomocy spolecznej
7 terenu powiatuy,

8) doradztwo metodyczne dla osrodkoéw pomocy spolecznej 1 pracownikow
socjalnych,

9) prowadzenie mieszkan chronionych dla oséb 7z terenu wigce] niz jedne;
gminy oraz powiatowych osrodkow wsparcia, w tym domow dla matek
« maloletnimt dziedmi 1 kobiet w cigzy, 2 wylgcseniem Srodowiskowych




domow samopomecy i oSrodkéw wsparcia dla oséb z  zaburzeniami
psychicznymi,

10} pomoc w integracit ze srodowiskiem oséb opuszcezajacych zaklady karne
oraz niektore rodzaje ﬁ}acéwe‘" opiekuniczo - wyvchowawczych,
resocjalizacyjnych, zaklady dla nieleinich 1 rodziny zastgpeee,

11) przyznawanie pomocy pienigzne] na usamodzielnienie oraz pokrywanie
wydatkow zwiazanych z kontynuowanicm nauki osobom opuszezajgeym
nicktore typy placowcek opickunczo — wychowawczych, schroniska, zaklady
poprawcze, domy pomocy spolecznej i rodziny zastgpeze,

12) organizowanie opieki w rodzinach zastepczych oraz udzielanie pomocy
pienigzne; na czesciowe pokrycie kosztow utrzymania umieszezonveh w nich
dzieci,

EB)pokrywaﬂie kosztoéw wirzymania dzieci z terenu powiatu, umieszczonych

w placowkach opiekunczo — wychowawczych 1 w rodzinach zastgpezych,
réwniez na terenie innego powiatu,

idyutworzenie 1 utrzymywanic powiatowego centrum pomocy rodzinie, w tym

zapewntenie srodkéw na wynagrodzenia ;n awwn&m& realizujacych zadania

okreslone w pkt 1 — 13 ustawy o pomocy spoleczne j,
15) planowanie 1 realizacja zadan w zekre:u f‘cx yzenta t dzialania warsztatow

terapii Zajeclowey,

16)wspoipraca « mza:m,,mn gminnymi  oraz  mnvmi jednostkami
organizacyinymi w zakresie udzielanma pomocy osobom miepelosprawnym,

{7)ycalizacja zadan dotyezacych os6b  nicpelnosprawnych  wynikajacych
7. PI7Zepisow prawag,

18judziclanie poradnictwa specialistycznego osobom niepelnosprawnym,

19)prowadzenie spraw kadrowych Centrum,

2()zatatwianie  wszelkich spraw zwigzanych z  obshugga  kancelaryjng
Centrum - zaopatrzenie hiurowe, korespondencija, prowadzenie dokumentacyi
w tvm zakresie,

21)prowadzenie spraw statystycznych (entrum — sprawozdania, analizy,
informacje,

22)prowadrzenie dokumentacii w zakresie przyjmowania 1 zalatwiania skarg
i wnioskOw, przyjmowani¢ rozmow teiefanmznych 1 udzielanie wlasciwej
wmformacji,

23)ywspoldzialanic z or gunizr- ciami pozarzadowymi: spolecznymi, Kosciolem

Katolickim 1 innymi kosciolami, zwigzkami wyznamowymi, [undacjami,
stowarzyszeniami i _mnsmi osobami [izycznymi 1 prawnymi w zakresie
pomocy spolecznej 1 wspélne) realizacyi zadan — prowadzenie obowiazujgce)
dokumentacji korcspondencii w tym zakresic,

24)planowanie 1 realizacja budzetu jednostki,

25)prowadzenie rachunkow bankowych,

26)prowadzenie ksiegi gléwnej oraz dokumentacyi ksiggowel,




27 maliczanie wynagrodzen dla pracownikéw Powiatowege Centrum Pomocy
Reodzinie 1 Rodzinnego Domu Dziecka w Biskupicach,

28)prowadzenie analitvki dochodow | wydatkow,

29)sporzadzanie sprawozdan w zakresie dzialalnosci finansowe;,

30)wykonywanie innych czy uﬁmu zwigzanych z ksiggowoscig jednostki,

3 Drealizacja zadah w zakresie dofinansowania kosztow dziatania warsztatow
terapn zajeciowc],

32)ypodcimowanic innych dziatan wynikajgeyeh z rozeznanych potrzch,

33)realizacja innych zadan przewidzianych w odrgbnych ustawach

2. Centrum wykonuje takie zadania wynikajgce m. in. 7 ustaw :

P ustawy z dmia 24 styczoia 1991 ©. o kombatantach oraz niektorych osobach
bedacych ofiarami represji wojennvch i okresu powojennego /tekst jednolity
Dz U. 72002 v Nr 42, poz 3’?‘; 7 p&7n. zm/,

z}ustauﬁ,f z dnia 27 sierpnia rehabilitacii zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu 056b niepelnosprawnych / Dz, UL nr }2", poz. 776 z p6ézn. zm./,

3)ustawy z dma 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego
/D7, U Nr 111, poz. 535 7 pdin. 7m /
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- W celu realizacjt zadan powiatu z z{x}\r u pomocy spoleczner Centrum
wspolpracuje  z  organami administracjyi rzadowej 1 samorzadowej.
organizacjami spolecznymi, Kosc mix:zz} Kalolickim, innymi  kosciofami,
zwigzkami wyznanmiowymi, fundacjami, stowarzyszenmiami, pracodawcami
oraz osobami fizycznymi 1 prawnymi.

. Centrum moze 7leci¢ podmiotom wskazanvm w ust. 1 reahizacie okresionych
cadann w irybie 1 na zasadach ustalonych w drodze umowy z Zarzadem
Powiatu.
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FV. STRUKTURA ORGANIZACYJNA CENTRUM
§ 6.

Centrum kieruje Kierownik.

Kierownika Centrum powoluje i odwoluje 7arzad Powiatu,
Kierownik Centrum zatrudnia pracownikow oraz podczas swojej
niecbecnoscl wyznacza zastepstwo.
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Kierownik w zakresie swoich kompetencji wydaje zarzadzenia w sprawach

przewidzianych w odrebnych przepisach.
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Kierownik Centrum odpowiada za realizacie zadan regulaminowych,
w szczegolnosct:
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okreslenie 1 wdrozenie odpowiednie} struklury organizacyinel,

dobér kadr 1 podzial zadai,

sporzadzenic planéw pracy oraz nadzor nad ich realizacya,

wspOipraca 7 organizacianmi | organany samorzadu terytorialnego,

prowadzi nadzor mervioryczny nad domami pomocy spolecznej 1 placowkami
opickuficzo — wychowawczymi  funkcjonujgcymi na terenie  powiatu
radzigjowskiego oraz wspoipracuje 7 jednostkami 1 placéwkami pomocy
spoteczne) spoza powiaty,

sapewnia szkolenie 1 doskonalenie zawodowe kadr pomocy spolecznej
Z terenu powiaty,

organizuje  doradztwo metodyczne dia  osrodkéw  pomocy  spoleczng
1 pracownikow socialnych,

tworzy 1 utrzymuje powiatowe centrum pomocy rodzinie. w tym zapewnia
Srodki na wynagrodzenia pracownikOw realizujacych zadania okreslone
w pkt | — 13 ustawy o pomocy spolecznej,

. moze wyiaczad na rzecr obywaieli powddziwa o roszeszenia alimentacyine,

10.moze kierowac wnioski o ustalenie stopnia niepelnosprawnosci lub

niezdolnosc do pracy do organow okreslonych odrebiiymi przepisami.

o

$8.

1. W struklurze organizacyjnej Cenirum wyodrebnia sig

1) stanowisko do spraw pomocy spolecznej oraz opieki nad dziemi

i mlodzieza do kitrego zadan nalezy:

a) prowadvzenie i rozwd] infrastruktury doméw pomocy spoteczne] ¢ zasiggu
ponadgminnym, oraz umieszczanie w nich skierowanych osob,

b) opracowywanie i realizacja powiatowej strategii integracji polityki
spofecznej obgjmujace] w szezegélnosci programy pomocy spolecznej,
politvki prorodzinne}, ochrony zdrowia, edukacji publiczne), wspierania
osob niepelnosprawnych, przeciwdzialania bezrobociu oraz aktywizacji
lokalnego rynku pracy — po keosultacyt z wiladciwymi terytorialnie
gminami - przy wspthudziale pozostaiych pracownikéw Centruny

¢) udzielanie mformacji o prawach podopiecsnych,

d) organizowanie 1 prowadsenic specialistycznego poradnictwa, w tym
rodzinnego dla rodzin naturainych 1 zastgpezych, a takze terapit rodzinne),

el




e} prowadzenie osrodka interwencji kryzysowej,

f} zapewnienie opieki i wychowania dzieciom calkowicie lub czesciowo
pozbawionym opieki rodzicdw, w szczegéinosct poprzez prowadzenie
i organizowanie osrodkow adopcyjno — opiekunczych, placowek
opiekunczo — wychowawczych, w tym placdéwek wsparcia dziennego
0 zasiggu ponadgminnym dla dziect 1 mlodziezy, a takze tworzenie
1 wdrazanic programow pomocy dziccku 1 rodzinie,

)} prowadzenic micszkan chronionych dla 0s30b z teremu wigee) niz jedng
gminy oraz powiatowych osrodkéw wsparcia, w tym domow dla matek
z maloletnimi dzieémi 1 kobiet w ciazy, z wylaczeniem Srodowiskowych
doméw samopomocy i ofrodkow wsparcia dia osob z zaburzeniami
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h) pomoc w integracji ze srodowiskiem 0s0b opuszczajgeych zakiady karne
oraz mektnre rodzaje placdwek opiekunczo - wychowawczych,

resocjalizacyjnych, zaklady dla nieletnich i rodziny zastgpeze,

1) przyznawanie pomocy pienigznej na usamodzielnienie oraz pokrywanie
wydatkow swigeanych 2 %;Qﬂivnui:swaniem nauki osobom opuszozajacym
niektére typy placowek opiekunczo — chowawczych, schroniska,
zaklady poprawcze, domy pomocy spoleczne; t rodziny zastgpcze,

1) organizowanie opieki w rodzinach zastepczych oraz udzielanie pomocy
pienigznej na czesciowe pokrycie koszidw ulrzymania unieszezonych
w nich dzieci,

k) pokrywanic kosztow utrzymania dziccl z torenu powiaty, umicszezonych
w placowkach opiekunczo — wychowawczych 1 rodzinach zastepezych,
rowiiez na lerenie Nnego powiatuy,

I} pomoc uchodzecom,

m)organizowanie 1 zapewnianie funkcjonowania powiatowych osrodkéw
wsparcia dla 0s6b 7 zaburzeniami psychicznym,

n) podejmowante innych dziatan wynikaiac } ch z rozeznanych potrzeb,

o) realizacja innych zadai przewidzianych w odrebnych ustawach.
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2) stanowisko do spraw rehabiiitacii spolecznej os0Ob niepelnosprawnych,
kadr i obslugi PCPR - do zadan ktoérego nalezy:

a) planowanie 1 realizacja zadan w zakresie tworzenia 1 dzialania warszlatow

terapi zajeciowel,

b) wspolpraca z ouepskimi,  gnunnymi oraz  mnymi jednostkami
orgamizacyjnymi  w  zakresic  udziclania  pomocy  osobom
niepetnosprawnym,

¢} realizacja zadan deotyczacych oséb niepelnosprawnych wynikajacych
Z PIZepisow prawa,



d) udzielanie poradnictwa specjalistycznego osobom niepelnosprawnym,

g} prowadzenie spraw kadrowych Centrum,

) zalatwianie wszelkich spraw zwigzanych 2 obshuga kancelaryjng
‘entrum - zaopatrzenie  biurowe, korespondencja,  prowadzenie

dokumentacy w tym zakresic,

g) prowadzenic spraw statystyeznych Centrum — sprawozdania, analizy,

informacie,

h} prowadzenie dokumentac)i w zakresie przyjmowania i zatatwiania skarg
1 wnioskow, przyimowanie rozmow  telefonicznych 1 udzielanie

wiasciwej informacii,

i} wspoldzialanic =z organizacjami pozarzadowymi:  spolecznymi,

Kosciolem Katolickim 1 innynu koSciolami, zwigzkami wy zgmmowy mi,
fundacjami, stowarzyszeniami i innymi osobami fizyeznymi 1 prawnymi
w zakresie pomocy spofecznej 1 wspoinej realizacji zadan — prowadzenie

obowigzujace] dokumentacji ki)f’éS;’Juizé&:ﬁCgi w lym zakyesie,
i) podejmowanie innych dzialah wynikajgeyceh z rozeznanych potrzeb
k) realizacja innych zadan przewidzianych w odrgbnych ustawach.

3) stanowisko do spraw rachunkowosel i ksiggowosci budietowej
do ktérego zadan nalezy:
a) planowanie 1 realizacja budzetu,
b) prowadzenie rachunkéw bhankowych,
¢) prowadzenie ksiegt glowne) oraz d(*i\umeniaqii ksiegowey,
d) naliczanic wynagrodzen dla pra;{‘; f‘:w
¢) prowadzenie analityki dochodow 1 wydatkow,
f) sporzadzanie sprawozdan w za&-g*eqz dz;a}rai wsécl finansowed

g) wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z kbiq;gawesua 1edmstki§

h) realizacja zadan w zakresic dofinansowania Kkosziéw dzialania

warsztatow terapii zajeciows],
1} podejmowanie innyvch dzialan wynikajgeych z rozeznanych potrzeb
1) realizacja innych zadan przewidzianvch w odrebnych ustawach.
2.W Centrum dziata zespét do spraw opracowania strategii rozwigzywania
problemow spotecznych skladajacych sig z pracownikow Centrum.

3. W sklad zespolu o ktorym mowa w ust. | wehodzr Kicrownik Centrum jako

Przewodniczacy.




V. POSTANOWIENIA KONCOWE

§9
1. Regulamin organizacyjny Centrum uchwalany jest przez Zarzad Powiatu.
2. Zmiany do Regulaminu organizacyjnego Centrum nastepuja w trybie

wlasciwym do jego uchwalenia.



SCHEMAT ORGANIZACYJNY
POWIATOWEGO CENTRUM POMOCY RODZINIE
W RADZIEJOWIE

KIEROWNIK “

STANOWISKO
ds. pomocy spoleczne;j
oraz opicl i nad dzieémi
1 mlodzieza

STANOWISKO STANOWISKO
ds. rehabilitacji spolecznej ds. rachunkowosci
0s6b nicpelnosprawnych, i ksiggowosci budzetowe]

kadr 1 obstugi PCPR




