Uchwala Nr 70/2004
Zarzadu Powiatu w Radziejowie
z dnia 14 kwietnia 2004 r.

w sprawie ustalenia ,,Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych®,

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 3 1 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1592, z pdzn. zm.)

Zarzad Powiatu

uchwala, co nastepuje:

§1
Ustala sie¢ ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych” stanowigcy zalacznik

do niniejszej uchwaty, zwany dalej ,Regulaminem”.

§2
Formy trybu i nadzoru, wspodldzialania i koordynacji w zakresie organizacji

zamoOwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Radziejowie okresla Regulamin.

§3
Traci moc Uchwata Nr 178/2002 Zarzadu Powiatu w Radziejowie z dnia 18 marca

2002 r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych”.

§4
Wykonanie uchwaly powierza sie Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu

Radziejowskiego.

§5

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik

do Uchwaty Nr 70/2004
Zarzadu Powiatu w Radziejowie
z dnia 14 kwietnia 2004 r.

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych

,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych” w  Starostwie Powiatowym
w Radzicjowie zwany dalej ,,Regulaminem”, reguluje sprawy zwigzane z dokonywaniem
zamowien publicznych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177)

1/, Zlozenie wniosku badz zawarcie porozumicnia stanowi podstawe do przygotowania
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
2/1.Wnioskodawcami sa;

Sekretarz Powiatu

Skarbnik Powiatu

Kierownicy wydziatow, biur i komorek organizacyjnych w zakresie swoich zadan

i potrzeb.

2/2. Wnioskodawcy obowiazani sg zna¢ i przestrzega przepisy ustawy 1 akty wykonawcze
dot. zamdwien publicznych.
3/. Wniosek powinien zawierac:

e opis przedmiotu zamodwienia, okreslony za pomoca cech technicznych i jakosciowych
przyv  przestrzeganiu  Polskich  Norm  przenoszacych  europejskie  normy
zharmonizowane

e Jliczbg 1 rodzaj odpowiednich czgsci skladowych zamowienia, opis sposcobu
przedstawiania ofert wariantowych oraz ich minimalne warunki jezeli dopuszcza sig
ich sktadanie a takze mozliwo$é udzielenia zaméwien uzupelniajgcych

s wyszczegolnienie wszelkich dodatkowych ustug, ktore majg byé wykonane w ramach
umowy

e szacunkowg wartos¢ zamowienia ze wskazaniem zrédel finansowania, akceptacjy
Skarbnika w zakresie realizacji $rodkéw finansowych

» specyfikacje techniczna

¢ informacje o atestach, homologacjach, normach jakosciowych i technicznych, znakach
bezpieczenstwa o ile wymdg ich zastosowania wynika z odrebnych przepisow

e inne materiaty niezbgdne do opisu przedmiotu zamowienia oraz podpisania umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, wynikajace ze specyfiki zamowienia
lub informacje o ich posiadaniu np. mapy, projekty graficzne, rysunki techniczne itp.

e termin realizacji

e imienne wskazanie pracownika odpowiedzialnego za wspdlprace w postepowaniu
z ramienia wydziatu

4/. Whniosck o wszczgeiu postepowania wymaga akeeptac]i Starosty Radziejowskiego.

5/. Whioski sktadane sa pracownikowi ds. zamowien publicznych.

6/ Wartos¢ udzielanego zamodwienia ustala si¢ jako calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw 1 uslug a w przypadku zamowienia na roboty
budowlane — kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w programie funkcjonalno — uzytkowym.




6/1. Ustalenia wartosci dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postgpowania, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa dostawy lub ustugi oraz nie wczesniej

niz 6 miesigey jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.

6/2. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie

okresowo jest, zgodnie z wyborem Zamawiajacego ltaczna warto$é¢ zamodwien

z uwzglednieniem specyfiki wydziatu oraz budzetu na dany rok wedlug Wspélnego Stownika

Zamoéwien. (od 1.05.04.)

7/, Pracownik ds. zamdéwien publicznych prowadzi jeden rejestr zamowien publicznych

uwzgledniajaey;

+ date wpisu do rejestru

s przedmiot zamdwienia — hastowo

*  wartosc

z podzialem na tryby zamdwienia publicznego.

8. Zakres zamowienia musi by¢ zgodny 7 :

¢ uchwalg budzetowg Powiatu

e uchwalami Zarzadu Powiatu okreslajacymi przeznaczenie dla bedacych do dyspozycii
Zarzadu Powiatu $rodkow publicznych

9/. Jezeli zamowienie ma by¢ finansowane z udziatem srodkéw zagranicznych przyznanych

na podstawie umowy miedzynarodowej, ktora przewiduje inne procedury udzielenia

zamowienia, stosuje si¢ procedury okreslone w umowie migdzynarodowe;j.

10/, Pracownik ds. zamdwien publicznych po zarejestrowaniu wniosku przygotowuje

propozycje dotyczace wyboru trybu postgpowania i wraz ze stosowng dokumentacja

przedktada wlasciwemu organowi.

11/. Zamowienia publicznego udziela sie w trybie;

e Przetargu nicograniczonego oraz przetargu ograniczonego, Ktore sa podstawowymi
trybami udzielania zamédwienia.

¢ Negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia, zamdwienia z wolnej reki, zapytania
o cen¢ albo aukceji elektronicznej w przypadkach okreslonych w ustawie

Szczegolowe uregulowania dotyczace zastosowamia odpowiedniego trybu zamowienia.

zasady udzielenia zamodwien oraz postepowania © udzielenie zamodwienia zawarte

sg w ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz aktach wykonawczych.

12/. Dla zamowien, ktorych warto$é nie przekracza rownowartosei kwoty 6 000 EURO, nie

stosuje si¢ ustawy Prawo zamowien publicznych. Za pisemng formg uznaje sig

odpowiednio opisany rachunek (fakturg, umowg zlecenie) oraz stosowny wpis do rejestru

zamoéwien publicznych.

13/. Dla zamdwien, ktdrych wartos¢ przekracza réwnowartosé kwoty 6 000 EURO a nie

przekracza rownowartoseli kwoty 60 000 EURO postepowanie we wszystkich trybach

przewidzianych ustawg zatwierdza Starosta Radziejowski,

14/. Dla zamowien, ktorych wartos¢ przekracza roéwnowartos¢ kwoty 60 000 EURO

postgpowanic we wszystkich trybach przewidzianych ustawa zatwierdza Starosta

Radziejowski po uprzednim poinformowaniu Zarzadu Powiatu.

15/. Jezeli przedmiot zamowienia lezy w sferze zainteresowania wielu wydzialow, Starosta

Radziejowski moze wyznaczy¢ wydzial wiasciwy do prowadzenia postgpowania

o zamdwienie publiczne i dokonania wspélnego zamdwienia.

16/. Postgpowanic w sprawic o udzielenie zamdwienia publicznego w kazdym trybie

prowadzi Komisja powolana Zarzadzeniem Starosty Powiatu.

17/. Sktad komisji winien by¢ ustalony przy uwzglednieniu specyfiki zamowienia.

18/.

1/. Do umdéw w sprawach zamoéwien publicznych stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego

i Kodeksu postepowania cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowia inaczej.

2/. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego jest niewazna, jezeli w postgpowaniu

o zamowicnie publiczne poprzedzajacym jej zawarcie doszlo do naruszenia przepisow,



okreslonych w ustawie, 1 jezeli to naruszenie miato wplyw na wynik postepowania

o udzielenie zamdwienia publicznego.

3/. Umowy zawierane sa przez dwoch czlonkow Zarzadu Powiatu przy kontrasygnacic

Skarbnika Powiatu.

4/. Zawierana umowa winna mie¢ akceptacj¢ radcy prawnego co do zgodnoscei tresci umowy

pod wzgledem prawnym.

19/.Do wylacznej kompetencji pracownika prowadzacego sprawy zamowien publicznych

nalezy:

¢ prowadzenie postgpowan o udzielanie zamowien publicznych

e prowadzenie centralnej ewidencii zamdwien publicznych (rejestru)

¢ wlasciwe  przygotowanie  dokumentéw  pod  wzgledem  formalno-prawnym
do zaopiniowania przez Radce Prawnego

e biezace informowanie Starosty Radziejowskiego o funkcjonowaniu systemu zamowien
publicznych

¢ przedktadanie Zarzadowi Powiatu projektéw uchwal regulujacych procedury udzielania
zamowien publicznych

e kontakty z Urzedem Zamoéwien Publicznych w sprawach dotyczacych zamowien
publicznych

¢ potwierdzanie zgodnosci zakupu — ustugi z ustawg prawo zamowien publicznych

20/.Proces udzielania zamoéwienia publicznego koticzy si¢ z chwila podpisania umowy

w sprawie udzielania zamowienia publicznego.

21/ Do spraw nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu, majg

zastosowanie przepisy Prawa Zamowien Publicznych 1 akty wykonawcze, Kodeks cywilny

oraz w sprawach procesowych przepisy kodeksu postepowania cywilnego.



