ZARZADZENIE Nr 3/2012
STAROSTY RADZIEJOWSKIEGO
z dnia 18 stycznia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w Radziejowie systemu
Kontroli zarzgdczej

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 qlerpma 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm. ") oraz § 62 pkt 2
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego W Radziejowie
stanowiacego zatacznik do uchwaty nr IX/70/2007 Rady Powiatu w
Radziejowie z dnia 12 lipca 2007 r. i zmienionym uchwata nr XIII/110/2008
Rady Powiatu w Radziejowie z dnia 31 stycznia 2008 r., uchwalg nr
XXXVIN1/234/2010 Rady Powiatu w Radziejowie z dnia 29 kwietnia 2010 r.
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie¢ w Starostwie Powiatowym w Radziejowie system
kontroli zarzadczej stanowiacy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia zleca sig Kierownikowl Wydziatu
Organizacji i Nadzoru.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie nr 14/2011 Starosty Radziejowskiego z dnia
17 marca 2011 r. w sprawie wprowadzenia w Starostwie Powiatowym w
Radziejowie systemu kontroli zarzadcze;.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

| Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r, Nr 28, poz. 146, Nr 96,
poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1726, z 2011 r. Nr 185, poz.
1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386.



Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 3/2012

Starosty Radziejowskiego

z dnia 18 stvcznia 2042 r.

w sprawie wprowadzenia

w Starostwie Powiatowym w Radzigjowie
systemu kontroli zarzadczej

SYSEM KONTROLI ZARZADCZEJ
W STAROSTWIE POWIATOWYM W RADZIEJOWIE

Kontrole zarzadcza w jednostkach sektora finanséw publicznych stanowi
ogot dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celow 1 zadan w sposob
zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy (definicja zgodna z trescig
art. 68 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — Dz. U.
Nr 157, poz. 1240 z poézn. zm.)

W szczegdlnosci na system kontroli zarzadczej skiadaja sig¢ procedury
postepowania, instrukcje i wytyczne zawarte w zarzadzeniach wydanych przez
Staroste Radziejowskiego, uchwatach Rady Powiatu w Radziejowie i uchwatach
Zarzadu Powiatu w Radziejowie — dzieki ktérym spelniane sa standardy kontroli
zarzadczej zawarte w Zatgczniku do komunikatu Nr 23 Ministra Finansow z
dnia 16 grudnia 2009 r. (poz. 84).

Odniesienie do
Sposéb wprowadzenia Status standardu ;
Lp. " . ; Uwagi
regulacji regulacji kontroli
zarzadczej
1. | Zarzadzenie nr 15/2009 Obowigzujace Standard 2. zmienione
Starosty Radziejowskiego z Kompetencje zarzadzeniem nr
dnia 15 czerwca 2009 1. w zawodowe 26/2010 Starosty
: . . Radziejowskiego z
sprawie ustalenia Regulaminu dnia 29 lipca 2010 T,
Pracy Starostwa Powiatowego
w Radziejowie
2. | Zarzadzenie nr 16/2009 Obowigzujgce Standard 2. zmienione
Starosty Radziejowskiego z Kompetencje AR RICTD Of
dnia 15 czerwca 2009 1. w zawodowe 217201 ) Starosty
. A X Radziejowskiego z
sprawie ustalenta Regulaminu dnia 17 maja 2011
Wynagradzania Pracownikéw r., zarzadzeniem nr
w Starostwie Powiatowym w 44/2011 Starosty
Radziejowie Radziejowskiego z
dnia | grudnia 2011
I
3. | Zarzadzenie nr 17/2009 Obowigzujgce Standard 2.
Starosty Radziejowskiego z Kompetencje
dnia 15 czerwca 2009 r. w zawodowe
sprawie ustalenia




maksymalnego miesiecznego
wynagrodzenia dla
dyrektorow ( kierownikow) i
zastepcoOw dyrektoréw
(kierownikéw) jednostek
organizacyjnych,
gospodarstwa pomocniczego
Starostwa

Zarzadzenie nr 2/2012 Obowiazujace Standard 2.

Starosty Radziejowskiego z Kompetencje

dnia 18 stycznia 2012 r. w zawodowe

sprawie ustalenia regulaminu

naboru na wolne stanowiska

urzednicze, w tym na

kierownicze stanowiska

urzednicze w Starostwie

Powiatowym w Radziejowie

oraz kierownikow

samorzadowych jednostek

organizacyjnych powiatu

radziejowskiego

Zarzadzenie nr 19/2009 Obowigzujace Standard 2.

Starosty Radziejowskiego z Kompetencje

dnia 23 czerwca 2009 r. w zawodowe

sprawie okresowych ocen

kwalifikacyjnych

pracownikow Starostwa

Powiatowego w Radziejowie

Zarzadzenie nr 20/2009 Obowiazujace Standard 2.

Starosty Radziejowskiego z Kompetencje

dnia 23 czerwea 2009 r. w zawodowe

sprawie szczegdiowego

sposobu przeprowadzania

stuzby przygotowawczej i

organizowania egzaminu

konczacego te stuzbg w

Starostwie Powiatowym w

Radziejowie

Uchwata nr V/29/2003 Rady | Obowiazujace | Standard 3. zmieniona uchwaty

Powiatu w Radziejowie z dnia Struktura nr V11642007

30 stycznia 2003 r. w sprawie organizacyjna Eady.P.OWI.atu v

.. . adziejowie z dnia
ustanowienia Statutu Powiatu Standard 5. 31 maja 2007 r.,
Misja uchwala nr

KXIX/176/2009
Rady Powiatu w
Radziejowie z dnia
23 czerwca 2009 .

Uchwala nr IX/70/2007 Rady | Obowiazujace | Standard 3. zmieniona uchwata

Powiatu w Radziejowie z dnia Struktura nr X11/110/2008

12 lipca 2007 r. w sprawie organizacyjna Ezgii;(xiti :nia

uchwalenia Regulaminu Standard 4.




Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Radziejowie

Delegowanie
uprawnien
Standard 6.
Okreslenie
celéw i zadan,
monitorowanie 1

31 stycznia 2008 r,,
uchwatig nr
XXXVII/234/2010
Rady Powiatu w
Radziejowie z dnia
29 kwietnia 2010 1.

ocena ich
realizacji
Standard 11.
Nadzor
Standard 12.
Ciaglosc
dziatalnosei
Standard 16.
Biezaca
informacja
Standard 17.
Komunikacja
wewnetrzna
9. | Uchwata Nr XXV/126/2001 Obowiazujace Standard 5. uchwata nr
Rady Powiatu w Radziejowie Misja XXIX/180/2009
. Rady Powiatu w
z dma_S lutego 2.001 r.w Radzisjowie z dnia
sprawle przyjgecia programu 23 czerwcea 2009 r.
,,Strategia Rozwoju Powiatu w sprawie przyjgcia
Radziejowskiego” Programu realizacji
Strategii Rozwoju
Powiatu
Radziejowskiego na
lata 2009 - 2015
10. | Zarzadzenie nr 15/2000 Obowiazujace Standard 8.
Starosty Powiatu Analiza ryzyka
Radziejowskiego Szefa Standard 9.
Obrony Cywilnej Powiatu z Reakcja na
dnia 19 wrzesnia 2000 roku w ryzyko
sprawie organizowania
systemu wykrywania 1
alarmowania na terenie
powiatu radziejowskiego
11. | Zarzadzenie nr 34/2011 Obowigzujace Standard 8.
Starosty Radziejowskiego z Analiza ryzyka
dnia 9 wrzesnia 2011 r. w Standard 9.
sprawie wprowadzenia Reakcja na
. Instrukcji bezpieczenstwa ryzyko
pozarowego budynku
Starostwa Powiatowego w
Radziejowie.”
12. | Zarzadzenie nr 3/2010 Obowiazujace Standard 8.
Starosty Radziejowskiego z Analiza ryzyka

dnia 12 stycznia 2010 r. w
sprawie powotania komisji ds.
oceny ryzyka zawodowego w




Starostwie Powiatowym w
Radziejowie

—
tad

Zarzadzenie nr 30/2009
Starosty Radziejowskiego z
dnia 5 pazdziernika 2009 r. w
sprawie wyznaczenia osoby do
udzielenia pierwszej pomocy
w Starostwie Powiatowym w

Obowiazujace

Standard 9.
Reakcja na
ryzyko

Radziejowie
14. | Zarzadzenie nr 6/2004 Obowigzujace Standard 11.
Starosty Radziejowskiego z Nadzor
dnia 9 marca 2004 r. w Standard 14
sprawie wprowadzenia w Szczegolowe
zycie ,,Instrukeji mechanizmy
przeprowadzania kontroli” kontroli
dotyczace
operacji
finansowych i
gospodarczych
15. | Zarzadzenie nr 15/04 Starosty | Obowiazujace Standard 11.
Radziejowskiego z dnia 16 Nadzér
kwietnia 2004 r. w sprawie:
ustalenia regulaminu pracy
komisji przetargowej
16. | Zarzadzenie nr 22/2006 Obowigzujace | Standard 11. zmienione
Starosty Radziejowskiego z Nadzoér zarzadzeniem nr
dnia 7 sierpnia 2006 r. w Standard 14. ;9/200? Staff)sry
. . , adziejowskiego z
sprawie wprowadzenia Szczegotowe Al 25 Tewiatig
Instrukcji obiegu i kontroli mechanizmy 2007 r.
dokumentow ksiggowych w kontroli
Starostwie Powiatowym w dotyczace
Radziejowie operacji
finansowych 1
gospodarczy
17. | Zarzadzenie nr 6/2011 Obowigzujace Standard 11.
Starosty Radziejowskiego z Nadzor
dnia 14 lutego 2011 r. w Standard 14.
sprawie wprowadzenia zasad Szczegdtowe
(polityki) rachunkowosci dla mechanizmy
Starostwa Powiatowego w kontroli
Radziejowie dotyczace
operacji
finansowych i
gospodarczych
18. | Uchwata nr 215/2010 Zarzadu | Obowiazujace Standard 11.
Powiatu w Radziejowie z dnia Nadzor

9 czerwca 2010 r. w sprawie
ustalenia ,,Regulaminu
udzielania zamowient

publicznych”




19. | Zarzadzenie nr 31/99 Starosty | Obowiazujace Standard 13,
Powiatu w Radziejowie z dnia Ochrona
2 listopada 1999 r. w sprawie zasobow
powotania petnomocnika Standard 18.
informacji niejawnych Komunikacja

zewnetrzna

20, | Zarzadzenie nr 39/2004 Obowigzujace Standard 13.
Starosty Radziejowskiego z Ochrona
dnia 1 grudnia 2004 r. w zasobow
sprawie wprowadzenia w
zycie instrukcji
inwentaryzacyjnej

21. | Zarzadzenie nr 22/07 Starosty | Obowigzujace Standard 13.
Radziejowskiego z dnia 23 Ochrona
maja 2007 r, w sprawie zasobow
wprowadzenia instrukcji o
organizacji 1 zakresie dziatania
archiwum zakladowego w
Starostwie Powiatowym w
Radziejowie

22. | Zarzadzenie nr 41/2010 Obowigzujace Standard 13.
Starosty Radziejowskiego z Ochrona
dnia 20 pazdziernika 2010 r. w zasobow
sprawie okreslenia 1 wdrozenia Standard 15.
zasad bezpieczenstwa i Mechanizmy
ochrony danych osobowych kontroli
przetwarzanych w Starostwie dotyczace
Powiatowym w Radziejowie systemow

informatycznych

23. | Zarzadzenie nr 42/2010 Obowiazujace Standard 13.
Starosty Radziejowskiego z Ochrona
dnia 20 pazdziernika 2010 r. w zasobow
sprawie wyznaczenia Standard 15.
administratora bezpieczenstwa Mechanizmy
informacji w Starostwie kontroli
Powiatowym w Radziejowie dotyczace
oraz okreslenia jego zakresu systemow
dzialania informatycznych

24. | Zarzadzenie nr 43/2010 Obowiazujace Standard 13.
Starosty Radziejowskiego z Ochrona
dnia 20 pazdziernika 2010 r. w zasobow
sprawie wyznaczenia Standard 15.
administratora bezpieczenstwa Mechanizmy
systemow informatycznych w kontroli
Starostwie Powiatowym w dotyczace
Radziejowie oraz okreslenia systemow
jego zakresu dzialania informatycznych

25. | Zarzadzenie nr 4/2011 Obowiazujace Standard 13.
Starosty Radziejowskiego z Ochrona
dnia 3 lutego 2011 r. w zasobow




| sprawie wyznaczenia
koordynatora czynnosci

~ "R undard 14,

S cegotowe

kancelaryjnych w Starostw | 17€ - anizmy
Powiatowym w Radziejow. . kontroli
dotyczace
operacji
finansowych i
gospodarczych
26. | Zarzadzenie nr 10/2009 Obowigzujace Standard 14.
Starosty Radziejowskiego z Szczegolowe
dnia 6 marca 2009 r. w mechanizmy
sprawie ewidencji i kontroli
sporzadzania sprawozdan dotyczace
budzetowych Rb — WS w operaciji
zakresie wydatkow finansowych 1
strukturalnych ponoszonych gospodarczych
przez Starostwo oraz jednostki
organizacyjnej Powiatu
27. | Zarzadzenie nr 34/2009 Obowiazujace Standard 14.
Starosty Radziejowskiego z Szczegdlowe
dnia 9 listopada 2009 r. w mechanizmy
sprawie zasad rachunkowosci kontroli
dotyczacych Funduszy dotyczace
Pomocowych ,,Program operacji
Wspdlnoty Europejskiej finansowych i
Sokrates Comenius™ gospodarczych
stosowane w Powiecie
Radziejowskim.
28. | Zarzadzenie nr 16/2007 Obowiazujace Standard 15.
Starosty Radziejowskiego z Mechanizmy
dnia 12 kwietnia 2007 r. w kontroli
sprawie ustalenia zasad dotyczace
postepowania z systemow
korespondencja przesytana informatycznych
droga elektroniczng Standard 18.
Komunikacja
zewnetrzna
29. | Zarzadzenie nr 21/2003 Obowiazujace | Standard 18. zmienione
Starosty Powiatu Komunikacja o nf
Radziejowskiego z dnia 3 zewnetrzna 2R2/20.O? Starosty
) adziejowskiego z
czerwca 2003 I. W sprawie dnia 9 lipca 2009 r.
utworzenia urzedowego
publikatora
teleinformatycznego ~
Biuletyn Informacji Publiczne;j
— w Starostwie Powiatowym
w Radziejowie
30. | Zarzadzenie nr 39/2010 Obowigzujgce Standard 21.
Starosty Radziejowskiego z Audyt

dnia 22 wrzesnia 2010 r. w

wewnetrzny




sprawie wprowadzenia
Regulaminu przeprowadzania
audytu wewnetrznego,
Kodeksu etyki audytora
wewnetrznego, Pisemnych
procedur audytu
WEWNEIrzZnego

Ponadto, jako znaczace elementy systemu kontroli zarzadczej wskazaé
mozna m.in.:

e przyjety w Starostwie Powiatowym w Radziejowie system komunikacji
wewnetrzne] obejmujacy przekazywanie informacji poprzez lokalna witryne
internetowa,

e zabezpieczenie przed stratami w mieniu poprzez zawarte ubezpieczenia
majatkowe,

e dokumenty okreslajace zakres obowiazkow, uprawnien i odpowiedzialnosci
poszczego6lnych pracownikdw.

Niniejszy dokument porzadkuje system kontroli zarzadczej w Starostwie

Powiatowym w Radziejowie, przez co spetniony zostaje Standard 10.
Dokumentowanie systemu kontroli zarzadczej. Za biezace monitorowanie zmian
w systemie kontroli zarzadczej oraz aktualizacje niniejszego dokumentu
odpowiada Kierownik Wydziatu Organizacji i Nadzoru (Standard 19.
Monitorowanie systemu kontroli zarzadczej).
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