UCHWALA Nr 149/2016
Zarzadu Powiatu w Radziejowie

z dnia 22 grudnia 2016 r.

w sprawie: scentralizowanych zasad rozliczeii podatku VAT w Powiecie

Radziejowskim i jego jednostkach organizacyjnych.

Na podstawie art. 32 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r., poz. 814 z pézn. zm.l}, uchwala sie co
nastepuje:

81. W celu zapewnienia poprawnosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT w Powiecie
Radziejowskim i jego jednostkach organizacyjnych, zwanych dalej jednostkami”,
ustala si¢ procedury obowiazujace w tym zakresie, stanowiace zalacznik Nr 1 do
ninigjszej uchwaty.

§2. Procedury okreslone w niniejszej uchwale obejmuja powiatowe jednostki
organizacyjne wg wykazu stanowiacego zalacznik Nr 2 do niniejszej uchwatly,
sporzadzonego z podaniem pelnej oraz skrécone; nazwy jednostki.

83. Zobowiazuje sic wszystkich kierownikéw jednostek do Scistego przestrzegania
postanowien mniniejszej uchwaly oraz uwzglednienia Jej zapisdéw w polityce
rachunkowosci jednostki jak rowniez do przestrzegania przepisow ustawy o podatku
od towardéw i uslug oraz rozporzadzen wykonawczych do tej ustawy - wzér
oswiadczenia stanowi zalacznik Nr 3 do niniejszej uchwaty.

§4. Upowaznia si¢ jednostki do potwierdzania sald i podpisywania faktur w imieniu
i na rzecz Powiatu Radziejowskim, wzér upowaznienia stanowi zalacznik Nr 4 do
niniejszej uchwaly.

§5. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek do wyznaczenia os6b odpowiedzialnych
za prawidlowos¢ rozliczei podatku od towaréw i ushug VAT, wzér wykazu stanowi
zalacznik Nr 5 do niniejszej uchwaty.

86. Zobowiazuje sie Lkierownikow jednostek do poinformowania na piSmie
kontrahentow jednostki o zaistnialych zmianach, wzér stanowi zalacznik Nr 6 do
niniejszej uchwaty.

§7. Wykonanie uchwaly powierza sie Staroécie Radziejowskiemu.

1 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2016 r. poz. 1579.




§8. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia z moca obowigzujgca od dnia 1
stycznia 2017 r. i podlega ogloszeniu na tablicy informacyjnej Starostwa
Powiatowego w Radziejowie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa.

Podpisy Czlonkéw Zarzadu:
1. Jaroslaw Koltuniak

2, Stawomir Staniszewski

3. Roman Antczak

4. Grzegorz Lojewski

5. Zygmunt Swigtkowski

Pttt v s em s as Y

.



UZASADNIENIE

Osobowosc prawng zgodnie z ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym ma Powiat Radziejowski. Trybunal Sprawiedliwosci Unii Europejskie;
wwyroku z dnia 29 wrzesnia 2015 r. (C-276/14), Naczelny Sad Administracyjny
wuchwale zdnia 26 paidziernika 2015 r. (Sygn. 1 FPS 4/15) orzekl, ze
samorzadowe jednostki budzetowe oraz samorzadowe zaklady budzetowe nie sa
odr¢bnymi od jednostek samorzadu terytorialnego (JST) podatnikami podatku VAT.
Oznacza to, ze Powiat dokonuje rozliczenia podatku VAT, wystawiajac zbiorcza
deklaracje VAT-7 (centralizacja rozliczerl), obejmujaca dokumenty sprzedazy
1 zakupéw ze wszystkich podlegtych samorzadowych jednostek organizacyjnych
(8JO).



Zalacznik Nr 1 do Uchwaly Nr
149/2016 Zarzadu Powiatu w
Radziejowie z dnia 22 grudnia 2016 r.

Procedury rozliczen z tytulu podatku od towaréw i ustug dla czynnosci
dokonywanych przez jednostki organizacyjne Powiatu Radziejowskiego

. Powiat Radziejowski zlozy do dnia 31.12.2016 r., do Urzedu Skarbowego
informacje, ze od 01.01.2017 r. bedzie rozlicza¢ podatek od towardw i ustug
‘wraz ze wszystkimi swoimi jednostkami organizacyjnymi. Do informacji
zalaczony bedzie wykaz z nazwami, adresami siedzib i numerami identyfikacji
podatkowej jednostek budzetowych podlegajacych centralizacji.

Na podstawie tej informacji, Urzad Skarbowy wykresli jednostki
organizacyjne z rejestru jako podatnika podatku, z dniem podjecia wspolnego
rozliczania podatku z Powiatem Radziejowskim, powiadamiajac o wykresleniu
Jjednostke samorzadu terytorialnego.

. Zobowiazuje sie¢ wszystkich kierownikéw jednostek do dokonania analizy
dochodow budzetowych osiaganych przez jednostke i odprowadzanych do
budzetu powiatu, pod katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ushug
VAT, a w konsekwencji ich podziatu na trzy kategorie, tj. objetych
zwolnieniem od VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%) oraz
niepodiegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT,

. Poczawszy od 01 stycznia 2017 r., dla celéw prawidlowego sporzadzania
czastkowych deklaracji dla podatku od towarow i ustug (VAT-7), zobowiazuje
si¢ kierownikéw jednostek do obowiazkowego prowadzenia czastkowych
ewidencji sprzedazy za poszczegélne miesiace rozliczeniowe. Ewidencja
dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie
wystawianych przez jednostke faktur, jak tez na podstawie innych
dokumentéw niz faktury. Inne dokumenty dotyczyé moga w szczegélnosci
sytuacji, gdy sprzedaz odbywa sie na rzecz osob fizycznych nie prowadzacych
dzialalnosci gospodarczej. W takim przypadku ewidencja sprzedazy moze byé
prowadzona np. na podstawie zestawieri, kwitariuszy, wydanych obiadéw na
stoléwcee szkolnej lub zestawienn przypiséw ksiggowych odnosnie czynszow
najmu.

. W celu zapewnienia poprawnoéci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala
sic metode bezposredniego rozliczania podatku naliczonego zgodnie
z przepisami o podatku od towardéw i ustug.



9. Jezeli jednostce przyshuguje prawo do odliczenn podatku VAT naliczonego, to
poczawszy od miesiaca stycznia 2017 roku zobowiazuje sie kierownikoéw tych
jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupdéw za poszczegélne
miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna byé
prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie
takich, z ktérych jednostka posiada — wynikajace z ustawy o VAT - prawo do
odliczen naliczonego podatku VAT. Prawo takie jednostce przystuguje
wylqcznie woéwcezas gdy dokonany zakup zwiqzany jest z czynnosciami
Jjednostki, ktére zostaly lub zostanq opodatkowane stawkami podatku VAT
w wysokosci 23%, 8% lub 5%.

6. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji
sprzedazy i zakupu ustala si¢ w jednostkach nastepujacy sposéb ich
oznaczania:

a) nazwa rejestru: rejestr zakupu/rejestr sprzedazy,

b) numer rejestru: ,kolejny numer/ skrécona nazwa powiatu/
skrécona nazwa jednostki,

c} okres ktérego dotyczy: miesiac/rok,

d) nazwa podmiotu: pelna nazwa powiatu — Powiat Radziejowski/pelna
nazwa jednostki,

e} adres jednostki,
f) NIP Powiatu: 8891491327

7. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na
rzecz Powiatu musza zawiera¢ wiasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je
zawierajacego, czyli: pelna nazwe powiatu, jego adres i NIP oraz dane
jednostki jako podmiotu reprezentujacego powiat, czyli pelna nazwe jednostki
wraz z jej adresem oraz regonem a takze podpis kierownika jednostki
»Z Upowaznienia Starosty Radziejowskiego”.

Jesli jednostki we wczedniej zawieranych umowach nie maja cen brutto ani
klauzuli o doliczeniu wiasciwej kwoty VAT do ceny netto, to nalezny podatek
VAT nalezy obliczy¢ metoda ,w stu” (wytracenie z ceny VAT 18,7%) lub
dodanie VAT do ceny +23%}).

Nowe umowy (po dniu 1 stycznia 2017) nalezy zawiera¢ w imieniu Powiatu
Radziejowskiego w sposob nastepujacy:

Powiat Radziejowski, ul. Kosciuszki 17, 88-200 Radziejow, NIP
8891491327, reprezentowany przez....(wpisaé imi¢ i nazwisko Dyrektora
Jednostki).... - Dyrektora ...(wpisaé nazwe Jednostki)... oraz regon
jednostki....na podstawie upowaznienia/pelmomocnictwa nr........ Zz dnia



8. Faktury wystawiane przez jednostki muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne

elementy, o ktérych mowa w art. 106e ustawy o VAT, przy czym ustala sie, ze
dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego transakcje sprzedaZy badz

zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY

FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca.:

Powiat Radziejowski,
ul. Kosciuszki 17,
88-200 Radziejow,

Nabywca:
Powiat Radziejowski,

ul. Kosciuszki 17,

88-200 Radziejow,

NIP 8891491327 NIP 8891491327
Wystaweca: Odbiorca:

Nazwa jednostki i jej adres — bez
podawania nr NIP

Nazwa jednostki i jej adres - bez
podawania nr NIP

9,

Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Powiatu Radziejowsldego
powinny by¢é numerowane chronologicznie, odrebnie dla kazdego roku
kalendarzowego i jednostki wg schematu: numer
faktury/miesiac/rok/symbol jednostki, przy czym symbol jednostki
okreslony jest w zalaczniku nr 2 do uchwaty. Odrgbna numeracja powinna
by¢ prowadzona do faktur korygujacych i wewnetrznych.

Wszelkie odplatne czynnosci jednostek wymienionych w zalgczniku na rzecz
wlasnej jednostki powiatu (i na odwrét), a takze odplatne czynnosci
dokonywane pomiedzy samymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie
mediéw), dokumentowane powinny by¢ nota ksiegowa i nie powinny byé
ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7
sktadanych przez te jednostki do powiatu. Nie dotyczy to jednak odplainych
Swiadczen, jesli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwe samorzadowe). Wowczas
taka transakcj¢ dokumentuje sie faktura, a wynikajace stad kwoty ujmowane
powinny by¢ w ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-
7 skladanych przez te jednostki powiatowi.

Faktury dotyczace zakupdéw towardéw i ustug powinny by¢ stemplowane data
ich otrzymania, gdyz prawo do obnizenia podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, powstaje w rozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do
nabytych przez podatnika towaréw i uslug powstal obowiazek podatkowy -



nie wczesnigj jednak niz w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik otrzymat
fakture.

Faktury zakupu winny posiada¢ opis, ktory wskazuje cel dokonanego
wydatku oraz tylko te faktury, ktore podlegaja ewidencji VAT w rejestrze
z jaka czynno$cia podatkowg zakup jest zwiazany:

a) z czynnos§ciami opodatkowanymi,

b) z czynno§ciami zwolnionymi,

¢) z czynnos$ciami niepodlegajacymi opodatkowaniu,

d} z czynnodciami opodatkowanymi i zwolnionymi,

€) z czynnos$ciami opodatkowanymi i niepodlegajacymi opodatkowaniu,

f) z czynnosciami opodatkowanymi, zwolnionymi i niepodlegajacymi
opodatkowani.

10.W celu dochowania terminowo$ci platnodci faktur zakupu oraz skrocenia

11.

12.

obiegu dokumentéw nalezy ich wystawcom na piSmie przekazaé informacje
o zaistnialych zmianach. Wzdr informacji stanowi zalacznik Nr 6 do
uchwaty.

Obrét gotowkowy zwiazany ze sprzedaza jednostki, moze dotyczyé tylko
i wylacznie takich czynnosci, ktére nie musza byé ewidencjonowane przy
uzyciu kasy fiskalnej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
4 listopada 2014 r. w sprawie zwolnienn z obowiazku prowadzenia ewidencji
przy zastosowaniu kas rejestrujacych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1544). Pozostala
sprzedaz odbywa sic w formie bezgotowkowej. Wyjatek stanowia oplaty
ewidencjonowane przy uzyciu kas fiskalnych w Zespole Szkét Mechanicznych
w Radziejowie (dotyczy Krytej Ptywalni) i w Zakladzie Aktywnosci Zawodowej
w Radziejowie.

W celu prawidlowego rozliczenia przez Powiat podatku VAT z Urzedem
Skarbowym zobowiazuje sie kierownikéw jednostek do:

a) Wyznaczenia o0sd6b odpowiedzialnych za prawidtowosé rozliczen
podatku od towaréw i ustug VAT w jednostce i przekazanie tych
danych do Skarbnika Powiatu oraz Centrum Ushig Wspélnych
Powiatu Radziejowskiego w Radziejowie. Wzér wykazu oséb
odpowiedzialnych za prawidlowos§é rozliczefi podatku VAT w jednostce
stanowi zalacznik Nr 5 do uchwaly.

b) Dostarczania ewidencji sprzedazy oraz jesli jednostce przyshuguje
prawo do odliczei podatku VAT naliczonego, ewidencji zakupu do
Wydzialu  Finansowego Centrum Ushig Wspélnych Powiatu
Radziejowskiego w Radziejowie do pracownika zajmujacego sie



rozliczaniem podatku VAT Powiatu z Urz¢edem Skarbowym,
w nieprzekraczalnym terminie do 15-tego dnia kazdego miesiaca za
miesiac poprzedni. kLacznie z ewidencjami nalezy przedlozyé
odpowiednie wydruki kont ksiegowych w zakresie rozliczanego
podatku VAT. Ewidencje oraz wydruki musza by¢ podpisane przez
- kierownika i gtéwnego ksiegowego jednostki. Jezeli dzien ten przypada
na dzieh wolny od pracy, to w.w. dokumenty nalezy przekazaé
w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzies.

c¢) Dostarczania deklaracji czastkowych VAT-7 do Wydziatu Finansowego
Centrum Ustug Wspélnych Powiatu Radziejowskiego w Radziejowie do
pracownika zajmujacego si¢ rozliczaniem podatku VAT Powiatu
z Urzgdem Skarbowym, w nieprzekraczalnym terminie do 15-tego
dnia kazdego miesiaca za miesiac poprzedni. Deklaracje musza by¢
podpisane przez kierownika i gléwnego ksiegowego jednostki. Jezeli
dzienl ten przypada na dzien wolny od pracy, to w.w. dokumenty
nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten
dzien.

d) Przekazania obliczonej kwoty podatku VAT, ktéra jest wynikiem
rozliczenia podatku VAT przez jednostke, za dany miesiac do 15-tego

dnia nastepnego miesiaca, na wyodrebniony rachunek bankowy
Starostwa Powiatowego w Radziejowie:

B.S. w_Piotrkowie Kujawskim o numerze 67 9551 0002 0005
0715 2000 0190

w wysokoSci wynikajacej z deklaracji czastkowej dla podatku od
towarow i ustug (VAT-7).

€) Dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowiazujacej
w jednostce, w szczegdlnoSci w zasadach funkcjonowania kont
zwiazanych z rozliczaniem podatku VAT.

13.Przekazanie ewidencji i deklaracji do Wydziatu finansowego Centrum Ushug
Wspolnych Powiatu Radziejowskiego w Radziejowie nastepuje:

a) w wersji elektronicznej,

b) w wersji papierowe;.

14.Jednostki sporzadzaja deklaracje czastkowe VAT-7 na podstawie danych
wynikajacych ze sporzadzonych przez jednostke ewidencji VAT. Kwoty winny
obejmowac wartosci w groszach (bez zaokraglen). Zobowiazuje sie jednostki
do obowiazkowego sporzadzania deklaracji ,zerowych” w przypadku braku
wystapienia w danym okresie czynnos$ci podlegajacych opodatkowaniu oraz -
objetych zwolnieniem od VAT. Podmiotem, do ktérego adresowana jest
deklaracja jest Powiat Radziejowski. Dane podatnika to dane jednostki
sporzadzajacej deklaracje.



15.W czastkowej ewidencji sprzedazy oraz deklaracji dla podatku od towaréw
iushag (VAT-7), jednostki wykazuja kwoty nalezne, dla ktérych obomazek
podatkowy powstal w danym miesiacu.

Zgodnie z art. 19a ustawy o podatku od towaréw i ushig obowiazek
podatkowy przypada:

a) w dacie swiadczenia (dotyczgcej np. ustug ksztalcenia i wychowania,
opieki spolecznej, ustug stotdéwkowych, wstepu na hale sportowa lub
basen),

b) w dacie wystawienia faktury, nie pézniej niz w dacie uplywu terminu
(dotyczy ushugi najmu, dzierzawy i podobne, dostawy mediéw: wody,
energii elekirycznej, cieplnej, gazu, internetu, ushug telefonicznych,
odbioru $ciekéw, ochrony, dozoru i przechowywania mienia),

c) w dacie sprzedazy badz nabycia towaréw objetych "odwrotnym
obciazeniem" (dotyczy zbycia np. makulatury, ztomu, zuzytego sprzetu
elektronicznego) lub nabycia (np. pretéw, blachy czy laptopéw),

d} w dacie faktycznej wplaty dotacji na konto (dotyczy doplat do cen
wody, odbioru s&ciekéw, do ushug opiekurniczych, ushlug opieki
spolecznej itp.).

16.W przypadku, gdy po dostarczeniu czastkowych ewidencji i deklaracji dla
podatku od towaréw i ushig (VAT-7), przed lub po zlozeniu deklaraciji
zbiorczej do Urzedu Skarbowego, zostana stwierdzone nieprawidtowosci lub
zaistnieje inna okoliczno§é skutkujaca koniecznoscia dokonania korekty
deklaracji dla podatku od towaréw i ustug (VAT-7) za dany miesiac, nalezy:

a) niezwlocznie zglosi¢ ten przypadek do Wydzialu Finanséw Centrum
Ustug Wspélnych Powiatu Radziejowskiego w Radziejowie,

b) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencji i deklaracji dla
podatku od towaréw i ustug (VAT-7) ze wskazaniem ich przyczyny.

17. Centrum Ustug Wspéinych Powiatu Radziejowskiego w Radziejowie zostaje
upowaznione do dokonywania w imieniu Powiatu agregacji danych zawartych
w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych
przez jednostki oraz Starostwo, i sporzadzenia zbiorczego rejestru sprzedazy
i zakupu oraz sporzadzania zbiorczej deklaracji podatkowej dla Powiatu.

18. Zobowiazuje si¢ Centrum Uslug Wspélnych Powiatu Radziejowskiego
w Radziejowie do agregacji nastepujacych danych: 1) czastkowych rejestréow
zakupu i sprzedazy dostarczonych przez jednostki, oznaczonych wedlug pkt 6
i sporzadzonych zgodnie z obowiazujacymi przepisami w celu sporzadzenia
zbiorczych rejestréw zakupu i sprzedazy, 2) czastkowych deklaracji VAT-7
wzlotych i groszach, sporzadzonych na aktualnym wzorze deklaracji,



dostarczonych przez jednostki w celu sporzadzenia i przekazania do
wlasciwego urzedu skarbowego zbiorczej deklaracji podatkowej dla Powiatu
Radziejowskiego.

19. Od dnia 1 stycznia 2017 roku zobowiazuje sie¢ Centrum Uslug Wspdlnych
Powiatu Radziejowskiego w Radziejowie do przekazywania Ministrowi
Finanséw miesigcznych informacji w zakresie szczegélowego zestawienia
zakupéw 1 sprzedazy podlegajacej opodatkowaniu podatku od towaréw
iustug (tzw. schemat VAT) oraz innych danych zgodnie z obowiazujacymi
przepisami prawa w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego. '

20. Zainteresowana jednostka sklada wniosek o interpretacje indywidualna do
Ministra Finanséw wskazujac jako pytajacego podatnika Powiat
Radziejowski, z jednoczesnym wskazaniem swojego adresu do doreczen, jako
adresu do korespondenciji. Interpretacje indywidualne w oryginale nalezy
przekaza¢ Powiatowi Radziejowskiemu w celu ich archiwizacji



Zalgeznik nr 2 do Uchwaly Nr 149/2016 Zarzadu
Powiatu w Radziejowie z dnia 22 grudnia 2016 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Powiatu Radziejowskiego objetych skonsolidowanym
rozliczeniem podatku od towaréw i uslug wraz z nadaniem im nazw skréconych

Lp. | Pelna nazwa jednostki Skrécona | Symbole
nazwa identyfikacji
jednostki | faktur

1. | Starostwo Powiatowe w Radziejowie SP StarPow

2. | Zarzgd Drog Powiatowych w Radziejowie ZDP ZDP

3. | Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Radziejowie PCPR PCPR

4. | Dom Pomocy Spotecznej w Piotrkowie Kujawskim DPS DPS

5. {Centrum Ustug Wspolnych Powiatu Radzicjowskiego | CUW CUW

w Radziejowic

6. | Zespot Szkél i Placowek w Radziejowie ZSiP ZSiP

7. | Zespot Szkot Mechanicznych w Radziejowie ZSM ZSM

8. | Zesp6t Szkét Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego | ZS RCKU | ZS RCKU

w Radziejowic

9. | Szkota Muzyczna I Stopnia w Radziejowie SM SM

10. | Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Radziejowie | PPP PPP

11. | Srodowiskowy Dom Samopomocy w Radziejowie SDS SDS

12. | Rodzinny Dom Dziecka w Radziejowie RDDz RDDz

13. | Zaklad Aktywnosci Zawodowej w Radzicjowie ZAZ ZAZ




Zakacznik nr 3 do Uchwaty Nr 149/2016 Zarzadu
Powiatu w Radziejowskiego z dnia 22 grudnia
2016r.

OSWIADCZENIE

..................................................................................................................

(zajmowane stanowisko, nazwa jednostki)

zobowigzuj¢ si¢ do Scislego przestrzegania postanowien Uchwaty Nr 149/2016 Zarzadu
Powiatu w Radziejowie z dnia 22 grudnia 2016 roku w sprawie scentralizowanych zasad
rozliczen podatku VAT w Powiecie Radziejowskim i jego jednostkach organizacyjnych oraz
uwzglednienia jej zapiséw w polityce rachunkowosci jednostki, jak réwniez do przestrzegania
przepisow ustawy o podatku od towaréw i ushug oraz rozporzadzen wykonawczych do tej
ustawy.

Przyjmuj¢ na siebie petna odpowiedzialno$é wynikajaca z przepisow ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r., poz. 1870), odpowiedzialnosé
karno-skarbowg z przepis6w ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz.
U. 2 2013 r. poz. 186 z pézn. zm.) oraz odpowiedzialnogé dyscyplinarng za prawidlowe i
rzetelne  prowadzenie rejestréw  czastkowych zakupu i sprzedazy VAT w
......................................................... W .veveeeiine..... oraz za prawidiowe
sporzadzenie deklaracji czastkowych VAT-7.

Zobowiazuje si¢ do terminowego przekazywania do Centrum Ustag Wspélnych Powiatu
Radziejowskiego w Radziejowie deklaracji czastkowych VAT-7 oraz do Starostwa
Powiatowego w Radziejowie $rodkéw na zaplate podatku VAT i archiwizacji dokumentacji
VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami.




Zalgeznik nr 4 do Uchwaly Nr 149/2016 Zarzadu
Powiatu w Radziejowie z dnia 22 grudnia 2016 1.

UPOWAZNIENIE DO POTWIERDZANIA SALD I PODPISYWANIA FAKTUR

..........................................

(miejscowosé i data)

UPOWAZNIENIE
Niniejszym upowazniam:
Pana/Pania, zamieszkalego/zamieszkala ................ccoooevuiueeeeeiies ,
legitymujgcg sie dowodem osobistym serii = ...l , o numerze

................................... , do potwierdzania sald rozrachunkowych z kontrahentami

(nazwa jednostki)
oraz podpisywania faktur VAT w imieniu i na rzecz Powiatu Radziejowskiego.
Niniejsze upowaznienie jest skuteczne poczawszy od dnia podpisania z mocg od dnia 1

stycznia 2017 roku.

T 24 TA

Jados Wuniak




Zalgcznik nr 5 do Uchwaly Nr 149/2016 Zarzadu
Powiatu w Radziejowie z dnia 22 grudnia 2016 r.

WZOR

Wykaz os6b odpowiedzialnych za prawidlowoéé oraz terminowo$¢ rozliczania podatku VAT

Radziejéw, dnia ....................

(znak pisma)

Starosta Radziejowski
Zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z

2012 r. poz. 749 ze zm.) przedkladam ponizej wykaz oséb odpowiedzialnych za
prawidlowos¢ oraz terminowos¢é rozliczania podatku od towaréw i ustug VAT.

Pozycja | Imig i nazwisko pracownika , Zakres odpowiedzialnosci
PODATEK OD TOWAROW I USLUG VAT
1. Obliczanie, wystawianie faktur z tytuhu;

l. Najmu i dzierzawy skladnikéw
majatkowych oraz innych uméw o
podobnym charakterze.

2. Zbycia praw majgtkowych oraz
innych uméw cywilnoprawnych

2. Nadzér nad terminowym sporzadzaniem
czgstkowych deklaracji VAT-7
3. Nadzér nad terminowym wplacaniem

kwot podatku VAT do budzetu Powiatu

(podpis kierownika jednostki)



Zalacznik nr 6 do Uchwaly Nr
149/2016 Zarzadu Powiatu w
Radziejowie z dnia 22 grudnia 2016 r.

Wzor
pisma do kontrahenta

Nazwa
kontrahenta
adres

Szanowni Panistwo,

Poczawszy od dnia 1 stycznia 2017 roku wszystkie czynnosci (transakcje)

sprzedazowe i zakupowe dokonywane przez jednostki budzetowe Powiatu
Radziejowskiego dla celow podatku VAT sa uznawane za czynnosci wykonywane

bezposrednio przez Powiat Radziejowski.

W praktyce wskazana zmiana oznacza, ze umowy cywilnoprawne zawierane przez
jednostki w imieniu i na rzecz Powiatu Radziejowskiego musza zawiera¢ wlasciwe
dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli peina nazwe powiatu, jego
adres i jego NIP oraz dane jednostki, jako podmiotu dzialajacego w imieniu Powiatu,
j. pelna nazwe jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki
z upowaznienia Starosty Radzicjowskiego.

Faktury VAT dokumentujace sprzedaz towaréw i uslug na rzecz Powiatu
Radziejowskiego (jednostek budzetowych, zakladow budzetowych) po dniu 1
stycznia 2017 r. powinny zawiera¢ nastepujace okreslenie nabywcy:

FAKTURA NABYCIA

Nabywca: Powiat Radziejowski
ul. Kosciuszki 17
88-200 Radziejow
NIP 8891491327

Odbiorca: Jednostka organizacyjna powiatu
(iej nazwa i adres )

Faktury nalezy przesylaé na adres odbiorcy.

Faktury, ktére nie beda zawieraé¢ okreslenia nabywcy zgodnego z powyzszym
wzorem beda uznawane za wystawione w sposéb nieprawi towy i nie beda
akceptowane.




