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ul. Kosciuszki 17
88-200 Radziejow

tel. 0 54 285 35 53 faks 0 54 285 3018

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO (w skrocie STWZ)

Postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ushugi pocztowe, ktérych
warto$¢ nie przekracza 750 000 euro — prowadzonego w oparciu o art. 138 o ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien Publicznych ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1843. ) —
zwana dalej ustawa Pzp.

Koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
Wszystkie zalaczniki stanowig integralng czes$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.
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STAROSTA
dr Jarostaw Koltuniak
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I. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO
Powiat Radziejowski

ul. Kosciuszki 17

88-200 Radziejow

tel: 0 54 285 35 53 fax 0 54 285 30 87

e-mail: powiat(@radziejow.pl

e-mail: pzp@radziejow.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie dotyczy udzielenia zamdéwienia publicznego na ustugi spoteczne i1 inne
szczegdlne ustugi, ktorych wartos$¢ nie przekracza 750 000 euro — prowadzonego w oparciu
o art. 138 o ustawy Pzp.

Ustugi pocztowe sa ustugami wymienionymi w zalgczniku XIV do dyrektywy 2014/24/UE
oraz zatgczniku XVII do dyrektywy 2014/25/UE.

II1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

3.1 Przedmiotem zamowienia jest ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Radziejowie”.

3.2.  Glowny przedmiot zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
64110000-0 ustugi pocztowe

64120000-4 ustugi pocztowe dotyczace listow

64113000-1 ustugi pocztowe dotyczace paczek

3.3.  Szczegdlowo przedmiot zamoéwienia okreslony zostat w Zalaczniku numer 1
do SIWZ - Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia.

3.4. Zamodwienie bedzie dofinansowane z programu (nalezy wskaza¢ program z ktorego
bedzie finansowane zamowienie): nie dotyczy

3.5. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zamdéwien uzupetniajacych,
o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych.

3.6. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

3.7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.8. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

3.9. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

3.10. Zamawiajacy nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow.

3.11. Zamawiajacy nie przewiduje pobierania wadium od wykonawcow.

3.12. Zamawiajacy nie wprowadza zastrzezenia wskazujagcego na obowigzek osobistego
wykonania przez Wykonawce kluczowych czgsci zamowienia.

3.13. Zamawiajacy nie stawia wymagania dotyczacego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

3.14. Zamawiajacy zada wskazania w formularzu ofertowym przez Wykonawce, ktorg czes¢
zamoOwienia zamierza zleci¢ do wykonania podwykonawcy 1 podania przez
wykonawce firm podwykonawcow, zgodnie z art. 36 b) ust. 1 ustawy Pzp.



3.14.1.Realizacja cze$ci przedmiotu umowy poprzez podwykonawcOw nie zmienia
zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajacego za prawidlowg realizacje przedmiotu
umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiajgcego oraz osob trzecich za
dzialania, zaniechanie dziatania, uchybienia 1 zaniedbania podwykonawcoOw w takim samym
stopniu, jakby to byly dzialania, uchybienia lub zaniedbania jego wtasnych pracownikéow.
3.14.2. Jezeli powierzenie podwykonawcy wykonania cze$ci zamowienia nastgpi w trakcie
jego realizacji, wykonawca na zadanie zamawiajacego przedstawi oswiadczenie, o ktorym
mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, lub o$wiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak
podstaw wykluczenia wobec tego podwykonawcy.

IV.TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
4.1. Czas wykonania zamowienia obejmuje okres od dnia 4 maja 2020 do dnia 30 kwietnia
2021 roku.

V.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy:

5.1. nie podlegaja wykluczeniu, o ktorym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

5.2. speiniajg warunki, dotyczace:

5.2.1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow: Zamawiajacy uzna, ze warunek udziatu w postgpowaniu
zostat spetliony, jesli wykonawca wykaze, 1z posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalno$ci pocztowej tj. prowadzi dziatalno$¢ pocztowa na podstawie wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j
zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe ( Dz.U. z 2018 r. poz. 2188
z po6zn. zm.), lub posiada zezwolenie na wykonywanie dzialalnosci pocztowej wydane
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisOw ustawy Prawo
Pocztowe.

5.2.2. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajacy nie stawia szczegdlowego
warunku w tym zakresie.

5.2.3. zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie stawia szczegdlowego
warunku w tym zakresie.

5.3.Wykonawca moze w celu potwierdzenia speiniania warunkow udziatu w postepowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czgsci,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nim
stosunkow prawnych.

5.4 Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi
udowodni¢ zamawiajagcemu, ze realizujac zamoOwienie, bedzie dysponowal niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajagc zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamdwienia.

5.6. Podstawy wykluczenia wykonawcy z udzialu w postepowaniu:

5.6.1. Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postgpowaniu Wykonawce w przypadku
niespeinienia warunkdéw okreslonych w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

5.6.2. Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy Pzp.

5.6.3 Zamawiajacy nie przewiduje wykluczenia Wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5
ustawy Pzp.

5.6.4. Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Pzp, Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 1 14 oraz 16-20 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to,
ze podjete przez niego S$rodki sa wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci,
w szczeg6lnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
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przestepstwem skarbowym, zados¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoOlprace z organami $cigania
oraz podjecie konkretnych srodkdéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktore sg
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym lub
nieprawidlowemu postgpowaniu wykonawcy. W/w przepisu nie stosuje si¢, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu
zakaz ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu. Art. 24 ust. 9 1 10 ustawy Pzp stosuje si¢ odpowiednio.

5.6.5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy, uwzgledniajac wage
1 szczego6lne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajagce dowody przedstawione
na podstawie pkt. 5.6.4. SIWZ.

5.6.6. Zamawiajacy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postgpowania
o udzielenie zamowienia.

VI WYKAZ OSWIADCZEN LUB _DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH
SPEENIANIE WARUNKOW_UDZIALU W_POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

6.1. Wykaz oSwiadczen, skladanvch przez wykonawce w celu wstepnego
potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu
w postepowaniu — zlozone wraz z oferta:

6.1.1. Oswiadczenia :

a) oswiadczenie wykonawcy, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp — zalacznik nr 3 do SIWZ,
b) oswiadczenie o spelianiu warunkéw udzialu w postepowaniu — zatgcznik nr 4 do
SIWZ,
¢) oswiadczenie Wykonawcy, zawarte w formularzu ofertowym, ktore z informacji
zawartych w ofercie na stronach od .... do .... stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w
rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i1 jako takie nie moga
by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania. W przypadku zastrzezenia informacji
przez wykonawce zobowigzany jest on wykazaé, ze zastrzezone informacje stanowia
tajemnice przedsiebiorstwa.
Brak powyzszego o$wiadczenia oznaczat bedzie, ze dokumenty skiadajace si¢ na ofertg nie
stanowig tajemnicy przedsigbiorstwa (Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp).

6.2. Wraz z oferta Wykonawca przekazuje zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktorej mowa w art. 24 ust.
1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zloZzeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢
dowody, ze powigzania z innym wykonawca nie prowadza do zaklocenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia — zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 5
do SIWZ.

6.3.  Wypehione i podpisane Formularze: ofertowy, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 2
do niniejszej SIWZ.

6.4. Zamawiajacy na potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania dziatalno$ci
lub czynnoS$ci, jezeli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania wymaga
zlozenia przez wykonawce: wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe ( Dz. U. z 2018 poz. 2188 z p6zn. zm.).



6.5.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia,

(konsorcjum) Wykonawcy ustanawiaja petlnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia albo reprezentowania w post¢powaniu
1 zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego. W tym przypadku Wykonawca
zobowigzany jest do ztozenia przedmiotowego pelmomocnictwa (dotyczy konsorcjum,
spoiki cywilnej).

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

6.5.7.

6.6.

6.6.1.

6.6.2.

Zgodnie z art. 23 ustawy Pzp wykonawcy moga wspdlnie ubiegac¢ si¢ o udzielenie
zamodwienia.

Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o zamowienie ustanawiaja petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania
W postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Oferta wspolna powinna zawiera¢ wszystkie dokumenty, o$wiadczenia i informacje,
o ktorych mowa w Rozdziale VII SIWZ.

Dokumenty 1 o$wiadczenia, o ktorych mowa w punkcie: 6.1.1. a) 1 6.2. SIWZ musza
by¢ zlozone odrebnie przez kazdego z wykonawcow bedacych partnerami (cztonkami
konsorcjum). W przypadku dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkow
udziatu z art. 22 ust. 1b) ustawy Pzp wystarczy, ze przedmiotowe dokumenty zlozy co
najmniej jeden z uczestnikow oferty wspdlnej lub gdy z dokumentéw ztozonych przez
tych wykonawcoéw lacznie bedzie wynika¢ ich spenienie. Jednakze w sytuacji, w
ktorej kazdy z czlonkdéw konsorcjum wykonywaé bedzie zadania wynikajace z
realizacji przedmiotowej umowy, ktore wymagaja okreSlonego zezwolenia
wymienionego w punkcie 6.4. Zamawiajagcy wymaga, aby kazdy z Wykonawcow
bedacy cztonkiem konsorcjum przedstawil stosowne zezwolenie.

Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowej, o ktorej mowa w ust 6.2. SIWZ sklada kazdy z Wykonawcow
samodzielnie, czyli oddzielng list¢ podmiotow nalezacych do grupy kapitatlowe;.
Jezeli oferta wspdlna ztozona przez dwoch lub wiecej wykonawcow zostanie wybrana
w prowadzonym postgpowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w
sprawie zamowienia publicznego zamawiajacy zazada w wyznaczonym terminie
zlozenia umowy regulujacej wspdtprace tych wykonawcow, podpisanej przez
wszystkich partnerow, przy czym termin na jaki zostala zawarta nie moze by¢ krotszy
niz termin realizacji zamowienia.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Dokumenty mogg by¢ przedstawione w formie oryginalow albo kopii poswiadczonych
za zgodno$¢ z oryginatem przez upowaznionego/ych/ przedstawiciela/i/ wykonawcy.
Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatka osoby
poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem).

W przypadku poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem kopii dokumentéw przez
osobg¢/y/ nie wymieniong/e/ w dokumencie rejestracyjnym(ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalezy do oferty dolaczy¢ stosowne petnomocnictwo. Pelnomocnictwo
powinno by¢ przedstawione w formie oryginatu lub poswiadczonej notarialnie za
zgodnos¢ z oryginatem kopii.

VII INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCA. A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO

POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

7.1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.



Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe
(Dz. U. 22018 1. poz. 2188 z pdzn. zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu pod
numerem: 54 285 35 53 lub przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej na e-mail:
powiat@radziejow.pl ,

7.2.08wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu lub
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej uwaza si¢ za zlozone z zachowaniem
terminu, jezeli ich tre$¢ dotarla do adresata przed uplywem terminu. Jezeli Zamawiajacy
lub Wykonawca przekazuja o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, kazda ze stron
na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7.3. Wyjasnienia 1 uzupelienia na wezwanie Zamawiajacego, Wykonawca jest zobowigzany
doreczy¢ Zamawiajagcemu przed uptywem terminu wskazanego w wezwaniu do wyjasnien
lub uzupehien.

7.4 .Osoby upowaznione do kontaktow:

Ewa Brzezinska (sprawy dot. procedury przetargowe;),
e-mail: pzp@radziejow.pl
Patrycja Plachecinska (sprawy merytoryczne), e-mail: powiat@radziejow.pl

VIII OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

8.1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

8.2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia wplynat do Zamawiajacego nie
p6zniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego terminu sktadania
ofert tj. do dnia 21 kwietnia 2017 r.

8.3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 lub dotyczy
udzielonych wyja$nien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

8.4. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skiadania wniosku,
o ktérym mowa w ust. 1.

8.5.  Zamawiajacy tres¢ wyjasnien zamiesci na stronie internetowej.

8.6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SIWZ. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢
czescig SIWZ 1 zostanie zamieszczona na stronie internetowe;.

8.7.Jezeli w wyniku zmiany tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia
nieprowadzacej do zmiany tresci ogloszenia o zamoéwieniu jest niezbedny dodatkowy

czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert
1 taka informacj¢ zamie$ci na stronie internetowe;.

8.8. W tym przypadku wszelkie prawa 1 zobowigzania Zamawiajagcego 1 Wykonawcy
odnos$nie wczesniej ustalonego terminu beda podlegaly nowemu terminowi.

8.9. Zamawiajacy nie przewiduje zwolania zebrania wszystkich wykonawcéw w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

IX TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

9.1.  Oferty pozostang wazne przez okres 30 dni.



9.2.  Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9.3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg zwroci¢ si¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

X CENY JEDNOSTKOWE

Ceny jednostkowe, okreslone w Formularzu ofertowym, stanowigcym Zalgcznik nr 2
do SIWZ nie ulegng zmianie w czasie realizacji zadania.

XI OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

11.2. Oferta bedzie napisana w jezyku polskim oraz bedzie podpisana przez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. Zamawiajagcy nie dopuszcza
sktadania ofert w postaci elektronicznej 1 faxem.

11.3. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty nalezy dotaczy¢
pelnomocnictwo okreslajace zakres upowaznienia, podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy (zgodnie z dokumentem rejestracyjnym/ewidencyjnym/
Wykonawcy). Pelnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale lub uwierzytelnione;j
notarialnie kopii.

11.4. Oswiadczenia dotyczace wykonawcy oraz dotyczace podwykonawcow, skfadane sg w
oryginale. Pozostale dokumenty, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa powyzej,
sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

11.5. Wszystkie dokumenty zlozone w innym j¢zyku niz polski winny by¢ zlozone wraz
z thimaczeniem na j¢zyk polski poswiadczonym przez Wykonawce.

11.6. Kazdy Wykonawca przediozy tylko jedng ofert¢. Wykonawca, ktory przedlozy wiecej
niz jedng ofertg zostanie wykluczony z postgpowania.

11.7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem 1 ztozeniem oferty.

11.8. Zaleca si¢, aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktére mogag by¢ konieczne do
przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

11.9. Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiada¢ tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zaméwienia.

11.10. W przypadku zatgczenia do oferty dokumentéw sporzadzonych w jezyku
obcym wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ tlumaczenia tekstow na jezyk polski
przez niego poswiadczone.

11.11. W przypadku, gdy wykonawca dolaczy do oferty dokumenty zawierajace
warto$ci w walucie innej niz ztoty polski (PLN), zamawiajacy przeliczy te wartosci na
zlote polskie (PLN) wg $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego (NBP) dane;j
waluty z dnia ogloszenia niniejszego postgpowania.

11.12. Oferta sktadana przez wykonawce powinna by¢ sporzadzona zgodnie
z formularzami dolaczonymi do niniejszej SIWZ.

XVII MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT, MIEJSCE 1 TERMIN
OTWARCIA OFERT

12.1. Oferte wraz ze wszystkimi zalgcznikami nalezy umiesci¢ w zapieczetowanej kopercie,
zaadresowanej na Zamawiajacego, na adres podany w rozdziale I, opatrzonej danymi



Wykonawcy oraz napisem: ,,Oferta na - Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Radziejowie ”.

12.2. Oferte¢ nalezy zlozy¢ na adres: Starostwo Powiatowe w Radziejowie
ul. Kosciuszki 17 88-200 Radziejow, sekretariat — pokoj nr 12 , nie pozniej niz
do godz. 11 *° dnia 24 kwietnia 2020 roku.

12.2. W przypadku zlozenia przez Wykonawce oferty po terminie okreslonym w ust. 12.2,

Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata zlozona po terminie.

12.3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie ofert¢ pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian
lub wycofaniu przed terminem skfadania ofert okreslonym w ust. 12.2.

12.4. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu zostanie przygotowane,
opieczetowane 1 oznaczone zgodnie z postanowieniami ust. 12.1., a koperta bedzie
dodatkowo oznaczona okresleniami ,,ZMIANA” lub , WYCOFANIE”.

12.5. Zamawiajacy otworzy koperty z ofertami 1 zmianami w obecnosci Wykonawcow,
ktorzy zechca przybyé w dniu okreslonym w ust. 12.2. o godz. 12 * -
sala konferencyjna — 16 , w siedzibie Zamawiajacego.

12.6. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

12.7. Podczas otwierania kopert z ofertami Zamawiajacy oglosi nazwy 1 adresy
Wykonawcdw, ceny ofertowe oraz inne szczegdly okreslone w art. 86 ust. 4 ustawy .
Koperty oznaczone ,,WYCOFANIE” nie beda otwierane, zostanie tylko odczytana
nazwa Wykonawcy.

12.8. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamolwienia;
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkow
platnosci zawartych w ofertach.

12.9. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zwigzku z art. 96 ust. 3 ustawy Pzp
oferty sktadane w postgpowaniu o zamoéwienie publiczne s3 jawne 1 podlegaja
udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jesli
Wykonawca zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane.

XIII _OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

13.1. W celu prawidlowego sporzadzenia oferty, zaleca si¢ Wykonawcy uzyskanie
wszelkich niezbednych informacji co do ryzyka, trudnosci i1 wszelkich innych
okolicznosci, jakie moga wystagpi¢ w trakcje realizacji zamowienia. Dochodzenie
roszczen po podpisaniu umowy z tytulu nieuwzglednienia przez Wykonawce wszystkich
okolicznosci nie bedzie stanowi¢ podstawy do dodatkowego wynagrodzenia oraz
przedluzenia terminu wykonania przedmiotu umowy.

13.2. Cena ofertowa oferty powinna obejmowac¢ pelny zakres realizacji zaméwienia w tym
wszystkie koszty dostawy 1 ryzyka zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia —
zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia znajdujagcym si¢ w formularzu ofertowym
1 formularzu cenowym .

13.3. Wykonawca winien zglosi¢ w trakcie postepowania przetargowego wszelkie
zauwazone btedy, omylki, rozbieznosci w opisie przedmiotu zamowienia 1 wystapi¢ do
Zamawiajacego o wyjasnienie. Dochodzenie przez Wykonawce w terminie pozniejszym



roszczen z tytutu niezgodnosci pomiedzy stanem rzeczywistym a stanem okreslonym
w formularzu ofertowo-cenowym nie bedzie mozliwe, a skutki z tego tytulu obcigza
Wykonawce dostarczajacego produkt.

13.4. Cena ofertowa powinna uwzglednia¢ ryzvko Wykonawcy.

13.5. Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich netto i brutto z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT. Ceng¢ oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku

(z¥/gr).

XIV _OPIS KRYTERIOW, KTORYMI BEDZIE SIE KIEROWALE, ZAMAWIAJACY
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

14.1. Oceny ofert dokonywac¢ bedzie komisja przetargowa.
14.2. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze
najkorzystniejszej oferty:

A) CENA BRUTTO -95 %
Ofercie najkorzystniejszej w danej czesci przydziela si¢ 95 punktow, pozostate oferty

otrzymujg proporcjonalng ilos¢ punktow wg nastepujacego wzoru:

najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie
A= x waga (95)
cena oferty badanej

Otrzymany wynik zaokragla si¢ do dwoch miejsc po przecinku.

B) POSIADANIE  MOZLIWOSCI SLEDZENIA PRZEZ INTERNET
REJESTROWANYCH PRZESYLEK POCZTOWYCH - 5%

e 0 pkt — brak mozliwosci S§ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek pocztowych;

e 5 pkt — posiadanie mozliwosci $ledzenia przez Internet rejestrowanych
przesytek pocztowych.

Caltkowita liczba punktow, jaka otrzyma dana oferta zostanie obliczona wg. ponizszego
wzoru:

P = A + B, gdzie:

P — calkowita liczba punktow,

A — punkty uzyskane w kryterium ,,Cena brutto”,

B - punkty uzyskane w kryterium ,,Posiadanie mozliwosci Sledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek pocztowych”.

UWAGA:

W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce mozliwosci $ledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek pocztowych, Wykonawca zobowigzany jest umozliwic
Zamawiajacemu w dniu podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego dostep



do aplikacji internetowej lub strony internetowej umozliwiajacej $ledzenie nadanej
przesytki  rejestrowanej realizowane] na terenie  Rzeczypospolitej  Polskiej
z umozliwieniem Zamawiajacemu sprawdzenia jej statusu.

14.3. Zamawiajacy informuje, ze najkorzystniejsza oferte przedlozy Wykonawca, ktory
otrzyma najwyzszg ilos¢ punktow.

14.4. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw 1 ushig,
Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek
od towarow 1 ustug, ktory miatby obowigzek wptlaci¢ zgodnie z obowigzujacymi
przepisami.

Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie

prowadzi¢ do powstania obowigzku podatkowego, wskazujgc (rodzaj) towar lub

ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku — informacje nalezy zlozy¢ do oferty.

14.5. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, inne omytki polegajace
na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, o czym
niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

14.6. Zgodnie z art. 91 ust. 4 ustawy, jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty
zuwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu
1innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z
najnizsza ceng lub najnizszym kosztem, a jezeli zostaly zlozone oferty o takiej samej
cenie lub koszcie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do
zlozZenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

14.7. W toku badania i1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

tresci ztozonych ofert.

14.7.1. Odpowiedz Wykonawcy na wezwanie Zamawiajacego w trybie art. 26 ust. 3 ustawy,
uznana zostanie za zlozong w terminie, jezeli dotrze do Zamawiajacego w formie
pisemnej (oryginal lub kopia potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginalem przez
Wykonawce) we wskazanym terminie.

Uwaga: faks nie jest oryginalem ani kopia potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem.
Przestanie przez Wykonawce dokumentu, o§wiadczenia w wyznaczonym terminie za
posrednictwem faksu, a nastgpnie dorgczone Zamawiajgcemu oryginalu lub kopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce po uplywie terminu
zostanie uznane za niezlozenie wymaganego dokumentu, o$wiadczenia
W wyznaczonym terminie.

XV  UDZIELENIE ZAMOWIENIA

15.1. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
1w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia oraz zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

15.2. Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przekaze Wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty, zamiesci na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostgpnym w swojej siedzibie.

15.3. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli zajdzie co
najmniej jedna z okolicznosci wymienionych art. 93 ustawy. O uniewaznieniu
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postegpowania o udzielenie zamdOwienia zamawiajacy zawiadamia rdéwnoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamdéwienia (przed terminem
sktadania ofert), ztozyli oferty (po uplywie terminu sktadania ofert) podajac uzasadnienie
faktyczne 1 prawne.

15.4. Zamawiajacy zawrze umow¢ w sprawie zamdwienia publicznego po rozstrzygnieciu
postepowania.

15.5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdéd pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki, o
ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.

XVI INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

16.1. W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty zlozonej przez konsorcjum,
Wykonawcy tworzacy konsorcjum zobowigzani beda, najpdzniej przed podpisaniem
umowy na wykonanie zaméwienia, do przedlozenia Zamawiajagcemu umowy
konsorcjum.

16.2. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajagcemu:

1) umowe regulujaca wspotprace wykonawcoOw, wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zaméwienia w przypadku gdy ich oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
Wymobg ten dotyczy rowniez wykonawcy bedacego spotka cywilng. Umowe nalezy
przedstawi¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem
przez Wykonawcg.

2) Wz6r oznaczen potwierdzajacych wniesienie oplaty za usluge w postaci napisu,
nadruku lub pieczgci,

3) Zasady adresowania, opakowania, oznakowania przesytek oraz ich nadawania.

4) W przypadku zadeklarowania przez Wykonawce mozliwos$ci §ledzenia przez Internet
rejestrowanych przesylek pocztowych, Wykonawca zobowigzany jest umozliwi¢
Zamawiajacemu w dniu podpisania umowy w sprawie zamoOwienia publicznego
dostep do aplikacji internetowej lub strony internetowej umozliwiajacej $ledzenie
nadanej przesylki rejestrowanej realizowanej na terenie Rzeczypospolitej Polskiej
z umozliwieniem Zamawiajacemu sprawdzenia jej statusu.

XVII OGOLNE WARUNKI UMOWY

Umowa na $wiadczenie ustug powszechnych bedzie dotyczyla w szczegdlnosci
zagadnien:

- obrotu krajowego 1 zagranicznego

- formy optat,

- regulowania oplat

- powiadomienia stron

- zachowania tajemnicy

- obowigzywanie umowy

- rozstrzygania sporow
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XVIII ZAMAWIAJACY PRZEWIDUJE NAJPIERW DOKONAC OCENY OFERT, A
NASTEPNIE ZBADAC, CZY WYKONAWCA, KTOREGO OFERTA ZOSTALA
OCENIONA JAKO NAJKORZYSTNIEJSZA, NIE PODLEGA WYKLUCZENIU
ORAZ SPELNIA WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

XIX KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

20.1. Zamawiajacy informuje, ze Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest
Starosta Radziejowski ul. Kosciuszki 17 88-200 Radziejow.

20.2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowac si¢
— e-mail — iod2(@radziejow.pl

20.3. Pani/pana dane osobowe przetwarzane bgdg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. C RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

20.4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — prawo zamowien publicznych

20.5. Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy.

20.6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziale w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

20.7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

20.8. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO.

20.9. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorych mowa w art.20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO.

20.10. Wyjasnienia:

* wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego
administratora lub podmiotu przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora
ochrony danych osobowych.

** wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacé zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oaz
jego zatqcznikow.

**% wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub
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w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.

- RODO - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych ) ( Dz. Urz. UE L 119
z04.05.2016, str. 1).

XX POSTANOWIENIA KONCOWE

Wykonawce wiazg zapisy niniejszej SIWZ wraz z odniesieniem do konkretnych regulacji
ustawy Pzp w niej wskazanych oraz artykuty 26 ust. 3, 87, 89, 90, 93 ustawy Pzp.

Zalaczniki:

1. Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamodwienia.

2. Formularz ofertowy;

3. Oswiadczenie wykonawcy, ze nie podlega wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy;

4. Oswiadczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu;

5. Oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowe;;
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