WYJSCIOWE WYMAGANIA
Bedace podstawg do przygotowania oferty

Zamawiajgcy: Powiat Radziejowski
ul. Kosciuszki 17
88-200 Radziejow
tel. 0 54 285 35 53, faks 0 54 285 30 18

Przedmiot zamowienia: Dostawa materiatow biurowych dla Starostwa
Powiatowego w Radziejowie w 2021 roku.

Zamowienie ponizej kwoty 30 000 euro

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie
3. Wz4r umowy

grudzien 2020 roku



WYMAGANIA WYJSCIOWE STANOWIACE PODSTAWE
DO PRZYGOTOWANIA OFERTY

Zamawiajacy:

Powiat Radziejowski

z siedzibg — Starostwo Powiatowe

ul. Kosciuszki 17

88-200 Radziejow

NIP — 8891491327

e-mail: pzp@radziejow.pl

1. Opis przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatdw biurowych w 2021 roku
dla Starostwa Powiatowego w Radziejowie.

Wymaga sie aby Oferent zagwarantowat transport oraz roztadunek materiatéw
biurowych do siedziby Zamawiajgcego w Radziejowie przy ul. Kosciuszki 17
( biuronr5).

Zamawiajgcy wymaga aby towar bedgcy przedmiotem dostawy byt nieregenerowany,
fabrycznie nowy w oryginalnym opakowaniu ( ze znakiem towarowym producenta )
wskazujgcym typ i model urzgdzenia do ktérego jest przeznaczony oryginat a nie
zamiennik, z waznym terminem przydatnosci do uzycia wynoszgcym dla tuszéw nie
mniej niz 12 miesiecy od daty dostawy oraz z dozywotnig gwarancjg dla tonerow.

Za towar fabrycznie nowy, nieregenerowany Zamawiajgcy uznaje towar nowy, nie
noszgcy znamion uzytkowania, sladéw uszkodzen zewnetrznych, sladow modyfikaciji,
nie poddany procesom: ponownego nhapetniania lub wymiany jakichkolwiek
elementow, opakowany w szczelng folie i nowe opakowanie kartonowe.

Wykonawca dostarczy towar wyprodukowany zgodnie z normg ISO 14001
(PN —-EN ISO 14001:2005)

Zamowienie dotyczy dostawy materiatdow biurowych, wyszczegdlnionych pod
wzgledem cech technicznych i jako$ciowych oraz ich rodzaju, w formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszych wymagan. Nalezy podac cene
jednostkowg netto danego asortymentu materiatdw biurowych. Zestawienie
materiatdw biurowych, wyszczegdlnionych w formularzu cenowym, stanowi
szacunkowy asortyment dostawy w okresie przewidzianym umowg. Natomiast
realizacja zamowienia wynikata bedzie ze sktadanych zlecen jednostkowych,
zawierajgcych asortyment materiatdbw biurowych wraz z podaniem ilosci,
przesytanych elektronicznie po dokonaniu wyboru Oferenta.

Ceny materiatdbw biurowych zadeklarowane w ofercie sg podstawg do realizaciji
przedmiotowego zamowienia w granicach - 100 000,00 zt wartosci zawartej umowy
i sg niezmienne na czas jej obowigzywania.

Uwaga!

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia nalezy odbiera¢ zuzyte tusze i tonery
w celu utylizaciji.

Zamowienia nie mozna realizowaé w czesciach.

Zamawiajacy przewiduje / nie przewiduje ustug uzupetniajacych.

2. Wymagany termin wykonania zaméwienia: w ciggu 3 dni od podpisania
umowy do 31 grudnia 2021 roku.

3. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

Oferent spetnia warunki:

- Oferent posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
zamoéwienia.



- Oferent zapewni wykonanie zamdwienia zgodnie z opisem zawartym

w punkcie | .

- Oferent przedstawi wykaz wykonywanych min. 3 dostaw materiatéw biurowych

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert wraz z podaniem ich

wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktérych dostawy zostaty

wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw czy zostaty wykonane lub sg wykonywane

nalezycie.

- Nie speftnienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkéw i wymogow
skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

- Oferent zapewni dostawe materiatdbw biurowych do Starostwa Powiatowego

w ciggu 2 dni roboczych od przyjecia zamowienia.

- Oferent gwarantuje niezmiennos¢ cen jednostkowych oferowanych materiatow

biurowych przez okres obowigzywania umowy tj. do 31 grudnia 2021 roku.

- Oferent zapewni dostawe materiatéw oryginalnych.

- Nie speftnienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkéw i wymogow

skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

4. Wyjasnienia dotyczace wyjsciowych wymagan

- wyjasnienia udzielane bedg min. 3 dni przed terminem skfadania ofert.

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajgcy i Oferenci przekazujg pisemnie, faksem, e-meilem.

W przypadku oswiadczen, wnioskow, zawiadomien lub informacji przekazywanych

faksem, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.

5. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami jest:

Pan - Krzysztof Wesotowski

6.Termin zwigzania oferta.

Oferenci sktadajgcy oferty bedg zwigzani ztozonymi przez siebie ofertami przez

30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu

sktadania ofert.

7. Opis sposobu przygotowywania oferty.

7.1.0ferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

7.2.0ferenci mogg wspolnie ubiegaC sie o udzielenie zaméwienia. W takim

przypadku Oferenci ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w postepowaniu

i zawarcia umowy.

7.3. Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czes$¢ zatgcznikami musi byc¢

sporzagdzona przez Oferenta Scisle wedtug postanowien niniejszych wymagan.

7.4. Oferta musi by¢é sporzadzona wedlug wzoru formularza oferty

stanowigcego zalgcznik do niniejszych wymagan.

7.5. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do

pisania lub recznie dtugopisem bgdz niezmywalnym atramentem.

7.6. Proponuje sie, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatgcznikami byty

kolejno ponumerowane i ztgczone w sposob trwaty oraz na kazdej stronie podpisane

przez osobe ( osoby ) uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Oferenta,

przy czym co najmniej na pierwszej i ostatniej stronie oferty podpis ( podpisy ) byt

opatrzony pieczecig imienng Oferenta. Pozostate strony mogg by¢ parafowane.

7.7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez

osobe( osoby ) podpisujgce oferte i opatrzone datami ich dokonania.

7.8. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:



a/ aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli przepisy wymagajg wpisu do rejestru.
b/ oswiadczenie zgodnie z zatgcznikiem nr 2
c/ wykaz dostaw wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich wykonanie
Wskazane w punkcie a,b,c/ dokumenty mogg by¢ doreczone w formie oryginatéow lub
kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Oferenta. Zamawiajgcy
moze zazgdal przedstawienia oryginatdéw lub notarialnie potwierdzonych kopii
dokumentow. Jezeli w okreslonym terminie Oferent nie zlozy oswiadczen
i dokumentow potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu lub
jezeli ztozy dokumenty zawierajgce btedy, Zamawiajgcy wezwie go do ich
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzupetnienia konieczne
bedzie uniewaznienie postepowania. Zamawiajgcy moze takze w wyznaczonym
przez siebie terminie, wezwac do ztozenia wyjasnien dotyczgcych oswiadczen
i dokumentow.
7.9. Oferent umieszcza ofert¢ w dwéch kopertach oznaczonych nazwa
i adresem Starostwa Powiatowego w Radziejowie oraz opisanych
w nastepujacy sposob: , Oferta na dostawe materialdbw biurowych
dla Starostwa Powiatowego w Radziejowie w 2021 roku”
Na wewnetrznej kopercie nalezy poda¢ nazwe i adres Oferenta, by umozliwi¢ zwrot
nie otwartej oferty w przypadku dostarczenia jej Zamawiajgcemu po terminie.
7.10. Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte
wytgcznie przed terminem sktadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptywem tego
terminu Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub
wycofaniu oferty.
7.11. Zamawiajgcy odrzuci oferte jezeli:

- jej tres¢ nie odpowiada tresci wymagan

- zawiera btedy, ktorych nie mozna poprawic lub Oferent nie zgodzi sie na ich

poprawienie.

8. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.
8.1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Starostwa Powiatowego w Radziejowie przy
ul. Ko$ciuszki 17 88-200 Radziejow - w sekretariacie -
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 12 stycznia 2020 r. do godz. 11%.
8.2. Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrocone Oferentom bez otwierania po
uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
8.3. Oferty przestane pocztg zostang zakwalifikowane do postepowania pod
warunkiem dostarczenia ich przez poczte do siedziby Zamawiajgcego (za
potwierdzeniem) do dnia 12 stycznia 2020 r. do godz. 11%.
8.4. Mozliwos¢ przedtuzenia terminu sktadania ofert dopuszcza sie jedynie
w sytuacjach gdy w wyniku wprowadzonych przez Zamawiajgcego modyfikaciji
potrzebny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.
8.5. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12 stycznia 2020 r. o godz. 12 w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Radziejowie w sali konferencyjnej na pierwszym pietrze
( nr 16 ). Otwarcie ofert jest jawne.
9. Opis sposobu obliczenia ceny.
9.1. Cene oferty nalezy poda¢ dla danej jednostki netto zliczajgc zgodnie
z formularzem oferty. Cena ofertowa obejmuje wynagrodzenie za wszystkie
obowigzki przysztego Wykonawcy dla zrealizowania dostaw zgodnie z okreslonymi
warunkami. Wszystkie ceny okreslone przez Oferenta zostang ustalone na okres
waznosci umowy i nie bedg podlegaty zmianom.
9.3. Rozliczenia z Oferentem prowadzone bedg w PLN.



10. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze
oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert.
10.1. Jedynym kryterium jest cena. Oferta najkorzystniejsza rozumiana jest jako
oferta kompletna pod wzgledem formalnym z najkorzystniejszg ( najnizszg ) cena.
Punkty za kryterium , cena ” przyznawane bedg na podstawie tgcznej ceny netto
podanej w formularzu ofertowym. Liczba punktow dla kazdej z ofert dopuszczonej do
oceny obliczana bedzie na podstawie wzoru:

C min
C= —  x100 pkt.
C bad

gdzie C min — najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,
C vad — cena oferty badanej,
W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac udzielania
przez Oferenta wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.
11. Udzielenie zaméwienia:
11.1. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Oferentowi, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszych wymaganiach i zostata oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.
11.2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w sytuacji, gdy wystgpig przestanki
- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg mozna przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia
- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze wykonanie zamdwienia
nie lezy w interesie publicznym czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.
11.3. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
Oferentow, ktorzy ztozyli oferty, o:
a/ wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe ( firme) i adres Oferenta, ktérego
oferte wybrano i uzasadnienie jej wyboru.
b/ Oferentach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne.
11.4. Ogtoszenie zawierajgce informacje wskazane w pkt. 11.3 Zamawiajgcy umiesci
na stronie internetowej www.bip.radziejow.pl .
11.5. Umowe z Oferentem, ktérego oferta zostanie wybrana, Zamawiajgcy podpisze
po uptywie 3 dni od dnia ogtoszenia wynikdw postepowania, jednak nie pdzniej niz
przed uptywem terminu zwigzania oferts.
11.6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamodwienia publicznego Ilub nie wniesie wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajgcy moze wybrac oferte
najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny, chyba ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.
12. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
12.1. Zamawiajgcy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.
13. Istotne dla stron postanowienia zawieranej umowy w sprawie zaméwienia
publicznego,
13.1. Istotne postanowienia umowy okresla wzér umowy stanowigcy zatgcznik
nr 3 do niniejszych wymagan.
14. Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych.




14.1. Zamawiajgcy informuje, ze Administratorem danych osobowych  jest,

Starosta Radziejowski ul. Kosciuszki 17, 88-200 Radziejow.

14.2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna

kontaktowaé sie z inspektorem ochrony danych osobowych pod adresem

e-mail — iod@radziejow.pl

a) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), ¢)

RODO. Przetwarzamy Twoje dane osobowe, poniewaz jest to niezbedne do

zawarcia i wykonania umowy w sprawie zamowienia zawartej z Tobg w celu realizacji

umowy, jak rowniez w celu archiwizacyjnym.

Twoje dane osobowe udostepniamy dostawcom: systemu elektronicznego obiegu

dokumentdéw, poczty elektronicznej, ustug IT oraz podmiotom wspierajgcym nas

w $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng, czyli takim, ktére zapewniajgc ustugi

ptatnicze. Mozemy przekaza¢ Twoje dane osobowe organom publicznym, kazdemu

kto skorzysta z prawa dostepu do informacji publicznej, a takze na wystgpienie

o udostepnienie protokotu wraz z zatgcznikami zgodnie z ustawg Prawo zamowien

publicznych.

14.3.Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy

Pzp, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia,

a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania obejmuje caty

czas trwania umowy;

14.4. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy

Pzp, zwigzanym z udzialem w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

14.5. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

14.6. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

- na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych**;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa

w art. 18 ust. 2 RODO ***;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych

narusza przepisy RODO;

14.7. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

14.8.W przypadku gdy wykonanie obowigzkdw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3

rozporzgdzenia 2016/679, wymagatoby niewspodtmiernie duzego  wysitku,

zamawiajgcy moze zgdaé od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych

informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdélno$ci podania nazwy

lub daty postepowania/zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego lub konkursu.




14.9. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do
sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16
rozporzgdzenia 2016/679, nie moze skutkowaC zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg.

14.10. Wystgpienie z zZgdaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1

rozporzagdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu.
14.11. Protokét wraz z zatgcznikami jest jawny. Zasada jawnosci, ma zastosowanie
do wszystkich danych osobowych, z wyjgtkiem danych, o ktérych mowa w art.9 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679, zebranych w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu. Ograniczenia zasady jawnosci, o ktérych mowa w art. 8
ust. 3-5 ustawy Pzp, stosuje sie odpowiednio.

14.12. Wyjasnienia

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy

w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu

oraz jego zalgcznikow.

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub

w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

- RODO - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L119 z 04.05.2016, str.1).

15. Postanowienia koncowe.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszych wymaganiach majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks cywilny ( Dz. U. 2020
poz. 1740 ).

Radziejow, dnia 11 grudnia 2020 r.
Zatwierdzit:
STAROSTA
dr Jarostaw Koftuniak



Zatacznik nr 2

( piecze¢ Oferenta )

OSWIADCZENIE

Sktadajgc Oferte Na : .....ccccceeeeeeerrrrrr e ———

oswiadczam, ze:

Posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

Posiadam wiedze i dodwiadczenie;

Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zaméwienia;

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia;

( podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta )



( piecze¢ Oferenta )

Wykaz dostaw

Przedstawiamy wykaz min. 3 dostaw materialow biurowych
w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert

wraz z podaniem ich warto$ci, przedmiotu, dat wykonania

1 podmiotéw na rzecz ktérych dostawy zostaly wykonane.

Lp. | Nazwa odbiorcy, Przedmiot Warto$¢ Termin
adres, telefon zamowienia

Do niniejszego wykazu zataczono dowody potwierdzajace,
ze dostawy zostaty wykonane nalezycie

( podpis osoby uprawnionej do sktadania
oswiadczen woli w imieniu Oferenta )




