Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Zamawiajacy:

Oferent:

. Wojewédztwo . o
Rzeczpospolita Kujawsko-Pomorskie Unia Europejska
- Polska Europejski Fundusz Spoteczny

WYMAGANIA WYJSCIOWE
Beda podstawa przygotowania oferty

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Rolnicza 4c
88-200 Radziejow

Przedmiot zamodwienia: , Petienie funkcji Kierownika/opiekuna wyjazdow w dniach
28.08.2021 r oraz 31.08.2021 r.”

Zamowienie ponizej kwoty 30 000 euro

Zataczniki:

1. Oferta cenowa- zatacznik nr 1

2. Oswiadczenie- zatacznik nr 2

3. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego- zatgcznik nr 3

4. Wz6r umowy- zatacznik nr 4

lipiec 2021



. Wojewé6dztw . .
Eﬂ?g::jzsekie Rzeczpospolita ﬁ Kulawsko- Pomorskie Unia Europejska n
Program Regionalny - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

WYMAGANIA WYJSCIOWE STANOWIACE PODSTAWE DO PRZYGOTOWANIA
OFERTY

Opis przedmiotu zamowienia :

Przedmiot zaméwienia obejmuje : ,,Pelnienie funkcji Kierownika/opiekuna wyjazdow w
dniach 28.08.2021 r oraz 31.08.2021 r. *

Wymagania jakie musi spetnia¢ Kierownik/ opiekun wyjazdu to:
1. Wspdlnie z pracownikiem socjalnym doradcg do sparw o0sOb niepelnosprawnych
opracuje program i harmonogram wyjazdu.
2. Opracowuje regulamin i zapoznaje z nim uczestnikow.
3. Zapewni warunki do petnej realizacji programu i regulaminu oraz sprawuje nadzor w
tym zakresie.
4. Zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania.
Kierownik jednoczes$nie pelni rolg opiekuna.
Kierownik musi posiada¢ apteczke pierwszej pomocy.
Organizuje wyzywienie.
Dysponuje wlasnymi $rodkami finansowymi przeznaczonymi na wyzywienie
uczestnikow podczas wyjazdu (przewidywany koszt na 1 uczestnika to maksymalnie
25 zb). Zwrot $Srodkéw nastgpi na podstawie przedstawionej faktury..
9. Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wyjazdu..
10. Sprawuje opieke nad powierzinymi mu uczestnikami.
11. Odpowiedzialny bedzie za dokumentowanie uczestniczenia w wyjezdzie i warsztatach
np. poprzez dokumentacj¢ zdjgciowsq .
12. Przedstawia karte wycieczki.
13. Posiada nastepujace uprawnienia:
a) na kierownika/opickna wyjazdu (ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek, jest
instruktorem  harcerskim, posiada uprawnienia przewodnika turystycznego,
przewodnika lub instruktora turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek).

ONo O

Zamoéwienie nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czeSciowych- Oferent
zobowiazany jest do zlozenia oferty na przedmiot zamowienia. Zamawiajacy nie
przewiduje udzielenia zaméwien uzupekniajacych.

1.Wymagany termin wykonania zamoéwienia: 25.08.2021 r. oraz 31.08.2021 r.

2. Opis warunkow udzialu w post¢powaniu :

a)Oferent  zapewni wykonanie zamowienia zgodnie z opisem przedstawionym przez
Zamawiajacego;

b)Nie spetnienienie warunkow 1 wymogoéw skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

3. Opis warunkow w postepowaniu:
- Oferent posiada uprawnienia do wykonania dziatalno$ci obj¢tej przedmiotem zamoéwienia;



- Oferent zapewni wykonanie zamoOwienia zgodnie z opisem przedstawionym przez
Zamawiajacego;

- Oferent zapewni wykonanie zamo6wienia zgodnie z opisem zawartym w punkcie 1;

- Nie spehienie ktoregokolwiek ze wskazanych wyzej warunkow 1 wymogow skutkowac
bedzie odrzuceniem oferty.

Warunkiem udziatu w postepowaniu w ogtoszeniu/zapytaniu/zaméwieniu skierowanym do
PES:

1. Zamawiajacy zastrzega, ze o udzielenie zamdwienia moga ubiegaé si¢ wylacznie
podmioty ekonomii spotecznej. Podmiot ekonomii spotecznej- nalezy rozumieé
zgodnie z definicjg zawarta w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzieé
w obszarze wigczenia spolecznego i zwalczania ubostwa z wykorzystaniem srodkow
Europejskiego  Funduszu  Spotecznego i  Europejskiego  Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020, tj.:

1) przedsigbiorstwo spoteczne, w tym spoldzielnia socjalna, o ktorej mowa w
ustawie z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spotdzielniach socjalnych (Dz. U. poz. 651,
z pdézn. zm.);

2) podmiot reintegracyjny, realizujgcy ushugi reintegracji spotecznej i zawodowej
0soOb zagrozonych wykluczeniem spotecznym:

a) CISiKIS;

b) ZAZ i WTZ, o ktorych mowa w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rchabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0s6b
niepelnosprawnych;

3) organizacja pozarzgdowa lub podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 239, z pézn. zm.);

4) podmiot sfery gospodarczej utworzony w zwiagzku z realizacjg celu spotecznego
badz dla ktorego lezacy we wspolnym interesie cel spoteczny jest racja bytu
dziatalnosci komercyjnej. Grupe te mozna podzieli¢ na nastgpujace podgrupy:

a) organizacje pozarzadowe, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego 1 o wolontariacie, prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza, z ktérej zyski wspieraja realizacje celow
statutowych;
b) spotdzielnie, ktorych celem jest zatrudnienie tj. spoétdzielnie pracy,
inwalidéw 1 niewidomych, dziatajagce w oparciu o ustawe¢ z dnia 16
wrzesnia 1982 r. - Prawo spotdzielcze (Dz. U. z 2016 r. poz. 21, z pdzn.
zm.);
C) spotki non-profit, o ktorych mowa w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, o ile udzial sektora
publicznego w spdice wynosi nie wigcej niz 50%.
Weryfikacja statusu Oferenta odbedzie si¢ na podstawie os$wiadczenia Oferenta
o spehlieniu warunkow udziatu w postgpowaniu oraz aktualnego dokumentu
potwierdzajacego status Oferenta (np. statutu, odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,
z ktorego wynika posiadanie ww. statutu itp.) wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uplywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy wymaga, aby Oferent — PES wykazal si¢ posiadanym do$§wiadczeniem
w zakresie $wiadczenia ustug lub dostaw odpowiadajacych swoim rodzajem
uslugom lub dostawom okre$lonych trescia z opisu przedmiotu zaméwienia
/Zamawiajacy uzna w/w warunek za spetniony, jezeli Oferent w okresie ostatniego
roku przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci



jest krotszy - w tym okresie), nalezycie wykonat (a w przypadku S$wiadczen
okresowych lub cigglych rowniez wykonuje): min. 3 wustugi odpowiadajace
przedmiotowi zamoéwienia, tj. wykonal ustugi polegajace na przeprowadzeniu co
najmniej 3 takich spotkan i udokumentowanie ich co najmniej referencjami od tych
firm.

4. Wyjasnienia dotyczace wyjSciowych wymagan

Oferenci mogg zwracac si¢ do Zamawiajacego z wnioskami o wyjasnienie tresci Zapytania.
Wyjasnienia udzielane beda min. 3 dni przed terminem sktadania ofert.

W niniejszym postepowaniu wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy 1 Oferenci przekazuja pisemnie, faksem, elektronicznie. W przypadku
oswiadczen, wnioskoéw, zawiadomien lub informacji przekazywanych faksem, kazda ze stron
na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

5. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami :
Osobg upowazniong do kontaktu z wykonawcg jest — Aneta Sadowska- Pracownik socjalny
doradca do spraw oséb niepelnosparwnych , pod numerem telefonu: 54 285 3543.

4. Termin zwigzania z oferta.
Oferenci sktadajacy oferty beda zwigzani ztozonymi przez siebie ofertami przez 30 dni. Bieg
terminu oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

5. Opis sposobu przygotowania oferty.

a) Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

b) Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czgs$¢ zatacznikami musi by¢ sporzadzona przez
Oferenta $cis$le wedtug postanowien niniejszych wymagan;

c) Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na komputerze, maszynie do pisania lub
recznie dlugopisem badz niezmywalnym atramentem;

d) Proponuje si¢, aby wszystkie zapisane strony oferty wraz z zalacznikami byty kolejno
ponumerowane i ztgczone w sposéb trwaly, przy czym na pierwszej i ostatniej stronie
oferty podpis ( podpisy ) osoby uprawnionej do skladania o§wiadczen woli w imieniu
Oferenta opatrzony piecze¢cia imienna Oferenta;

e) Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ parafowane przez osobg

( osoby ) podpisujace oferte i opatrzone datami ich dokonania;

f) Do oferty nalezy dolaczy¢ nastepujace dokumenty i oSwiadczenia :

1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalnosci gospodarczej;

2. oswiadczenie zgodne 7 zalgcznikiem nr 2;

3. klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego- zalacznik nr 3;

Wskazane wyzej dokumenty moga by¢ doreczone w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginatem przez Oferenta. Zamawiajacy moze zazadac
przedstawienia oryginatéw lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentow.

Jezeli w okre$lonym terminie Oferent nie ztozy o§wiadczen 1 dokumentow potwierdzajacych
spelnienie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub jezeli ztozy dokumenty zawierajace biedy,
Zamawiajacy wezwie go do ich uzupelnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
uzupehienia konieczne bgdzie uniewaznienie postgpowania.

g) Oferent umieszcza ofert¢ w dwoch kopertach oznaczonych nazwa i adresem



Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Radziejowie oraz opisem w nastepujacy
sposob: , Pehienie funkcji Kierownika/opiekuna wyjazdéw w dniach 28.08.2021 r oraz
31.08.2021 r.

h) Oferent moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte wylacznie
przed terminem skfadania ofert i pod warunkiem, ze przed uptlywem tego terminu
Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty;
i) Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

- jej tre$¢ nie odpowiada tresci wymagan;

- zawiera btedy, ktorych nie mozna poprawi¢ lub Oferent nie zgodzi si¢ na ich poprawienie.

6. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

6.1 Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w
Radziejowie przy ul. Rolnicza 4c w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28.07.2021 r. do
godz. 10:30;

6.2 Oferty ztozone po tym terminie zostang zwrdécone Oferentom bez otwierania po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu;

6.3 Oferty przestane poczta zostang zakwalifikowane do postgpowania pod warunkiem
dostarczenia ich przez poczt¢ do siedziby Zamawiajacego (za potwierdzeniem) do dnia
28.07.2021 roku do godz. 10:30;

6.4 Mozliwos$¢ przedtuzenia terminu sktadania ofert dopuszcza si¢ jedynie w sytuacji gdy w
wyniku wprowadzonych przez Zamawiajacego modyfikacji potrzebny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach;

6.5 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.07.2021 r. o godz. 11:00 w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Radziejowie w Pokoju Projektu Partnerskiego ,,Rodzina w
Centrum 3”. Otwarcie ofert jest jawne.

7. Opis sposobu obliczania ceny

7.1. Ceng oferty nalezy poda¢ dla danego punktu oraz cen¢ lacznie netto i brutto. Cena
ofertowa obejmuje wynagrodzenie za wszystkie wykonane ustugi. Wszystkie ceny okreslone
przez Oferenta zostang ustalone na okres waznos$ci umowy i nie beda podlegaly zmianom.

7.2 Rozliczenie z oferentem prowadzone bedzie w PLN.

8. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobu oceny ofert. .

8.1 Jedynym kryterium jest cena. Oferta najkorzystniejsza rozumiana jest jako oferta
kompletna pod wzgledem formalnym z najkorzystniejsza (najnizsza) ceng dla danej czesci.
Punkty za kryterium ,,cena” przyznawane beda na podstawie tacznej ceny brutto podanej w
formularzu ofertowym dla danej czesci. Liczba punktow dla kazdej z ofert dopuszczonej do
oceny obliczana bedzie na podstawie wzoru:

C min
C= - x 100 pkt
C bad
Gdzie: C min- najnizsza cena sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu,
C bad- cena oferty badanej.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez
Oferenta wyjasnien tresci ztozonych przez niego ofert.



9. Udzielenie zamoéwienia:

9.1 Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Oferentowi, ktorego oferta odpowiada wszystkim
okreslonym w niniejszych wymaganiach i zostala oceniona jako najkorzystniejsza W oparciu
o podane wyzej kryteria oceny ofert;

9.2 Zamawiajacy uniewazni postegpowanie w sytuacji, gdy wystepuja przestanki:

- nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg mozna przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia;

- wystgpila istotna zmiana okolicznos$ci powodujaca, ze wykonanie zamdwienia nie lezy w
interesie publicznym czego nie mozna bylo wczesniej przewidziec.

9.3. Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi Oferentow,
ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) i adres Oferenta, ktorego oferte
wybrano i uzasadnienie jej wyboru;

b) Oferentach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne.

9.4 Umowe z Oferentem, ktorego oferta zostanie wybrana, Zamawiajacy podpisze w ciagu 7
dni od dnia wynikoéw postepowania,

9.5 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki do
uniewaznienia postepowania.

10. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania.
10.1 Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

11. Istotne dla stron postanowienia zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego.

11.1 Istotne postanowienia umowy okresla wzdér umowy stanowigcy zalacznik nr 4 do
niniejszych wymagan.

12. Postanowienia koncowe.
Do spraw nieuregulowanych w niniejszych wymaganiach maja zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku- Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.1740 ze zm.)

Radziejoéw, dnia 21.07.2021 r. Zatwierdzit:

Anna Bartczak
Kierownika
Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Radziejowie



