UCHWALA Nr 394/2024
ZARZADU POWIATU W RADZIEJOWIE
z dnia 23 stycznia 2024 r.

W sprawie ustalenia ,Regulaminu udzielania zamoéwien

publicznych”

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorzadzie

powiatowym (Dz. U. 2022. 1526 j.t.) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie ,,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych” stanowigcy zafacznik

do niniejszej uchwaty, zwany dalej ,, Regulaminem ”.

§ 2. Formy trybu i nadzoru, wspétdziatania i koordynacji w zakresie organizacji

zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Radziejowie okreéla Regulamin.

§ 3. Traci moc Uchwata Nr 330/2023 Zarzadu Powiatu w Radziejowie z dnia

15 lutego 2023 roku w sprawie: ustalenia »Regulaminu udzielania zaméwien publicznych”.

§ 4. Wykonanie uchwaty powierza sig¢ Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu

Radziejowskiego.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia. f




Uzasadnienie

Podjecie uchwaty w sprawie zmiany ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, jest

uzasadnione sytuacja ekonomiczna na rynku zamoéwien publicznych.



Zatgcznik do uchwaty

Nr 394/2024

Zarzadu Powiatu

w Radziejowie

z dnia 23 stycznia 2024 1.

REGULAMIN

udzielania zaméwien publicznych

,Regulamin udzielania zamoéwien publicznych” w Starostwie Powiatowym
w Radziejowie zwany dalej ,Regulaminem”, reguluje sprawy zwigzane z dokonywaniem
zaméwier publicznych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien

publicznych (Dz. U. 2023 poz. 1605 t.j.), zwanej dalej ustawa.

§ 1. Ztozenie wniosku stanowi podstawe do przygotowania postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego.
§ 2. Wnioskodawcami sg;

1) Sekretarz Powiatu,

2) Skarbnik Powiatu,

3) Kierownicy Wydziatéw, w zakresie swoich zadar i potrzeb.

§ 3. Wniosek powinien zawierac:

1) opis przedmiotu zamoéwienia, okreslony za pomocy cech technicznych
i jakoéciowych przy przestrzeganiu Polskich Norm przenoszacych europejskie normy
zharmonizowane,

2) liczbe i rodzaj odpowiednich czeéci sktadowych zamowienia, opis sposobu
przedstawiania ofert wariantowych oraz ich minimalne warunki, jezeli dopuszcza sig
ich sktadanie a takze mozliwoé¢ udzielenia zamoéwien uzupetniajgcych,

3) wyszczegélnienie wszelkich dodatkowych ustug, ktore majq byé wykonane w ramach
umowy,

4) szacunkowg warto$¢ zamdwienia ze wskazaniem zrédet finansowania z akceptacjg

Skarbnika w zakresie realizacji sSrodkéw finansowych,



5) specyfikacje techniczna,

6) informacje o atestach, homologacjach, normach jakosciowych i technicznych,
znakach bezpieczenstwa o ile wymag ich zastosowania wynika z odrebnych
przepisow,

7) inne materiaty niezbedne do opisu przedmiotu zaméwienia oraz podpisania umowy
w sprawie zamowienia publicznego, wynikajace ze specyfiki zamowienia
lub informacje, o ich posiadaniu np. mapy, projekty graficzne, rysunki techniczne itp.

8) termin realizacji,

9) imienne wskazanie pracownika odpowiedzialnego za wsp6tprace w postgpowaniu
z ramienia wydziatu.

§ 4. Wniosek o wszczeciu postepowania wymaga akceptacji Starosty Radziejowskiego.

§ 5. Whnioski sktadane sg pracownikowi ds. zaméwien publicznych.

§ 6. Wartoé¢ udzielanego zamdwienia ustala sie jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug a w przypadku zaméwienia na roboty

budowlane — kosztorysu inwestorskiego sporzgdzonego na podstawie dokumentacji

projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych

w programie funkcjonalno — uzytkowym.

§ 7. Pracownik ds. zamdwien publicznych prowadzi rejestr zamoéwien publicznych
uwzgledniajacy:

1) date wpisu do rejestru

2) przedmiot zamdwienia —hastowo

3) wartosc

z podziatem na tryby zamdwienia publicznego.

§ 8. Zakres zamodwienia musi by¢ zgodny z :

1) uchwata budzetowa Powiatu

2) uchwatami Zarzadu Powiatu okreslajacymi przeznaczenie dla bedacych do dyspozyciji
Zarzadu Powiatu srodkéw publicznych

§ 9. Zamdwienia wspétfinansowane ze $Srodkow europejskich lub innych mechanizmoéw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepiséw prawnych okreslajacych sposéb udzielenia takich zamoéwien.

§ 10. Pracownik ds. zamowien publicznych po otrzymaniu wniosku przygotowuje



propozycje dotyczace wyboru trybu postepowania i wraz ze stosowng dokumentacja
i przedktada wtasciwemu organowi.
§ 11. Zamowienia publicznego udziela sig w trybach okreslonych w ustawie p.z.p. a
szczegdtowe uregulowania dotyczace zastosowania odpowiedniego trybu zamowienia, a
zasady udzielenia zamowien oraz postepowania o udzielenie zamowienia zawarte s
w ustawie Prawo zamdwien publicznych oraz aktach wykonawczych do ustawy.
§ 12. Dla zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza réwnowartosci kwoty 100 000 ztotych,
nie stosuje sie ustawy Prawo zamowien publicznych. Za pisemna forme uznaje sig
odpowiednio opisany rachunek (fakture, umowe).
§ 13. Dla zamowien, ktérych wartos¢ przekracza réwnowartosé¢ kwoty 100 000 ztotych a nie
przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 zZtotych nie stosuje sie ustawy Prawo zamoéwien
publicznych a postgpowanie o zaméwienie prowadzi stata komisja w sktadzie:

1) Kierownik Wydz. Organizacji, Nadzoru i Promocji Powiatu,

2) Inspektor ds. zamowier publicznych,

3) Kierownik Wydziatu odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia lub przedstawiciel

wydziatu.

Na wniosek Kierownika Wydziatu odpowiedzialnego za realizacje zamowienia
przedstawiajacego podstawowe parametry dotyczace przedmiotu zamoéwienia Komisja:
1) ustala wyjéciowe wymagania oraz dane do zamieszczenia zapytania bedace dla
oferenta podstawa do przygotowania oferty.
2) oglasza elektronicznie - poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego
z nieograniczonym dostepem na platformie zakupowej oraz zamieszcza informacje
na stronie internetowej Powiatu,
3) dokonuje wyboru najkorzystniejszej sposéréd zgtoszonych ofert
4) przedstawia Staroscie Radziejowskiemu do zatwierdzenia wynik postepowania,
5) ogtasza o wyborze najkorzystniejszej oferty,
6) zamowienia udziela sie zawierajac pisemng umoweg okreslajacg warunki realizacji
zamoOwienia, zamieszczajac informacje na stronie internetowej Powiatu.
§ 14. Dla zamoéwien, ktérych wartos$¢ przekracza réwnowartoé¢ kwoty 100 000 ztotych a nie
przekracza réwnowartosci kwoty 130 000 ztotych w uzasadnionych przypadkach, mozna

zastosowaé procedure uproszczong, poprzez umieszczenie zapytania na platformie



zakupowej z dostepem ograniczonym wraz z zamieszczeniem informacji na stronie
internetowej Powiatu.
§ 15. Dla zamdéwien, ktérych warto$é przekracza réownowarto$¢ kwoty 130 000 ztotych lecz
0 wartosci mniejszej niz progi unijne, postgpowanie we wszystkich trybach przewidzianych
ustawg zatwierdza Starosta Radziejowski.
§ 16. Dla zamdwieri o warto<ci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne postepowanie we
wszystkich trybach przewidzianych ustawa zatwierdza Starosta Radziejowski po uprzednim
poinformowaniu Zarzadu Powiatu.
§ 17. Postepowanie w sprawie o udzielenie zamdwienia publicznego w kazdym trybie
prowadzi Komisja powotana Zarzgdzeniem Starosty Powiatu.
§ 18. Sktad komisji winien by¢ ustalony przy uwzglednieniu specyfiki zamdwienia.
§ 19. Do uméw w sprawach zamdwien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego
i Kodeksu postepowania cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.
Umowy zawierane s3 przez dwéch cztonkéw Zarzadu Powiatu przy kontrasygnacie Skarbnika
Powiatu. Umowa winna mie¢ akceptacje radcy prawnego co do zgodnosci tresci umowy pod
wzgledem prawnym.
§ 20. Do wytgcznej kompetencji pracownika prowadzacego sprawy zamdwien publicznych
nalezy:
1) prowadzenie postepowan o udzielanie zamoéwien publicznych,
2) prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych,
3) wiasciwe przygotowanie dokumentéw pod wzgledem formalno-prawnym,
do zaopiniowania przez radce prawnego,
4) biezace informowanie Starosty Radziejowskiego o funkcjonowaniu systemu
zamowien publicznych,
5) przedktadanie Zarzadowi Powiatu projektéw uchwat regulujacych procedury
udzielania zaméwien publicznych,
6) kontakty z Urzedem Zaméwieri Publicznych w sprawach dotyczacych zaméwier;
publicznych,
7) potwierdzanie zgodnosci zakupu — ustugi z ustawg prawo zamoéwien publicznych.
§ 21. Proces udzielania zaméwienia publicznego koriczy sie z chwilg podpisania umowy
w sprawie udzielania zaméwienia publicznego lub uniewaznieniem postepowania.

§ 22. Nadz6r nad realizacja umowy sprawuje wnioskodawca.



§ 23. Do spraw nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu, maja
zastosowanie przepisy Prawa Zamdwier Publicznych i akty wykonawcze, Kodeks cywilny oraz

w sprawach procesowych przepisy kodeksu postgpowania cywilnego, rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE).
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