ZALACZNIK Nr 12
INFORMACJA DODATKOWA

1. 'Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnoSci:
1.
1.1 [Nazwe jednostki
STAROSTWO POWIATOWE W RADZIEJOWIE

1.2 Siedzibe jednostki

88-200 Radziejow, ul. Kosciuszki 17
1.3 Adres jednostki

88-200 Radziejow, ul. Kosciuszki 17
1.4 Podstawowy przedmiot dziatalnos$ci jednostki

wykonywanie zadan Powiatu okreslonych ustawg
2. 'Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2025 - 31.12.2025
3. 'Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
Nie dotyczy

n Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow

(takze amortyzacji)

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, trwajacy od 1 stycznia do 31 grudnia.

1. Ksiegi rachunkowe otwiera sie na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego.

2. Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien korczacy rok obrotowy. Ostateczne zamkniecie

ksiagg rachunkowych nastepuje najpézniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego wykonania budzetu przez rade powiatu
za dany rok obrotowy.

§ 1.1. Sprawozdania miesigczne sporzadza sie za kazdy kolejny miesigc kalendarzowy.

2. Sprawozdania kwartalne sporzadza sie za kazdy kolejny kwartat roku budzetowego.

3. Sprawozdanie pétroczne sporzadza sie za pierwsze pétrocze roku budzetowego.

4. Sprawozdanie roczne sporzadza sie za rok budzetowy, zgodnie z rozdz. 5 w zakresie sprawozdawczosci finansowej Rozporzadzenia

Ministra Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 roku

5. Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego wprowadza sie w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastapito w tym okresie i

zostato udokumentowane dowodami ksiegowymi do 5 dnia nastepnego miesiaca, a za rok obrachunkowy do 20 lutego nastepnego roku.
Oznacza to, ze w ksigegach Starostwa musza by¢ ujete wszelkie osiggniete przychody i poniesione koszty dotyczace danego roku obrotowego nieza-
leznie od terminu wplywu i zaptaty, za pewnymi wyjatkami:

1) w ciggu roku budzetowego ze wzgledu na okreslone terminy sprawozdawcze, przyjmuje sie zasade, zgodnie z ktérg wartos¢

zafakturowanych zakupéw, materiatéw, towaréw i ustug obcigzajacych koszty, ewidencjonuje sie w miesigcu, w ktérym koszty powstaty o

ile faktury, rachunki od dostawcéw wptyna do ksiegowosci w terminie do dnia 5 po zakoriczeniu miesigca ktérego koszty dotycza, dla
sprawozdan rocznych do 25 stycznia nastepnego roku. Dowody ksiegowe, ktére wptyng po tym terminie, ale przed sporzagdzeniem sprawozdan i
ktorych kwota jest istotna z punktu widzenia oceny sytuacji finansowej i majatkowej jednostki, rowniez nalezy ujaé¢ w ksiegach roku, ktérego
dotycza.

2) ponoszone z gory wydatki dotyczace w szczegdélnosci kosztow zakupu prenumeraty, optat abonamentowych, ubezpieczen majatkowych i rze-
czowych oraz inne ptatnosci ponoszone za okres przekraczajacy jeden miesiac, nie podlegaja rozliczeniom w czasie za posrednictwem rozliczen
miedzyokresowych kosztéw ze wzgledu na nieistotny wptyw na sytuacje finansowq oraz rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i
finansowej jednostki i wyniku finansowego. Operacje te ujmuje sie w catosci w kosztach miesigca, w ktérym zostat dokonany wydatek,

3) koszty ustug telefonicznych wraz z abonamentem, zakupu energii i innych o podobnym charakterze z uwagi na cyklicznos¢ i

poréwnywalnosé kwot w poszczegélnych miesigcach, ksiggowane sa do danego roku w nastepujacy sposob: dowody ksiegowe za petny

okres rozliczeniowy i abonament zaliczane s3 do kosztéw danego roku, w ktérym przypada okres rozliczeniowy, dowody ksiegowe za okres rozli-
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czeniowy przypadajacy w dwdch réznych, rocznych okresach sprawozdawczych sg ujmowane w kosztach wg miesigca sprzedazy wskazanego na
dokumencie rozliczeniowym,

4. Starostwo Powiatowe sporzadza na dzierh zamkniecia ksigg rachunkowych (dzien bilansowy), tj. dzieri 31 grudnia sprawozdanie finansowe
obejmujace bilans jednostki budzetowej wg zatacznika nr 5, rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy) wg zatacznika nr 10, zesta-
\wienie zmian w funduszu jednostki wg zatacznika nr 11 oraz informacje dodatkowa wg zatacznika nr 12

5. Ksiegi rachunkowe s3 zgodnie uor prowadzone: rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie, na biezaco.

IMETODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

§ 2 Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposéb nastepujacy:

1) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci, po aktualizacji
wyceny srodkéw trwatych, pomniejszonych o odpisy umorzeniowe, jak rowniez o odpisy z tytutu trwatej utraty

wartosci;

2) srodki trwate w budowie, inwestycje rozpoczete wycenia sie w wysokosci ogétu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwiazku z ich nabyciem
lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

3) srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne otrzymane nieodptatnie na podstawie decyzji, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w
\wartosci okreslonej w decyzji;

4) diugoterminowe aktywa finansowe — to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie z ustawg o rachunkowosci jako inwestycje

dtugoterminowe) obejmuja w szczegdlnosci:

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dtugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty dtugoterminowe na dzier przyjecia do ewidencji,

wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia transakgji nie sg istotne. Ewidencja szczegétowa

powinna zapewnic ustalenie wartosci bilansowej (netto) poszczegdlnych rodzajéow dtugoterminowych aktywow finansowych;

5) materiaty, towary i Srodki trwate otrzymane w formie darowizny wycenia sie wedtug cen sprzedazy takiego samego lub podobnego sktadnika
majatkowego;

6) rzeczowe sktadniki aktywow obrotowych wycenia sie wedtug cen nabycia (zakupu) lub kosztéw wytworzenia, nie wyzszych od ceny sprzedazy
netto;

7) naleznosci i zobowigzania powstate w ciggu roku ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w wartosci nominalnej okreslonej przy ich powstaniu.
Naleznosci wycenia sie na koniec roku w kwocie wymaganej zaptaty z zachowaniem ostroznosci;

8) zobowigzania wycenia sie na koniec roku w kwocie wymagajacej zaptaty (zobowigzania finansowe w wartosci godziwej); czyli

tacznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw

9) srodki pieniezne (ztote polskie) oraz fundusze wycenia sie wedtug ich w wartosci nominalnej.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia sie wg kursu sredniego danej waluty ustalonego przez prezesa NBP na ten dzief. W ciggu roku operacje
sprzedazy i kupna walut oraz operacje zaptaty naleznosci lub zobowigzan wycenia sie po kursie kupna lub sprzedazy banku, z ktérego ustug korzy-
sta jednostka, lub wg kursu waluty wynikajacego z obowigzujacego jednostke dokumentu;

10) rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow to koszty poniesione, ale dotyczace przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa
przebiega na poziomie wartosci nominalnej;

11) rozliczenia miedzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przysztych okreséw- w Starostwie nie tworzy sie rezerw na swiadczenia pracownicze z
tyt. nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych.

12) zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstajg na skutek zdarzen przesztych, ale nie powiekszajg zobowigzan
bilansowych, poniewaz nie nastgpito spetnienie warunkoéw ich realizacji i nie jest znana doktadna ich wartos¢ oraz moment wyptywu srodkéw
pienieznych. Zobowigzania warunkowe tworzy sie w jednostce w zwiazku z udzielonymi gwarancjami i poreczeniami majatkowymi w wysokosci
udzielonej gwarancji i poreczenia;

13) zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajgca z podpisanych uméw, decyzji i innych postanowien ktére spowoduja wykonanie:

- wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzeto-
wych przewidzianych do realizacji w danym roku,

- wydatkéw budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych lat,

- Srodkéw funduszy pomocowych, a szczegdlnie pochodzacych z UE niezaleznie od roku ich wydatkowania.

W urzedzie - organie finansowym jst

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobér lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst
ustalany jest na koncie 961 ,Wynik wykonania budzetu” poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkéw bu-
dzetowych oraz ujmowanych memoriatowo wydatkéw niewygasajacych z koricem roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio:
901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu” oraz 903 , Niewykonane wydatki”, z wyjatkiem operacji szczegélnych okreslonych w odrebnych
przepisach.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace
przychodoéw i kosztéw finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sg na koncie 962 ,Wynik na pozostatych
operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiego-
'wywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

Wynik z wykonania budzetu wykazywany w sprawozdaniu budzetowym Rb - NDS ustalany jest wg przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z
dnia 16.01.2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014 r. poz. 119 ze zm.). Wykazywana w nim nadwyzka lub deficyt jst obej-
muje dochody okreslone w ustawie z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jst (Dz. U z 2015 r. poz. 513 j.t. ze zm.). tj. z uwzglednieniem srodkéw
funduszy pomocowych.

1. Cena nabycia lub koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, srodkéw trwatych, a takze wartosci niematerialnych i prawnych obejmuje
ogot kosztow dotyczacych, danej inwestycji, od dnia rozpoczecia budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia, w tym réwniez niepodlegajacy
odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy oraz koszty obstugi zobowigzan zaciggnietych w celu finansowania inwestycji oraz
zwigzane z nimi réznice kursowe, po odjeciu przychodéw z tego tytutu.

2. Cena nabycia lub koszt wytworzenia inwestycji rozpoczetych oraz srodkow trwatych

obejmuje wszystkie koszty dotyczace danej inwestycji poniesione przez w czasie od rozpoczecia inwestycji do dnia, za ktéry sporzadzany jest bilans
lub do dnia przyjecia do uzywania powstatych w wyniku inwestycji sSrodkéw trwatych.

3.Cena nabycia sktadnika majatkowego rozumiana jest jako rzeczywista cena zakupu obejmujgca kwote naleing sprzedajacemu, powiekszong o
koszty bezposrednio zwigzane z zakupem, tj. z kosztami transportu, zatadunku i wytadunku, a pomniejszone o rabaty, upusty, itp.

§ 3.1.Trwata utrata wartosci sktadnika aktywoéw zachodzi wtedy, gdy istnieje duze prawdopodobienistwo, ze posiadany przez starostwo sktadnik
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aktywow nie przyniesie w przysztosci przewidywanych korzysci ekonomicznych. Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego, doprowadzajace-
go wartos¢ sktadnika majatkowego, wynikajaca z ksiag

rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a w przypadku jej braku do ustalonej w inny sposéb wartosci godziwej.

2. Za wartos$¢ godziwg przyjmuje sie kwote, za jakg dany sktadnik aktywéw mégtby zosta¢ wymieniony, a zobowigzanie

uregulowane na warunkach transakcji rynkowej pomiedzy niepowigzanymi ze sobg stronami.

§ 18. Przez srodki trwate w budowie rozumie sie Srodki trwate w okresie ich budowy, montazu lub ulepszenia juz istniejacego

Srodka trwatego. Cena nabycia i koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
obejmuje ogdt kosztéw poniesionych przez starostwo za okres budowy, montazu przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub przyjecia.
§ 4.1. Naleznosci krotkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci
nominalnej facznie z podatkiem VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci wymagalnej zaptaty, czyli tacznie z wymaganymi odsetkami z zachowa-
niem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli po pomniejszeniu wartosci o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujgcych dotycza-
cych naleznosci watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci). Naleznosci wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pézniej niz na
koniec kwartatu wg zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wg kursu sredniego danej waluty ustalonego przez prezesa NBP na ten dzien.
Umarzanie naleznosci dokonuje sie zgodnie z Uchwatg Nr XXVI/140/2012 Rady Powiatu w Radziejowie z dnia 16 listopada 2012 roku w sprawie
szczegotowych zasad, sposobu i trybu umarzania, odraczania terminu sptaty oraz rozktadania na raty naleznosci pienieznych, majacych charakter
cywilnoprawny przypadajacych Powiatowi Radziejowskiemu jak réwniez jednostkom podlegtym oraz wskazanie organu do tego uprawnionego.
2. W starostwie naleznosci krétkoterminowe z tytutu dochodéw budzetowych, ktérych termin ptatnosci przypada na biezacy rok budzetowy uj-
mowane s3 na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

3. Naleznosci wymagalne sa to wszystkie bezsporne naleznosci, ktérych termin ptatnosci dla dtuznika minat, a nie s przedawnione i umorzone. S
to naleznosci wymagalne budzetu powiatu i budzetu starostwa oraz podlegtych jednostek organizacyjnych. Naleznosci wykazuje sie w wartosci
nominalnej.

4. Zadtuzenie diugoterminowe to takie zadtuzenie, ktérego pierwotny termin sptaty, czy tez wykupu jest dtuzszy niz rok.

§ 5.1. Do przychodéw starostwa jako jednostki budzetowej zalicza sie dochody budzetu nieujete w planach finansowych powiatowych jednostek
organizacyjnych.

2. Dochody budzetu stanowiace przychody starostwa jako jednostki budzetowej ujmowane bedg w ewidencji starostwa (wedtug podziatek klasyfi-
kacji budzetowej) na podstawie dokumentéw zrédtowych, zapisem:

'Wn 130-5 "Rachunek biezacy”, Ma ,, 720-1 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”.

3. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sie jako zobowigzania na rzecz tych jednostek.

4. Wartos¢ naleznosci aktualizuje sie zgodnie z ustawa o rachunkowosci z zastrzezeniem ust. 5-8

5. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych rozchodéw budzetu zalicza sie do wynikéw na pozostatych operacjach

niekasowych.

6. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na podstawie ustaw obcigzaja fundusze.

7. Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci realizowanych na rzecz innych jednostek obcigzajg zobowigzania wobec tych jednostek.

8.0dsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym réwniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w
ksiegach rachunkowych w momencie ich zaptaty lecz nie p6zniej niz pod dat3 ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartatu.

9. Odpis podstawowy ZF$S odnoszony jest w ciezar kosztéw dziatalnosci jednostki na poczatku roku wedtug planowanej liczby zatrudnienia.

10. Koszty upomnienia nalicza si¢ w momencie wystawienia upomnienia dla dtuznika.

ZASADY PROWADZENIA KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ EWIDENCJA KSIEGOWA NA KONTACH

POZABILANSOWYCH.

§ 6.1. Ksiegi pomocnicze prowadzi si¢ w ujeciu systematycznym bez dziennika jako wyodrebniony system ksiag, kartotek,

komputerowych zbioréw danych uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Konta ksigg pomocniczych prowadzi sig dla:

1) Srodkéw trwatych, srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw

amortyzacyjnych i umorzeniowych- wedtug poszczegélnych grup, a w grupach wedtug poszczegélnych srodkéw trwatych.

Poszczegoblne grupy srodkow trwatych okreslonych przez GUS w klasyfikacji rodzajowej srodkéw trwatych, oznacza sie:

- grunty - grupa 0

- budynki i lokale oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego i spétdzielcze wtasnosciowe prawo do mieszkaniowego — grupa 1

- obiekty inzynierii lgdowej i wodnej — grupa 2

- kotty i maszyny energetyczne - grupa 3

- maszyny i urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania - grupa 4

- urzadzenia techniczne - grupa 6

- Srodki transportu - grupa 7

- narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie gdzie indziej nie sklasyfikowane - grupa 8

- inwentarz zywy - grupa 9.

Na koncie syntetycznym 011 ewidencjonuje sie Srodki trwate o wartosci przekraczajacej 10.000,00 zi.

Poza tym nalezy prowadzi¢ ewidencje, ktéra umozliwi sporzadzenie nowego elementu sprawozdania finansowego, czyli ,informacji dodatkowej”
zarowno dla srodkéow trwatych (ewidencjonowanych na koncie 011) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej przekracza-
jacej 10.000 zt, ktére podlegaja umorzeniu ewidencjonowanym na koncie 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i praw-
nych”.

Grunty ewidencjonowane sa w ksiedze inwentarzowej z podaniem nr ewidencyjnego danej dziatki zapisanego w ksiedze wieczystej,
powierzchnia areatu i wartoscig ewidencyjna. Grunty inwentaryzowane s3 kazdego roku metoda poréwnania sald z dokumentami zrédtowymi na
arkuszu spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia.

2) rozrachunkéw z kontrahentami-konta analityczne rozrachunkéw prowadzi sie w rozbiciu na poszczegélnych kontrahentéw;

3) rozrachunkéw z pracownikami - jako imienng ewidencje wynagrodzen pracownikéw zapewniajaca uzyskanie informacji z catego okresu zatrud-
nienia. W tym celu prowadzi sie tzw. ,,Karty wynagrodzen pracownikow";

4) operacji sprzedazy w postaci rejestru sprzedazy, ktory jest niezbedny do celéow podatkowych;

5) istotnych dla starostwa sktadnikow aktywow - za istotne dla starostwa sktadniki majatkowe uznaje sie pozostate srodki trwate

umarzane w 100% w momencie oddania ich do uzytkowania, ewidencjonowane na koncie syntetycznym 013 w korespondencji

z kontem 072, ktérych wartos¢ poczatkowa zawiera sie w przedziale kwoty od 1.000,00 do 10.000,00 zt. Dla tych sktadnikéw

majatku wydziat finansowy prowadzi ewidencje ilosciowo-wartosciowa w ksiedze inwentarzowej. Na koniec roku dokonuje sie uzgodnien salda

3




konta 013 z wartoscig wynikajaca z podliczenia ksiegi inwentarzowej prowadzonej dla tych sktadnikéw majatkowych;

6) przedmioty o wartosci do 1.000,00 zi, takie jak np. meble, kalkulatory, krzesta, sprzet biurowy i gospodarczy, itp.” s3 ewidencjonowane przez
\wydziat wtasciwy w sprawach organizacji w ksiedze inwentarzowej wytacznie ilosSciowo - w sposéb umozliwiajacy ich identyfikacje;

W uzasadnionych przypadkach dotyczacych zakupu wyposazenia biurowego o wartosci nizszej niz 1.000 zt. ( np. fotele skérzane, meble biurowe)
motliwe jest ich ewidencjonowanie w ewidencji iloSciowo-wartosciowej. Decyzje w tej sprawie podejmuje Skarbnik Powiatu.

7) pozostate srodki trwate (drobne wyposazenie), dla ktorych koszty prowadzenia szczegétowej ewidencji i kontroli s3 niewspétmiernie duze do
korzysci uzyskiwanych z ewidencji ksiegowej, sy ewidencjonowane bezposrednio w koszty i nie podlegaja ewidencji ani iloSciowej, ani wartoscio-
wej - s to w szczegdlnosci:

a)sprzet ochrony osobistej tj. odziez robocza i ochronna podlegajaca ewidencji na kartach

\wyposazenia osobistego, za ktérych prowadzenie odpowiada pracownik ds. kadr i bhp

b) rekawice robocze wydawane pracownikom przy pracach fizycznych,

c) sprzet gospodarczy do utrzymania czystosci pomieszczen i utrzymania higieny np.: wiadra, szczotki, mopy, miski, wycieraczki, $cierki,

d) sprzet typu kuchennego np.: szklanki, filizanki, termosy, obrusy, scierki, serwetki, czajniki,

e) inne drobne wyposazenie np.: dziurkacze, zszywacze, mapy, kalkulatory, kwietniki, wieszaki, wyktadziny umocowane do podtogi, zaluzje, rolety
zamontowane w oknach itp.;

8) ksiazki podreczne stuzace do biezacej pracy .

2. Na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych sporzadza sie zestawienie obrotéw i sald wszystkich kont pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji
zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow majatkowych.

§ 7. Konta pozabilansowe petnig funkcje wytacznie informacyjno kontrolna. Zdarzenia na nich rejestrowane nie powoduj zmian w skfadnikach
aktywow i pasywow. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednokrotny, ktory nie podlega uzgodnieniu z dziennikiem ani innymi urza-
dzeniami ewidencyjnymi.

WYKAZ PRZYJETYCH UPROSZCZEN.

8§ 8.1. Materiaty kupowane w niewielkich ilosciach, przeznaczone bezposrednio do zuzycia podlegajg zaliczeniu do kosztéw

bezposrednio po zakupie i nie podlegajg ewidencji na kartach zapasow. Zakupu materiatéow dokonuje wydziat wtasciwy w sprawach organizacji,
ktory zakupione materiaty rozchoduje na poszczegélne komérki i wydziaty (wydziat prowadzi ewidencje ilosciowa wydanych materiatéw).

2. Na koniec roku dokonuje sie spisu z natury drukéw i tablic rejestracyjnych zakupionych dla wydziatu wtasciwego w sprawach komunikacji,
dokonuje sie ich wyceny i wyksiegowuje sie je z kosztéw, a przyjmuje na stan na koncie 310 ,Materiaty”, wedtug ceny zakupu. Jednakze zapas
materiatéw do wartosci 400 zt na koniec roku nie podlega przeniesieniu na konto 310 ,,Materiaty” i nie podlega inwentaryzacji, gdyz uznaje sie go
za nieistotny i nie majacy istotnego wptywu na wynik finansowy.

Nie inwentaryzuje sie rowniez paliwa w samochodzie stuzbowym, z uwagi na trudnosci z dokonaniem pomiaru nie zuzytego na dzien inwentaryza-
cji paliwa.

WYKAZ OPERACJI DOKUMENTOWANYCH DOWODAMI ZASTEPCZYMI.

§ 9.1. Udokumentowanie operacji gospodarczej dowodami zastepczymi (w przypadku braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw
zrédtowych) moze dotyczy¢:

1) optat abonamentu radiowo- telewizyjnego;

2) zakupu znakéw sadowych, skarbowych;

3) zakupow dokonanych w przypadku nieprzewidzianych zdarzen np. czesci do samochodu w przypadku awarii w czasie jazdy nocnej itp.;

4) pokwitowania za parking.

2. Dowdd zastepczy sporzadza osoba dokonujgca zakupu- wedtug ponizszego wzoru:

,,Ksiegowy dowdd zastepczy nr

Pieczatka

(pokwitowanie, dowdd )

Sprzedawca:

Przedmiot operacji:

Wartos¢ operacji:

Data sporzadzenia dowodu zastepczego

Podpis wystawcy dowodu zastepczego:

( osoba odpowiedzialna za wystawienie ww. dowodu),”

pozostawiajgc wolne miejsce na dekretacje, weryfikacje merytoryczng i formalno- rachunkowg oraz zatwierdzenie do wyptaty.

3. Udokumentowanie operacji gospodarczej dowodami zastepczymi nie moze dotyczy¢ zakupéw opodatkowanych podatkiem VAT.

OPIS ZASADY DOKONYWANIA ODPISOW UMORZENIOWYCH.

§ 10.1. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci zakupu ponad 10.000,00 zt umarza sie i amortyzuje wg

stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych z zastrzezeniem § 25.

Wykaz rocznych stawek amortyzacyjnych srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych bedacych na wyposazeniu w Starostwie Powia-
towym w Radziejowie stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalicza sie od miesigca nastepnego po miesigcu, w ktérym nastapito
przyjecie srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej.

3. W przypadku, gdy nieumorzony srodek trwaty ulegt w trakcie roku obrotowego likwidacji, sprzedazy, przekazaniu, itp., odpiséw amortyzacyj-
nych (umorzeniowych) dokonuje sie w ostatnim miesigcu, w ktérym byt uzytkowany.

2. Na koncie 020”Wartosci niematerialne i prawne” ewidencjonuje sie zar6wno wartosci niematerialne i prawne, ktére podlegajg odpisom amor-
tyzacyjnym lub umorzeniowym wedtug okreslonych stawek oraz te, ktére podlegajg jednorazowemu umorzeniu w miesigcu przyjecia do uzytko-
wania.

3. Odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe od licencji na programy komputerowe, ktérych cena jednostkowa zakupu przekracza kwote 10.000,00
zt, dokonuje sie¢ w wysokosci 50% rocznie, a przy cenie jednostkowej ponizej 10.000,00 zt amortyzuje sie lub umarza jednorazowo.

§ 11. Jednorazowo, niezaleznie od wartosci, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania umarza sie:

1) ksigzki;

2) odziez i umundurowanie;

3) meble i dywany.

4) pozostate Srodki trwate (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci od kwoty 1.001,00 zt do kwoty ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od o0s6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne s3 uznane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w mo-
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mencie oddania do uzytkowania.

§ 12. Nie umarza sie gruntéw oraz doébr kultury.

§ 13. Umorzenia i amortyzacji Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych ewidencjonowanych na kontach

011, 020- dokonuje sie jednorazowo za okres catego roku.

§ 14. Wartosc¢ poczatkowa srodkéw trwatych i dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe podlegaja aktualizacji zgodnie z zasadami

okreslonymi w odrebnych przepisach, a wyniki aktualizacji s3 odnoszone na fundusz.

& 15. Rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wycenia sie na dzien bilansowy wedtug ich wartosci wynikajacej z ewidencji.

OPIS PR ZYJ E T YCH ZAS AD EWIDE N CJI | RO ZL IC ZA NI A KOSZTOW.

§ 16.1. Ewidencji kosztow dokonuje sie na kontach syntetycznych zespotu 4 -, Koszty wg rodzaju i ich rozliczenie" wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej, ustalonej dla wydatkéw,

uwzgledniajac jednoczesnie podziat na koszty dziatalnosci operacyjnej wyodrebnione w sprawozdaniu finansowym ,Rachunek zyskéw i strat”
,celem jego prawidtowego sporzadzenia, tj. koszty:

- amortyzacji ,

- zuzycia materiatow i energii,

- ustug obcych,

- podatkéw i optat,

- wynagrodzen,

- ubezpieczen spotecznych i innych Swiadczen,

- pozostatych kosztéw rodzajowych.

2. Ewidencja kosztéw dotyczacych przysztych okreséw sprawozdawczych ( rozliczern miedzyokresowych czynnych) oraz zobowiazan przypadajacych
na dziatalnos¢ okresu biezgcego , a dotyczacych wykonania przysztych swiadczen zwigzanych z biezacg dziatalnoscia , jezeli kwoty mozna oszaco-
wac wiarygodnie ( rozliczen okresowych biernych), dokonuje sie na koncie ,,640” tylko wéwczas , gdy kwota kosztéw wystepujacych z tego samego
tytutu jest istotna i wynosi powyzej 5.000 zt..

Zasade te stosuje sie uwzgledniajac zasade istotnosci oraz fakt, ze jednostki budzetowe nie s3 podatnikami podatku dochodowego od oséb praw-
nych.

3. Koszty ulepszenia, polegajacego na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji sSrodka trwatego do kwoty 10.000,00 zt w stosunku
do jednego sktadnika, nie podwyzszajg wartosci sSrodka lecz stanowia wydatek biezacy.

4. Zwrot wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych w ramach robét publicznych i prac interwencyjnych w tym

samym roku budzetowym ewidencjonuje si¢ jako zwrot wydatkéw.

5. Zaliczki udzielane sa na podstawie wniosku o zaliczke. Rozliczenie zaliczki nastepuje niezwtocznie po zrealizowaniu okreslonych zakupéw, badz|
zakoriczeniu podrdzy stuzbowej, najpéiniej w terminie 5 dni po zrealizowaniu zadania, nie pézniej jednak niz do 31 grudnia danego roku
budzetowego.

5. Inne informacje
Nie dotyczy
11. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnoSci:
1.
Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia
1.1. | zmniejszenia z tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego
oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego - podobne przedstawienie stanow i tytutow zmian
dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia
Zalacznik nr 1
12 Aktualng warto$¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi
" |informacjami
Nie dotyczy
Kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujagcych warto$¢ aktywow trwatych
1.3.  |odrebnie dla dhlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow

finansowych

Nie dotyczy




1.4.  |Warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
Nie dotyczy
15 Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwalych, uzywanych
" |na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umow leasingu
Nie dotyczy
16 Liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udzialéw oraz dtuznych
" |papierow wartosciowych
Nie dotyczy
Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
17 obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego,
""" |z uwzglednieniem naleznos$ci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek
zagrozonych)
Odpisy aktualizujace naleznosci stuza do ewidencji odpiséw aktualizujacych nalezno$ci watpliwe i
odsetki od nalezno$ci przypisanych a niewplaconych.
64 518,33 kary za nieodebranie pojazdow 7 parkingu oraz kary za nieterminowe zgloszenie zbycia i nabycia pojazdu
18 Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach,
" [wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
Nie dotyczy
1.9 Podzial zobowigzan dlugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umow3a
" |lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
Nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
Nie dotyczy
C) powyzej 5 lat
Nie dotyczy
Kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
1.10. [podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepisOw o rachunkowosci bytby to leasing finansowy|
lub zwrotny z podzialem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
Nie dotyczy
111 t.aczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy|

tych zabezpieczen

Nie dotyczy




L.aczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke gwarancji

1.12. [i porgczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan
zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen
Nie dotyczy
Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mi¢dzyokresowych, w tym kwote czynnych
1.13. [rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow stanowigcych rdéznice migdzy wartoscig otrzymanych
finansowych skladnikow aktywdw a zobowigzaniem zaptaty za nie
Nie dotyczy
1.14. [Laczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i por¢czen niewykazanych w bilansie
Nie dotyczy
1.15. [Kwote wyptaconych $rodkdéw pienieznych na §wiadczenia pracownicze
I.aczna kwota wyplaconych §rodkéw pieni¢znych na $wiadczenia pracownicze wynosi 31 543,35 zl,
w tym:
1. Nagrody jubileuszowe - 31 543,35zl
1.16. [Inne informacje
Nie dotyczy
2.
2.1.  [Wysokos¢ odpisow aktualizujagcych wartos¢ zapasow
Nie dotyczy
b Koszt wytworzenia srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz rdéznice kursowe, ktore
" Ipowigkszyty koszt wytworzenia Srodkow trwalych w budowie w roku obrotowym
L.aczny koszt wytworzenia Srodkéow trwalych, ktore powiekszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwaltych
w budowie w roku obrotowym wynosi 14 644 794,54 zi
b 3 Kwote 1 charakter poszczegdlnych pozycji przychodéw lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub

ktore wystgpily incydentalnie

I.aczna warto$¢ przychodow (konto 760) o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpily incydentalnie

wynosi 0,00 zi




Informacj¢ o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte
2.4.  |ministrowi wilasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodéw budzetowych
Nie dotyczy
2.5. |Inne informacje
BRAK
3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposdb wplynaé na oceng
' sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
BRAK
I ) Elektronicznie podpisany
Elektronicznie podpisany A rzez Jarostaw Joze!
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Mietkiewicz pate:20203.31 Kottuniak nozog AT
13:09:31 +02'00
Urszula Migtkiewicz 2026.03.30 Jarostaw Kottuniak
(gtowny ksiggowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)




Gtéwne sktadniki aktywow trawtych

Zwigkszenie wartosci poczatkowej Ogotem
L. zwwl::zgrjle Zmniejszenie wartosci poczatkowej Ogotem Wartos¢ Zwigkszenie w ciagu roku obrotowego 096k U . " Wartos¢ netto sktadnikéw aktywow
Nazwa grupy V\tI:rtosc " o“é: tii:e. zmniejszenie poczatkowa - stan | Umorzenie - stan . gk° em. Zmniei . mokrzetue . skan
L.p rodzajowej sktadnika poczq o:vak-skan P (4j5+6) g wartosci na koniec roku | na poczatek roku zwie szer.ne mn|ejsze.n|e naboTec roku
aktywow trawatych na poczatek roku ) poczatkowej obrotowego (3+7- obrotowego umorzenia umorzenta obrotowego stan na poczatek stan na koniec
obrotowego hktualizaci Przemieszcze ) o : 8+9+10 1 . . (14+15+16) (13+17-18)
ualizacjal Przychody nie Zbycie Likwidacja Inne ( ) ) aktualizacja amortyzacja za inne roku obrotowego (3{ roku obrotowego
rok obrotowy 13) (12-19)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21
WARTOSCI
1. |NIEMATERIALME | 2883 340,38 36 834,75 36 834,75 12 000,00 12 000,00 2908 175,13 | 2 856 785,09 26 555,29( 36 834,75 63 390,04 12 000,002 908 175,13 26 555,29 0,00
PRAWNE
2 |SRODKI TRWALE 4941719,55 | 0,00 | 16 023 869,91 0,00 16 023 869,91 [ 3 108,00 0,00 13715 129,00| 13 718 237,00 | 7 247 352,46 | 2 055 548,62 0,00( 168 297,02] 28 110,96| 196 407,98 28 110,96(2 223 845,64 2 886 170,93 | 5 023 506,82
1)|Grunty 526 998,72 150 572,47 150 572,47 | 3 108,00 283 832,94 286 940,94 390 630,25 0,00 0,00 526 998,72 390 630,25
2)|Budynki i lokale 3155 162,05 14 138 880,44 14 138 880,44 11990 708,75| 11 990 708,75 5 303 333,74 | 1224 276,09 95 972,26 95 972,26 1320 248,35| 1930 885,96 |3 983 085,39
3)|omiome v 295 917,75 0,00 0,00 0,00 0,00 295 917,75 86 676,09 13 316,30 13 316,30 99992,39 | 209241,66 | 195925,36
)| ometrena™ 133 284,54 71469,90 71469,90 0,00 204 754,44 40 450,17 7601,58 7 601,58 48051,75 | 9283437 | 156 702,69
Maszyny, urzadzenia i
5)|aparaty ogélnego 286 596,02 179 642,79 179 642,79 163 440,00 163 440,00 302 798,81 269 689,43 15 465,11 0,00| 15 465,11 285 154,54 16 906,59 17 644,27
zastosowania
Maszyny, urzadzenia i
6)|amarany woociiotvemms | 1197,18 97 070,00 97 070,00 97 070,00 | 9707000 | 1197,18 1197,18 0,00 0,00 1197,18 0,00 0,00
7)|Urzadzenia techniczne 167 730,39 879 828,31 879 828,31 854 828,31 854 828,31 192 730,39 99 564,26 23 239,87 28 110,96 51 350,83 28 110.96 122 804,13 68 166,13 69 926,26
8)|Srodki transportu 216 174,30 426 490,00 426 490,00 313 810,00 313 810,00 328 854,30 216 174,30 0,00 0,00 0,00 216 174,30 0,00 112 680,00
Narzedzia, przyrzady,
ruchomoscii
9)|wyposazenie, gdzie 158 658,60 79 916,00 79 916,00 11 439,00 11 439,00 227 135,60 117 521,10 12 701,90 12 701,90 130 223,00 41 137,50 96 912,60
indziej
nieklasyfikowane
3. Pozostate .smdk'. 1416 855,03 1733677,08 1733677,08 665 726,99 665 726,99 | 2484 805,12 | 1 416 855,03 1733677,08 0,00 1733 677,08 665 726,99|2 484 805,12 0,00 0,00
trwale w uzywaniu
RAZEM 9241 914,96 0,00 17794 381,74 0,00( 17 794 381,74 3 108,00 0,00] 14 392 855,99 14 395 963,99| 12 640 332,71| 6 329 188,74 0,00(1 928 529,39| 64 945,71 1 993 475,10 705 837,95 |7 616 825,89| 2 912 726,22 |5 023 506,82
Elektronicznie Elektronicznie
Jarostaw podpisany przez Urszula podpisany przez
4 Jarostaw Jézef f A
Jozef Kottuni Urszula Mietkiewicz
e Mietkiewicz pata: 2026.03.31
H Data: 2026.03.31 ata: .Us.
Kottuniak  7:-
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