UCHWALA Nr 215/2010
Zarzadu Powiatu w Radziejowie
z dnia 9 czerwca 2010 r.

w sprawie ustalenia ,Regulaminu udzielania zaméwiedi publicznych”

Na podstawie art. 32 ust.2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1592 z pdéin. zm.})

uchwala sig¢, co nastepuje:

8 1. Ustala sie¢ ,Regulamin udzielania zaméwienn publicznych” stanowiacy

zalgcznik do niniejszej uchwaty, zwany dalej ,, Regulaminem ”.

8 2. Formy trybu i nadzoru, wspéldziatania i koordynacji w zakresie
organizacji zamoéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Radziejowie okresla

Regulamin.
8 3. Traci moc uchwata Nr 44/2007 Zarzadu Powiatu w Radziejowie z dnia
31 lipca 2007 r. w sprawie ustalenia ,Regulaminu udzielania zamoéwien

publicznych”.

8 4. Wykonanie uchwaly powierza sie Przewodniczacemu Zarzadu Powiatu

Radziejowskiego.

8 5. Uchwala wchodzi w Zycie z dniem podjecia.

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz.220,
Nr 62, poz.558, Nr 113, poz.984, Nr 153, poz.1271, Nr 200, poz.1688, Nr 214, poz.1806, z 2003 r.
Nr 162, poz.1568,z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, z 2007 r. Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180,
poz. 1111, 22009 r. Nr 92 poz. 753, Nr 223, poz. 1458, z 2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146.




Zatacznik

do uchwaty Nr 215/2010
Zarzadu Powiatu w Radziejowie
z dnia 9 czerwca 2010 r.

REGULAMIN
udzielania zamowieri publicznych

.Regulamin udzielania zaméwiefi publicznych” w Starostwie Powiatowym

w Radziejowie zwany dalej ,,Regulaminem, reguluje sprawy zwigzane z dokonywaniem
zaméwien publicznych na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.), zwane;j dalej ustawa.

1. Zlozenie wniosku badZz zawarcie porozumienia stanowi podstawg¢ do przygotowania
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
2.1.Wnioskodawcami sa;
Sekretarz Powiatu,
Skarbnik Powiatu,
Kierownicy Wydzialéw, w zakresie swoich zadan i potrzeb.
2.2.Wnioskodawcy obowiazani sa znaé i przestrzegaé przepisy ustawy i akty wykonawcze

dot. zamowien publicznych.

3. Whniosek powinien zawiera¢:

opis przedmiotu zaméwienia, okreslony za pomoca cech technicznych i jakosciowych
przy  przestrzeganiu  Polskich Norm przenoszacych europejskie — normy
zharmonizowane,

liczbe i rodzaj odpowiednich czeséci skladowych zamowienia, opis sposobu
przedstawiania ofert wariantowych oraz ich minimalne warunki, jezeli dopuszcza sig
ich skladanie a takze mozliwo$¢ udzielenia zaméwien uzupelniajacych,
wyszczegélnienie wszelkich dodatkowych ustug, ktore majg by¢ wykonane w ramach
umowy,

szacunkowa warto§é zamdéwienia ze wskazaniem Zrédel finansowania, akceptacja
Skarbnika w zakresie realizacji srodkéw finansowych,

specyfikacj¢ techniczna,

informacj¢ o atestach, homologacjach, normach jako$ciowych i technicznych, znakach
bezpieczenstwa o ile wymog ich zastosowania wynika z odrgbnych przepisow,

inne materiaty niezbedne do opisu przedmiotu zamoéwienia oraz podpisania umowy

w sprawie zaméwienia publicznego, wynikajace ze specyfiki zamoéwienia
lub informacje, o ich posiadaniu np. mapy, projekty graficzne, rysunki techniczne itp.
termin realizacji,

imienne wskazanie pracownika odpowiedzialnego za wspéipracg w postgpowaniu
z ramienia wydziatu.

4, Whniosek o wszczeciu postepowania wymaga akceptacji Starosty Radziejowskiego.

5. Whnioski sktadane s pracownikowi ds. zaméwien publicznych.

6. Warto$¢ udzielanego zamoéwienia ustala sig¢ jako calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug a w przypadku zaméwienia na roboty
budowlane — kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania




dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym.

7. Pracownik ds. zaméwien publicznych prowadzi jeden rejestr zamowien publicznych
uwzgledniajacy:

e dat¢ wpisu do rejestru

e przedmiot zamdéwienia — hastowo

e wartos¢

z podziatem na tryby zamowienia publicznego.

8. Zakres zamowienia musi by¢ zgodny z:

e uchwala budzetowa Powiatu,

e uchwatami Zarzadu Powiatu okreslajacymi przeznaczenie dla bedacych do dyspozycji
Zarzadu Powiatu $rodkéw publicznych.

9. Jezeli zamo6wienie ma by¢ finansowane z udzialem srodkéw zagranicznych przyznanych na
podstawie umowy mi¢dzynarodowej, ktora przewiduje inne procedury udzielenia
zamoéwienia, stosuje si¢ procedury okreslone w umowie mi¢dzynarodowe;.

10. Pracownik ds. zamoéwiefi publicznych po zarejestrowaniu wniosku przygotowuje
propozycje dotyczace wyboru trybu postepowania i wraz ze stosowna dokumentacja
przedklada wlasciwemu organowi.

11. Zamowienia publicznego udziela si¢ w trybie:

e przetargu nieograniczonego oraz przetargu ograniczonego, ktdre sa podstawowymi
trybami udzielania zaméwienia,

e negocjacji z ogloszeniem, dialogu konkurencyjnego, negocjacji bez ogloszenia,
zaméOwienia z wolnej reki, zapytania o cen¢ albo licytacji elektronicznej tylko
w przypadkach okreslonych w ustawie.

Szczegblowe uregulowania dotyczace zastosowania odpowiedniego trybu zamdwienia,

zasady udzielenia zamowien oraz postgpowania o udzielenie zaméwienia zawarte sg

w ustawie Prawo zamdwien publicznych oraz aktach wykonawczych do ustawy.

12. Dla zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 10 000 EURO, nie
stosuje si¢ ustawy Prawo zamoOwien publicznych. Za pisemng forme¢ uznaje si¢
odpowiednio opisany rachunek ( faktur¢, umoweg zlecenie ) oraz stosowny wpis do
rejestru zamoéwien publicznych.

13.1. Dla zaméwien, ktérych warto$¢ przekracza réwnowarto$é kwoty 10 000 EURO a nie
przekracza réwnowartosci kwoty 14 000 EURO nie stosuje si¢ ustawy Prawo zaméwien
publicznych a postepowanie o zamdwienie prowadzi stala komisja w skladzie:

- Kierownik Wydz. Organizacji i Nadzoru,

- Inspektor ds. zaméwien publicznych,

- Kierownik Wydzialu odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdéwienia lub przedstawiciel
wydziatu.

13.2. Na wniosek Kierownika Wydzialu odpowiedzialnego za realizacj¢ zamoéwienia

przedstawiajacego podstawowe parametry dotyczace przedmiotu zamowienia Komisja:

¢ ustala wyjsciowe wymagania oraz dane b¢dace dla oferenta podstawa do przygotowania
oferty, :

e oglasza pisemnie, faksem, elektronicznie, telefonicznie i w drodze ogloszenia na stronie
internetowej, wszczecie postepowania i zaprasza do udzialu w nim oferentéw,

e dokonuje wyboru najkorzystniejszej sposrod zgloszonych ofert

e przedstawia Staroscie Radziejowskiemu do zatwierdzenia wynik postgpowania,

e oglasza o wyborze najkorzystniejszej oferty.

13.3. Zamoéwienia udziela sie zawierajac pisemng umowe okreslajaca warunki realizacji

zamoOwienia.



14. Dla zaméwien, ktorych wartos¢ przekracza réwnowarto$é kwoty 14 000 EURO a nie
przekracza kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art. 11ust. 8 ustawy
postegpowanie we wszystkich trybach przewidzianych ustawa zatwierdza Starosta
Radziejowski.

15. Dla zaméwien o wartoéci przekraczajacej kwote okres$long w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy postgpowanie we wszystkich trybach przewidzianych
ustawa zatwierdza Starosta Radziejowski po uprzednim poinformowaniu Zarzadu
Powiatu.

16. Postepowanie w sprawie o udzielenie zaméwienia publicznego w kazdym trybie prowadzi
Komisja powotana Zarzadzeniem Starosty Powiatu.

17. Sktad komisji winien byé ustalony przy uwzglednieniu specyfiki zamowienia.

18.1. Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego
i Kodeksu postepowania cywilnego, jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

18.2. Umowa w sprawie zaméwienia publicznego jest niewazna, jezeli w postgpowaniu
o zaméwienie publiczne poprzedzajacym jej zawarcie doszto do naruszenia przepisow,
okreslonych w ustawie, i jezeli to naruszenie mialo wplyw na wynik postgpowania
0 udzielenie zamowienia publicznego.

18.3. Umowy zawierane sa przez dwéch czlonkoéw Zarzadu Powiatu przy kontrasygnacie
Skarbnika Powiatu.

18.4. Zawierana umowa winna mieé¢ akceptacje radcy prawnego co do zgodnosci tredci
umowy pod wzglgdem prawnym.

19. Do wylacznej kompetencji pracownika prowadzacego sprawy zamowien publicznych
nalezy:

e prowadzenie postgpowan o udzielanie zaméwien publicznych,

e prowadzenie jednego rejestru zamoéwien publicznych,

o wlasciwe przygotowanie dokumentéw pod wzgledem formalno-prawnym,
do zaopiniowania przez radc¢ prawnego,

e biezace informowanie Starosty Radziejowskiego o funkcjonowaniu systemu zaméwien
publicznych,

e przedkladanie Zarzadowi Powiatu projektow uchwat regulujacych procedury udzielania
zaméwien publicznych,

e kontakty z Urzedem Zaméwien Publicznych w sprawach dotyczacych zamOwien
publicznych,

e potwierdzanie zgodnosci zakupu — ustugi z ustawa prawo zaméwieni publicznych.

20. Proces udzielania zamoéwienia publicznego koficzy si¢ z chwila podpisania umowy
w sprawie udzielania zamdéwienia publicznego.

21. Do spraw nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu, maja
zastosowanie przepisy Prawa Zamoéwien Publicznych i akty wykonawcze, Kodeks
cywilny oraz w sprawach procesowych przepisy kodeksu postgpowania cywilnego.




