ZARZADZENIE Nr 41 /2010
STROSTY RADZIEJOWSKIEGO
zdnia 20 pazdziernika 2010r.

w sprawie okreslenia i wdrozenia zasad bezpieczenistwa i ochrony danych
osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Radziejowie.

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.") oraz § 3 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych | Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentag;ji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) oraz § 62 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego
Starostwa Powiatowego w Radziejowie stanowigcego zatacznik do uchwaty nr IX/70/07 Rady
Powiatu w Radziejowie z dnia 12 lipca 2007 r. zmienionym uchwatg nr XI11/110/2008 Rady
Powiatu w Radziejowie z dnia 31 stycznia 2008 r. | uchwata nr XXXVII1/234/2010 Rady
Powiatu w Radziejowie z dnia 29 kwietnia 2010 r. zarzadzam , co nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza sie do uzytku stuzbowego ,Polityke bezpieczenstwa przetwarzania i
ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Radziejowie”, w brzmieniu
stanowiacym zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

2. Wprowadza sie do uzytku stuzbowego Jnstrukcje zarzagdzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w
Radziejowie”, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom wydziatéw starostwa i
zapoznania podlegtych im pracownikéw z Politykg Zarzadzania Bezpieczeristwem Informac;ji.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§ 4. Zataczniki nr 1 i 2 do zarzadzenia zawierajg informacje prawnie chronione i nie
podiegajg publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w
Radziejowie.

§ 5. Traci moc zarzadzenie nr 26/2005 Starosty Radziejowskiego z  dnia
30 sierpnia 2005 r. w sprawie , Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do
przetwarzania danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Radziejowie”.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

T Zmiany tekstu jednolitego wymieniongj ustawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2004 r. Nr 25, poz. 215§ Nr
33, poz. 285, 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 i Nr 176, poz. 1238,



ZARZADZENIE Nr 42 /2010
STROSTY RADZIEJOWSKIEGO
z dnia 20 pazdziernika 2010 r.

W sprawie wyznaczenia administratora bezpieczenstwa informacji w Starostwie
Powiatowym w Radziejowie oraz okreslenia Jjego zakresu dziatania.

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.") oraz § 62
pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Radziejowie
stanowigcego zatacznik do uchwaty nr 1X/70/07 Rady Powiatu w Radziejowie z
dnia 12 lipca 2007 r. zmienionym uchwatg nr XI11/110/2008 Rady Powiatu w
Radziejowie z dnia 31 stycznia 2008 r. | uchwatg nr XXXVIII/234/2010 z dnia
29 kwietnia 2010 r. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznacza sie Panig Urszule Palickg — Petnomocnika do spraw ochrony
informacji niejawnych w Starostwie Powiatowym w Radziejowie na
» administratora bezpieczerstwa informacji”.

§ 2. Ustala si¢ zakres zadan administratora bezpieczeristwa informacji w
Starostwie Powiatowym w Radziejowie, w brzmieniu jak w zataczniku do
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§4. Traci moc zarzgdzenie nr 22/99 Starosty Powiatu Radziejowskiego
z dnia 19 sierpnia 1999r w sprawie powotania , administratora

bezpieczenstwa informacji”.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

; Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2002 r, Nr 153, poz. 1271, 2 2004 r, Nr 23, poz. 215 i Nr
33, poz. 285, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r. Nr 165, poz. 1170 i Nr 176, poz. 1238.






Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia
Starosty Radziejowskiego
nr 42/2010 z dnia 20.X.2010 r

Zakres zadarn i uprawnienia administratora bezpieczeristwa informacji
w Starostwie Powiatowym w Radziejowie

Administrator  bezpieczefstwa informacji — zwany dalej ABI, jest
pracownikiem starostwa i wykonuje zadania w zakresie niniejszego
zarzadzenia oraz upowazniern i petnomocnictw nadanych przez
Administratora Danych Osobowych.

. Celem dziatania ABI jest nadzorowanie i kontrolowanie przestrzegania zasad

bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych przetwarzanych w komérkach
organizacyjnych Starostwa Powiatowego w Radziejowie.

Zadaniem ABI jest realizacja przedsiewzie¢ okre$lonych art. 36 ust. 3
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oscbowych (tekst jedn.
Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz 926 z péZn. zm.) oraz zarzgdzeniach
Administratora Danych Osobowych, a w szczegélnosci nadzorowanie i
kontrolowanie:

1)stosowania Srodkéw technicznych i przedsiewzieé organizacyjnych
zapewniajacych ochrong przetwarzanych danych osobowych odpowiednig
do zagrozen oraz kategorii tych danych,

2)zasad zabezpieczenia danych osobowych przed udostepnieniem osobom
nieupowaznionym lub zabraniem przez osobe nieuprawniong, utrats,
zmiana, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

3) przetwarzania danych osobowych zgodnie z przepisami prawa.

IV. ABI nadzoruje i kontroluje wykonywanie zadari przez pracownikéw

starostwa. AB! realizujgc swoje zadania wspétpracuje z kierownikami
komorek organizacyjnych starostwa. Do czynnosci ABl w szczegdinosci
zaliczy¢é mozna:



1) _nadzorowanie j kontrolowanie czynnosei ochrony danych osobowych w
Zakresie:

a) stosowania $rodkéw organizacyjnych dotyczacych nadawania upowaznien
do przetwarzania danych osobowych oraz zasad nadawania uzytkownikom
uprawnien w systemach informatycznych:

b) wykonywania obowigzkow uzytkownikéw;

c) wykonywania zadan Przez  wydziaty starostwa, Upowaznione do
Zapewniania wtasciwych $rodkéw bezpieczenstwa i ochrony danych
osobowych;

d) prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych:

e) stosowania zasad ochrony przetwarzania danych osobowych, a w
szczegdlnosci ich Zbierania, utrwalania, opracowywania, zmieniania,
udostepniania, przekazywania i ich usuwania;

f) stosowania srodkow fizycznych zwigzanych z ochrong obszaréw

g) stosowania  $rodkéw technicznych i logicznych w systemach
informatycznych wykorzystywanych do Przetwarzania danych osobowych
W zakresie zapewnienia im integralnosci, poufnosci i rozliczalnosai.

2) realizowanie innych zadar administracyjnych w zakresie:

a) wspodluczestniczenia w rozpatrywaniu skarg i wnioskéw dotyczacych
przetwarzania i ochrony danych;

b) wspétudziatu w czynnosciach zwigzanych z rejestracjg zbioréw danych
osobowych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych
i zgtaszania zmian w zarejestrowanych zbiorach danych;

¢) koordynowania Czynnosci realizowanych w wyniku  postepowar
administracyjnych prowadzonych przez Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych;

d) inicjowania zmian procedur bezpieczenstwa | ochrony danych
oscbowych poprzez Opracowywanie nowych zarzgdzern, instrukcji i
wytycznych Administratora Danych:

e) wyjasniania | dokumentowania przypadkéw naruszania zasad
bezpieczenstwa przetwarzania i ochrony danych osobowych;

f) organizowania szkoleri z zakresu przetwarzania | ochrony danych

g) oceniania analiz zagrozen bezpieczeristwa i ocen stany ochrony danych
osobowych przetwarzanych w obszarach przygotowywanych przez
administratora bezpieczenstwa systemow informatycznych.
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Wykonujge swoje czynnosci AB| realizuje zadania w imieniu
Administratora Danych Osobowych i posiada uprawnienia do:

wskazywania odpowiednich zabezpieczen technicznych | czynnosci
organizacyjnych majacych na celu Zapewnienie skutecznej ochrony

decydowania o pozbawieniu Jub ograniczeniu zakresu przetwarzania
danych osobowych i uprawnier; nadanych w systemie informatycznym dia
uzytkownikéw, ktérzy powodujg zagrozenia bezpieczenstwa i ochrony
danych osobowych:

udzielania wytycznych dotyczacych  usuwania nieprawidtowosci
stwierdzonych w czasie prowadzonych kontroli i dostosowywania ochrony
danych do stanu zgodnego z przepisami prawa:

zbierania od uzytkownikéw, ich przetozonych oraz innych oséb pisemnych
wyjasnieri  dotyczacych okolicznosci  powstania zagrozen dlg
bezpieczeristwa i ochrony danych osobowych.

Prowadzenia niezbednych rejestrow

Prowadzenia niezbednej dokumentacji dotyczgce rejestracji zbioréw,




