ZARZADZENIE nr 26/2011
STAROSTY RADZIEJOWSKIEGO
7 dnia 2 czerwea 2011 r.

w sprawie wyboru podstawowego systemu dokumentowania przebiegu zalatwiania i
rozstrzygania spraw w Starostwie Powiatowym w Radziejowie

Na podstawie § 1 ust. 3 oraz § 42 ust. 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej. jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz
instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych ( Dz. U. z 2011 r.
Nr 14, poz. 67 z poz. zm'.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.1. Podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zalatwiania i rozstrzygania
spraw w Starostwie Powiatowym w Radziejowie jest system tradycyjny ( papierowy).
2. System. o ktérym mowa w ust. 1 to system wykonywania czynnosci kancelaryjnych.
dokumentowania przebiegu zalatwiania spraw. gromadzenia i tworzenia dokumentacji w
postaci nieelekironicznej z mozliwoscia korzystania z narzedzi informatycznych do
wspomagania procesu obiegu dokumentacji w tej postaci.

§ 2. Okresla si¢ rodzaje przesylek wplywajacych do Starostwa Powiatowego w Radziejo-
wie. ktore nie beda otwierane przez Kancelari¢ Ogélna:
1) korespondencja zawierajaca informacje niejawne:
2) korespondencja stanowiaca tajemnicg skarbowa;
3) oferty dotyczace zamdwien publicznych:
4) oferty dotyczace naboru na wolne stanowiska:
3) oferty dotyczace organizowanych konkursow:
6) listy opatrzone klauzulg .. do rak wlasnych™:
7) rejestry i ewidencje merytoryczne prowadzone przez poszezegllne wydzialy Starostwa
Powiatowego.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Wydzialu Organizacji i Nadzoru.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujacg od 1 stycznia
2011,

' Sprostowanie rozporzadzenia zostato ogloszone w Dz. U. z 2011 r., Nr 27. poz. 140.



