Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr X1X/99/2004
Rady Powiatu Radziejowskiego
z dnia 27 maja 2004 r.
WZOR
(pieczeé organizacji pozarzadowej* (data i micjsce
/podmiotu*/jednostki organizacyjnej) zlozenia oferty)
OFERTA

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ*/ PODMIOTU*/JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ*

REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(nazwa zadania)
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W FORMIE
POWIERZENIA WYKONYWANIA ZADANIA¥*
WSPIERANIA WYKONANIA ZADANIA¥*

(nazwa organu zlecajgcego)

WRAZ 2Z
WNIOSKIEM O PRZYZNANIE DOTACJI ZE SRODKOW PUBLICZNYCH
WERNCIE iiivvvnnnsnsinns

I. Dane na temat organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/
jednostki organizacyjnej*
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3) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub w innym rejestrze
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10) nazwiska i imiona oraz funkcje*/ stanowiska* osdéb statutowo
upowaznionych do reprezentowania organizacji pozarzadowej*/
podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*/ w kontaktach zewnetrznych
i posiadajacych zdolnos$é do podejmowania zobowiazan finansowych
w imieniu organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki
organizacyjnej */(zawierania uméw)

...............................................................

11) nazwa, adres i telefon kontaktowy placéwki bezposrednio
wykonujacej zadanie, na ktdédre organizacja ubiega sie o
uzyskanie dotacji

...............................................................

12) osoba upowazniona do skladania wyjasnien i uzupeinien




dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu
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13) cele statutowe (przedmiot dziatalnosci statutowej):

|

14) zakres prowadzonej dziatalnosci statutowej:

|a) dzialalnoéémgiéddpiatﬁg;; mb} dziatalnosc¢ odplatném”m

15) jezeli organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka
organizacyjna*/ prowadzi dziatalnos¢é gospodarcza:

a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorcédw,

b) przedmiot dziatalnosci gospodarcze]
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II. Opis zadania

1. Nazwa zadania
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2. Miejsce wykonywania zadania

3. Szczegblowy zakres rzeczowy zadania

| SR S

4, Cel zadania oraz rodzaj dziatan przy realizacji zadania

5. Deklaracja pobierania lub niepobierania wynagrodzenia od
beneficjentéw*/adresatow*

6. Opis kolejnych dziatan planowanych przy realizacji zadania

7. Liczbowe okreélenia skali dziatan podejmowanych przy
realizacji zadania (nalezy uzy¢ miar adekwatnych dla danego
zadania, np. liczba podopiecznych, liczba indywidualnych
S$wiadczenn udzielonych tygodniowo/miesiecznie)
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8. Zakladane rezultaty realizacji zadania
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III. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania
Calkowity koszt (w zl) e

w tym wnioskowana wielkos$é¢ dotacii (w zi) [ ]
w tym wielko$¢ Srodkéw wiasnych (w zi) [ ]

Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztéw

Lp. Rodzaj kosztéw i sposédb ich Koszt (W |W tym z W tym ze
kalkulacji Zt} |wnioskowane]j S§rodkow
|dotacji (w | wtasnych
| 21) [ (w z})*
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Kosztorys ze wzgledu na Zrédio finansowania

| ¢rédio finansowania aE AR N
[Wnioskowana kwota dotacji LA e e S i |
' Srodki whasne R |
nglqty_i op;aty_pczestnikéw p:gigkgg_:_z jakiego tytulu?_ S j

| Sponsorzy publiczni - poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie
!przy;nali lub zapewnili $rodki finansowe?

| . kvt b A S I S i St

| Sponsorzy prywatni - poda¢ nazwe. Na jakiej podstawie i
'przygﬂéki_lub zapewnili Srodki finansowe? | _
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Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Pozafinansowy wktad wlasny w realizacje zadania (np.

$wiadczenia wolontariuszy)

IV. Inne wybrane informacje dotyczace zadania

1. Partnerzy bioracy udzial w realizacji zadania (ze
szczegblnym uwzglednieniem organéw administracji publicznej)
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2. Posiadane zasoby kadrowe - konieczne z punktu widzenia
realizacji zadania

| Ogélna liczba oséb pracujacych przy realizacji zadania (w przeliczeniu na
pelne etaty): [], w tym wolontariusze (w przeliczeniu na peine etaty):
[] Inne informacje o zasobach kadrowych, w tym o kwalifikacjach oséb
zatrudnionych przy realizacji zadania oraz o kwalifikacjach wolontariuszy

3. Posiadane rodzaje zasobdw rzeczowych [lokalowe, sprzetowe -
wraz z informacja o stanie technicznym, inne] - wazne z punktu
widzenia realizacji zadania
i

o
4. Koszty korzystania z zasobdéw, o ktérych mowa w pkt 3 [z : /
podziatem na rodzaje zasobéw] p

5. Dotychczasowe doswiadczenia w realizaciji zadah podobnego
rodzaju

6. Informacje na temat dotychczasowych zadan realizowanych we
wspdipracy z administracja publiczng

7. Dodatkowe uwagi lub informacje wnioskodawcy
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Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie w caios$ci miesci sie w zakresie
dziatalnosci statutowej naszej organizaciji pozarzadoweij*/
podmiotu*/jednostki organizacyjnej*/,

2) proponowane zadanie jest zadaniem z zakresu, o ktdérym mowa w
art: 4 ust. 1 pkt weeees ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 «r.
o dziatalnos$ci pozytku publicznego i o wolontariacie,

3) organizacja pozarzadowa*/ podmiot*/ jednostka
organizacyjna*/ jest zwigzana(-ny) niniejsza oferta przez
okres do dnia .. e SN R o ERaa e e e '

4) wszystkie podane w ofercie informacje sa zgodne z aktualnym
stanem prawnym i faktycznym.

(piecze¢ organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki




organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb
upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w imieniu
organizacji pozarzadowej*/ podmiotu*/ jednostki

organizacyjnej*)

Zataczniki i ewentualne referencje:

1. Aktualny odpis z rejestru (wazny do 3 miesiecy od daty
wystawienia) .

2. Sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatni rok.

Poswiadczenie zlozenia oferty
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®* Niepotrzebne skreslic.




Zalacznik Nr 2

do Uchwaly Nr XIX/99/2004
Rady Powiatu Radziejowskiego
z dnia 27 maja 2004 r.
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dalej "Zleceniodawca", reprezentOwanym PLZEZ .. ...:teveuessonoes
a o

organizacja pozarzadowa*/podmiotem*/jednostka organizacyjna*
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§ 1. 1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i1 o wolontariacie (Dz. U. Nr 96, poz. 873)
realizacje zadania publicznego, okreslonego szczegdlowo w
ofercie zidione) przez Zlescenliobiofee W GHIY w-vda e v s sy
stanowigcej zatacznik nr 1 do umowy, a Zleceniobiorca
zobowigzuje sie wykona¢ zadanie w zakresie i1 na zasadach
okreslonych w niniejszej umowie.

2. Niniejsza umowa jest, w rozumieniu art. 16 ust. 1 ustawy
powoitanej w ust. 1, umowa o powierzenie zadania*/ o wsparcie
realizacji zadania*.

§ 2. 1. Zleceniodawca zobowiazuje sie do przekazania na

realizacje zadania -dotacil w WYSOKDSCL v .vsvawios suwvaias T e
CELOWIIT O] et w e s e 8 e s e e N Lo Tl o

2. Przyznane srodki finansowe w wysokodci ........ A T A
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ztotych zostana przekazane na specjalnie w tym celu
wyodrebniony rachunek bankowy Zleceniobiorcy przeznaczony
wytacznie do operacji zwiagzanych z realizacja zadania nr
PECRUBEY 5.0t sy Saas ok saiah i i peweilpi e ans v pas 4y
a) w ciagu 30 dni od daty podpisania umowy* lub

b) w nastepujacy sposdb:*
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§ 3. 1. Termin wykonania zadania ustala sie od dnia
podpisania  Umowy Ao (GRLE i s s i vee sene S AT S

2. Zadanie zostanie wykonane zgodnie z harmonogramem
stanowiacym zatacznik nr 2 do umowy.

§ 4. Zleceniobiorca jest zobowiazany do prowadzenia
wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej Srodkéw
finansowych otrzymanych na realizacje zadania.




§:5. Zracenioblored UPOWRRITA v om aisaion s s v sos b wbuns
(nazwa podwykonawcy oraz siedziba)
do bezposSredniego wykonywania nastepujacej czesci zadania: ....
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(okreslenie czesci zadania)

§ 6. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykorzystania
przekazanych $rodkéw finansowych zgodnie z celem, na jaki je
uzyskai, i na warunkach okres$lonych niniejsza umowa. Dotyczy to
takze ewentualnych przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy,
ktérych nie mozna bylo przewidzieé przy kalkulowaniu wielko$ci
dotacji, oraz odsetek bankowych od przekazanych przez
Zleceniodawce Srodkow, ktoére nalezy wykorzystad¢ wytacznie na
wykonanie zadania.

§ 7. 1. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidlowosci
wykonywania zadania przez Zleceniobiorce, w tym wydatkowania
przekazanych mu Srodkéw finansowych.

2. W ramach kontroli, o ktdérej mowa w ust. 1, upowaznieni
pracownicy Zleceniodawcy moga bada¢ dokumenty i inne nosniki
informacji, ktére maja lub moga mieé znaczenie dla oceny
prawidlowosci wykonywania zadania, oraz zadaé udzielenia ustnie
lub na pismie informacji dotyczacych wykonania zadania.
Zleceniobiorca na zadanie kontrolujacego jest zobowiazany
dostarczy¢ lub udostepni¢ dokumenty i inne nosniki informacji
oraz udzielié¢ wyjasnien i informacji w terminie okres$lonym
przez kontrolujacego.

3. Zleceniodawca moze zada¢ czesSciowych, miesiecznych*/
kwartalnych* sprawozdan z wykonywania zadania wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 3 do rozporzadzenia Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 paZdziernika
2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego,
ramowego Wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 193, poz.
1891). Sprawozdanie powinno zostaé¢ dostarczone w terminie
......................... dni.

§ 8. 1. Sprawozdanie koncowe z wykonania zadania powinno
zosta¢ sporzadzone przez Zleceniobiorce na formularzu zgodnym z
zatacznikiem nr 3 do rozporzadzenia wymienionego w § 7 ust. 3.

2. W przypadku umbéw o powierzenie*/wsparcie* wykonania
zadania, zawartych na okres dluzszy niz rok sprawozdanie
czeSciowe z wykonania zadania powinno zostaé¢ sporzadzone przez
Zleceniobiorce na formularzu przekazanym przez Zleceniodawce 1
dostarczone w terminie 30 dni po upltywie roku budzetowego.

§ 9. Przyznane Srodki finansowe, okre$lone w § 2 ust. 1,
Zleceniobiorca jest zobowiazany wykorzystaé do dnia .........
Srodki finansowe niewykorzystane do tego terminu Zlecenloblorca
jest zobowidzany zwrdecidé w terminie do dnia s insinien ve v
na rachunek bankowy Zleceniodawcy nr ........ SR R e R R

§ 10. Do zaméwien na dostawy oraz usiugi i roboty budowlane
optacanych ze Srodkéw pochodzgcych z dotacji Zleceniobiorca
stosuje przepisy o zamdéwieniach publicznych.

§ 11. Umowa moze by¢ rozwigzana na mocy porozumienia Stron w
przypadku wystapienia okolicznos$ci, za ktére Strony nie ponosza
odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiaja wykonywanie umowy.

§ 12. W przypadku rozwigzania umowy skutki finansowe i
ewentualny zwrot Srodkéw finansowych Strony okresla w
sporzadzonym protokole.

§ 13. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawce ze
skutkiem natychmiastowym w przypadku wykorzystywania udzielonej
dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, nieterminowego oraz




nienalezytego wykonywania umowy, w tym w szczegdlnosci
zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania,
stwierdzonego na podstawie wynikéw kontroli oraz oceny
realizacji wnioskéw i zalecen pokontrolnych. Rozwiazujac umowe,
Zleceniodawca okresli kwote dotacji wykorzystanej niezgodnie z
przeznaczeniem, wraz z ustawowymi odsetkami naliczanymi od dnia
przekazania dotacji z budzetu panstwa, termin jej zwrotu oraz
nazwe i numer konta, na ktére nalezy dokona¢ wplaty.

§ 14. Wykonanie umowy nastapi z chwila zaakceptowania przez
Zleceniodawce sprawozdania, o ktérym mowa w § 8 ust. 1.

§ 15. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 16. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2003 r. Nr 15, poz. 148, ze
zm.). Zleceniobiorca oswiadcza, 2ze znane sa mu obowiazki
wynikajace z przepisdéw prawa, w szczegdlno$ci ustawy powolanej
WS 1l ust. 1.

§ 17. Ewentualne spory powstale w zwiazku z zawarciem i
wykonywaniem niniejszej umowy Strony poddadza rozstrzygnieciu

wtasciwego, ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy, sadu
powszechnego.

§ 18. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w dwéch
jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:
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* Niepotrzebne skres§lié.

ZALACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego zlozona wedlug wzoru
okre$slonego w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia Ministra
Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
paZdziernika 2003 r. w sprawie wzoru oferty realizacji
zadania publicznego, ramowego wzoru umowy O wykonanie
zadania publicznego i wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania,

2) harmonogram realizacji zadania,

3) oswiadczenie Zleceniobiorcy o zgodnosci odpisu z rejestru ze
stanem prawnym i faktycznym w dniu podpisania umowy.




Zalacznik Nr 3

do Uchwaly Nr XIX/99/2004
Rady Powiatu Radziejowskiego
z dnia 27 maja 2004 r.

WZOR
SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE*/KONCOWE*)!
z wykonania zadania publicznego

(nazwa zadania)

W ORTresie 68 . iocivives o [ iRl s
okreslonego W umowle NI ... cisvicnnens
ZAWArte] W dniu icoasiva v anay PORIBSTY
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(nazwa organu zlecajgcego) (nazwa organizacji

pozarzadowej* /podmiotu*/
jednostki organizacyjnej*)
Data zioZenia sprawozdania) . ia.ssavaiss s i i
Czesé I. Informacje ogdlne

1. W jakim stopniu planowane cele zostaly zrealizowane

2. Opis wykonania zadania (dziatan lub efektéw zawartych w
ofercie organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki

organizacyjnej* i w umowie)?

3. Informacje o beneficjentach*/adresatach* zadania
(liczebno$é, charakterystyka ze wzgledu na istotne dla
realizacji zadania cechy, np. wiek, pleé&, miejsce zamieszkania,

status materialny)

4. Wymierne rezultaty realizacji zadania (odpowiednio do oferty

organizacji pozarzgdoweij*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

5. Rola partnerdéw w realizacji zadania (ze szczegdlnym

uwzglednieniem organdw administracji publicznej)




Czeéé II. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw
A. Informacja o wydatkach poniesionych przy wykonaniu zadania

Catkowity koszt w okresie sprawozdawczym (w zi) [ ],
w tym koszty pokryte z uzyskanej dotacji (w zi) [ ],

w tym S$rodki wlasne (w pordéwnaniu z ofertsy) B s B

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zi)

[Lp. |Rodzaj [Catos¢ zadania Poprzednie okresy|Biezacy  okres|
| kosztow i sprawozdawcze | sprawozdawczy
_ | sposéb ich (narastajaco) f
' kalkulacji S O s e b oo
koszt iw tym z|koszt w tym z|koszt w tym z
I |catkowity dotacji |caikowity dotacji |calkowity|dotacji
NS SRV 9 EHE S I 1 e L) BT ST -ra i
|bacznie =~ == @ | RS SRS | R '
2. Kosztorys ze wzgledu na Zrédio finansowania
[ 4rédio finansowania [catosé zadania [Pbﬁizedﬁie * Biezaéy okres |
! | okresy sprawozdawczy
: sprawozdawcze
' | (narastajaco) dizii
BT e B : 122 8 [s2- T8
Koszty pokryte zdotacji | SR T S
Srodki wlasne | S ST e 4
| Wptaty i optaty '
uczestnikéw projektu - | i '
|2 jakiego tytulu? s el B e
Sponsorzy publiczni -podac i
nazwe. Na jakiej f -
ponesmet e L | | Al e
Sponsorzy prywatni -podac |
!nazwe. Na podstawie | 5
jakiego stosunku | _ ; 5 :
|prawnego? Rt 25 RSt BRI ) SR RS
bl : ; “n_i____. L it t <o .Ln___ St
Ogélem: 100% | llOO% | 100%

Uwagi mogace mieé znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:

...............................................................
...............................................................
...............................................................
...............................................................

...............................................................




B. Zestawienie faktur (rachunkoéw)?
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C. Podsumowanie realizacji budzetu

Kwota dotacji okreslona w umowie =
Dotychczas przekazana taczna kwota dotacji [ ]
Dotychczas poniesione laczne wydatki pokrywane z dotacji [ ]
Uwagi dotyczace wzajemnych zobowiazan'

Czes¢ III. Dodatkowe informacje
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Oswiadczam(-my), z2e:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienil sie status prawny
organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*,
2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa
zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym,

3) zaméwienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane za Srodki
finansowe uzyskane w ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z
przepisami ustawy o zaméwieniach publicznych.

(pieczeé organizacji pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki

organizacyjnej*)
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(podpis osoby upowaznionej lub podpisy osdb upowaznionych
do skladania oswiadczefi woli w imieniu organizacji

pozarzadowej* /podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Poéwiadczenie zlozenia sprawozdania




* Niepotrzebne skreslié.

POUCZENIE

Sprawozdania sklada sie osobifcie lub nadsyla listem poleconym

w przewidzianym w umowie terminie na adres organu zlecajacego.

! Sprawozdanie czeSciowe i koficowe sporzadzaé nalezy w okresach
okreslonych w umowie.

Z Opis musi zawierac¢ szczegdlowg informacje o zrealizowanych
dzialtaniach zgodnie z ich ukladem zawartym w ofercie, ktoéra
byta podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan, zakres, w jakim
zostaty zrealizowane, i1 wyjasnienie ewentualnych odstepstw w -
ich realizacji, zardwno je$li idzie o ich zakres, jak i
harmonogram realizaciji.

3 Do sprawozdania zataczy¢ nalezy spis wszystkich faktur
(rachunkéw), ktdére optacone zostaly w caloéci lub w czes$ci ze
Srodkdéw pochodzacych z dotacji. Spis zawiera¢ powinien: nr
faktury (rachunku), date jego wystawienia, wysokosé
wydatkowanej kwoty i1 wskazanie, w jakiej czesci pokryta ona
zostata z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usiugi.
Kazda z faktur (rachunkéw) opltaconych z otrzymanej dotacji
powinna by¢é opatrzona na odwrocie pieczecia organizacii,
podmiotu lub jednostki organizacyjnej oraz zawierac
sporzadzony w sposdb trwaly'opis zawierajacy informacje: z
jakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz jakie
bylo 'przeznaczenie zakupionych towaréw, usitug lub innego
rodzaju opitaconej naleznosci. Informacja ta powinna by¢
podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace
rozliczen finansowych organizacji. Do sprawozdania nie
zalacza sie faktur (rachunkéw), ktdére nalezy przechowywad
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i udostepniaé podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

 Wielko$¢ kolejnej transzy dotacji lub ewentualna kwota
podlegajaca zwrotowi na rzecz organu zlecajacego po
zakoficzeniu zadania.

° Do niniejszego sprawozdania zalaczy¢ nalezy dodatkowe
materiaty mogace dokumentowa¢ dziatania faktyczne podjete
przy realizacji zadania (np. listy uczestnikéw projektu,
publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak réwniez dokumentowaé¢ konieczne

dziatania prawne (kopie uméw, kopie dowodéw przeprowadzenia

odpowiedniego postepowania w ramach zaméwien publicznych).




