UCHWALA Nr 115/2012
Zarzadu Powiatu w Radziejowie
z dnia 17 kwietnia 2012 r.

w sprawie organizacji roku szkolnego 2012/2013 w prowadzonych przez powiat
radziejowski szkolach i placowkach osSwiatowych

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1592 z pézn. zm.l) iart. S ust 7, art. 34 a ust.
2 pkt 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,

poz. 2572 z pézn. zm.2) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Zalozenia do opracowania arkuszy organizacji na rok szkolny

2012/2013” stanowiace zalacznik do niniejszej uchwaly.

§ 2. Arkusze organizacji szk6t u placowek oswiatowych na rok szkolny 2012/2013
nalezy opracowa¢ zgodnie z aktualnymi przepisami prawa oswiatowego oraz

z ,Zalozeniami do opracowania arkuszy organizacji na rok szkolny 2012/2013”.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wicestaroscie Powiatu Radziejowskiego

i Dyrektorowi Powiatowego Zespolu Obstugi Szkot i Placowek w Radziejowie.

§ 4. Uchwala wchodzi w zZycie z dniem podjecia.

poz. 1806 zQOOSr Nr 162 poz. 1568 22004r Nr 102 poz 1055, Nr 167, poz. 1759 22007r Nf173, poz
1218; z 2008 r. Nr:-180; poz. 1111, Nr 223; poz: 1458, z 2009 r. Nr 92, poz. 753, Nr 157, poz. 124
z 2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 657, z 2011 r. Nr 21, po
Nr 217, poz. 1281, Nr 149, poz. 887.

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
273, poz. 2703, Nr 281, poz. 2781, z 2005 r. Nr 17, poz. 141, Nr 94, poz. 788, Nr 122, poz. 1020, Nr 131, poz:
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1658, z 2007 r. Nr 42, poz. 273, Nr 80, poz. 542, Nr 115, poz. 791, Nr 120, poz. 818, Nr 180, poz. 1280, Nr
181, poz. 1292, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 145, poz. 917, Nr 216, poz. 1370, Nr 235, poz. 1618, z 2009 r.
Nr 6, poz. 33, Nr 31, poz. 206, Nr 56, poz. 458, Nr 157, poz. 1241, Nr 219, poz. 1705, z 2010 r. Nr 44,
poz. 250, Nr 54, poz. 320, Nr 127, poz. 857, Nr 148, poz. 991, z 2011 r. Nr 106 poz. 622, Nr 112, poz. 694,
Nr 205, poz. 1206, Nr 149, poz. 887.



Zalacznik
do uchwatly Nr 115/2012
Zarzadu Powiatu w Radziejowie

z dnia 17 kwietnia 2012 r.

Zalozenia do opracowania arkuszy organizacji szkél i placowek oSwiatowych powiatu
radziejowskiego na rok szkolny 2012/2013.

I. Wstepne informacje.

1. Szczegélowa organizacje nauczania, wychowania i opieki w roku szkolnym
2012/2013 okreslaja arkusze organizacyjne szkot / placowek opracowane przez
dyrektorow jednostek oswiatowych, na podstawie szkolnych planéw nauczania-
uwzgledniajacych ramowe plany nauczania.

2. Arkusz organizacji powinien by¢ opracowany z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw przy optymalnym wykorzystaniu §rodkow finansowych
przyznanych w planie finansowym.

3. Zatwierdzony arkusz organizacji jest podstawg do ustalenia przez dyrektora
tygodniowego rozktadu zajec.

4. Przed zlozeniem do zatwierdzenia arkuszy organizacji - dyrektorzy omawiajq
i ustalaja z Wicestarosta wszystkie problematyczne sprawy tj.: odstepstwa
od zalozenn i dzialania wymagajace zgody organu prowadzacego do dnia 15 kwietnia
2012 r.

5. Omoéwione wczesniej arkusze organizacji w wersji papierowej i elektronicznej
na rok szkolny 2012/2013 nalezy zlozy¢ w Powiatowym Zespole Obstugi Szkoét
1 Placowek w Radziejowie do dnia 30 kwietnia 2012 r.

6. Ostateczny termin zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych na rok szkolny
2012/2013 przez organ prowadzacy ustala sie do dnia 20 maja 2012 r.

7. Aneks Nr 1 do arkusza organizacji na rok szkolny 2012/2013 dyrektorzy szkot
opracowuja w wersji papierowej i elektronicznej ( po zakonczeniu rekrutacji do klas
pierwszych szko6tl ponadgimnazjalnych ) uwzgledniajac dane na dzien 3 wrzesnia
2012 r. i sktadaja do Powiatowego Zespolu Obstugi Szkot i Placowek w Radziejowie
nie poézniej niz do dnia S wrzesnia 2012 r.

8. Przed opracowaniem Aneksu Nr 1 do arkuszy organizacyjnych - dyrektorzy
omawiaja odstepstwa od zalozen 2z Wicestarosta Powiatu Radziejowskiego
1 z Dyrektorem Powiatowego Zespolu Obstugi szkét i Placowek i po uzgodnieniu
skladaja na piSmie do 20 sierpnia 2012 r. wniosek do Zarzadu Powiatu




Radziejowskiego o zatwierdzenie ewentualnych odstepstw w stosunku do zasad
okreslonych w niniejszej uchwale.

9. Kolejne aneksy do arkusza organizacji nalezy sklada¢ z wyprzedzeniem co najmniej
5 dni przed wprowadzeniem zmian w wersji papierowej i elektroniczne;j.

10.W arkuszu organizacji szkoty/ placowki dyrektor okresla:
1) liczbe pracownikéw pedagogicznych;
2) liczbe etatow przeliczeniowych pracownikéw pedagogicznych;
3) liczbe pracownikéw i etatow administracji i obshugi;
4) liczbe stanowisk kierowniczych;

5) terminy i liczbe os6b na urlopach dla poratowania zdrowia, macierzynskim,
tacierzynskim i wychowawczym;

6) liczbe pracownikéw oddelegowanych np.: do zwigzkéow zawodowych;

7) liczbe godzin zaje¢ edukacyjnych finansowanych ze Srodkéw przydzielonych
przez organ prowadzacy;

8) liczbe godzin zaje¢ prowadzonych przez poszczegbdlnych nauczycieli;

9) wykaz zaje¢ edukacyjnych z podzialem na przedmioty, klasy i grupy;
10)wykaz nauczycieli z informacja o posiadanych przez nich kwalifikacjach;
11)przydzial zajec dla poszczegolnych nauczycieli;

12)godziny wynikajace z przydzielonego uczniom nauczania indywidualnego, zajec
rewalidacyjnych i innych;

13)znizki godzin przystugujacych kadrze kierowniczej;
14) powierzenie dodatkowych ptatnych funkcji nauczycielom,;

15)liczbe nauczycieli w podziale na stopien nauczycieli awansu zawodowego,
przystepujacych do postepowan kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku
szkolnym, ktorego dotyczy arkusz, ze wskazaniem terminu zlozenia przez
nauczyciela wnioskow o podjecie tych postepowan;

16)aktualny wykaz numeréw orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego,
indywidualnego nauczania ( przypisanych do poszczegélnych klas, data wydania
orzeczenia, na jaki okres ) wydanych przez Poradnie Psychologiczno -
Pedagogiczna;

17)pisemna zgode organu prowadzacego na finansowanie dodatkowych dziatan:

a) programy wlasne;



b) innowacje i eksperymenty wymagajace przyznania szkole dodatkowych
Srodkow budzetowych.

II. Ksztalcenie i wychowanie

1

Nabér do klas pierwszych szkoét mlodziezowych w roku szkolnym 2012/2013
zaplanowano z dyrektorami szkot wg Uchwaly Nr 100/2012 Zarzadu Powiatu
w Radziejowie z dnia 27 lutego 2012 r. w sprawie ustalenia planowanej liczby
oddzialéw klas pierwszych oraz planowanej liczby uczniéw przyjmowanych do klas
pierwszych szkél prowadzonych przez powiat radziejowski w roku szkolnym
2012/2013 .

W przypadku wiekszej liczby kandydatéw do poszczegolnych typow szkotr lub
zwickszenie liczby uczniébw w oddziale, z uwzglednieniem przepiséw bhp,
dotyczacych bazy danego zespolu oraz kwalifikacji mozliwe bedzie zwickszenie
za zgoda organu prowadzacego w trakcie symulacji w programie system naboru
Vulcan - Opivium.

. Ustala sie liczbe punktéw uzyskanych przez absolwentéw gimnazjow do przyjec

do poszczegoélnych typow szkot w sposob nastepujacy:
1) liceum ogoélnoksztalcace — nie mniej niz 60 punktow;
2) technikum - nie mniej niz 35 punktéw.

W arkuszach organizacji poszczegolnych zespolow szkol nalezy umiesci¢ liczbe
oddzialéw prawdopodobnych do utworzenia, bez oddzialow szkot dla dorostych,
ze wzgledu na ewentualne wypowiedzenia zatrudnienia lub ograniczenia
zatrudnienia, co do ktorych dyrektor musi podja¢ decyzje do konca maja 2012 r.

Ustalenie iloSci oddzialéw na koleiny rok szkolny, do tego celu nalezy
przeanalizowa¢ obecne roczniki sprawdzi¢ czy na pewno wszystkie beda mogly
kontynuowaé¢ nauke w przyszlym roku. Jesli duzo oséb ubylo w trakcie roku
szkolnego lub promocje otrzymuja nie wszyscy uczniowie- dochodzi do koniecznosci
laczenia klas.

Liczebnos¢ klas w szkotach dla doroslych ustala sie nastepujaco: w klasach
pierwszych nie mniej niz 30 shuchaczy, w pozostalych klasach nie mniej niz
25 shluchaczy. Mniejsza liczba stuchaczy w oddziale wymaga zgody Zarzadu Powiatu
w Radziejowie.

Podzial na grupy, tygodniowy wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych, przeznaczone
godziny do dyspozycji dyrektora szkoly — okreslaja przepisy w sprawie ramowych
planéw nauczania.



III.Polityka kadrowa.

1.

Wszelkie dzialania w zakresie prowadzonej polityki kadrowej, a w szczegoélnosci
dobor odpowiednich kandydatéw do pracy, stuzy¢ winny wzrostowi poziomu
nauczania, podnoszenie rangi zawodu nauczycielskiego, jak rowniez sprawnej
organizacji szkoty.

Nalezy przestrzega¢ przepisow prawa dotyczacych zatrudnienia pracownikow
pedagogicznych jak 1 niepedagogicznych (rozporzadzenie o kwalifikacjach
nauczycieli, ustawa Karta Nauczyciela oraz ustawa o pracownikach
samorzgadowych). Przy czym podpisanie nowych uméw z nauczycielami moze
nastapi¢ po uprzednim zatwierdzeniu i nie wczesniej jak 20 sierpnia ze wzgledu
na mozliwoS¢ przenoszenia nauczycieli przez organ prowadzacy.

Nauczycieli obowiazuje 5 dniowy tydzieii pracy !!

Nauczycielom nalezy przydzieli¢é godziny ponadwymiarowe do wysokosci Y
obowiazkowego wymiaru, a powyzej za zgoda nauczyciela ( art. 35 ust. 1 KN ) przy
uwzglednieniu  wszystkich  posiadanych  przez nauczyciela  kwalifikacji.
Nauczycielom posiadajacym wiecej niz jedna specjalnoS¢ nauczania nalezy
przydzieli¢ godziny zgodnie z tymi specjalnoSciami, a nie zatrudnia¢ dodatkowo
nauczycieli na pojedynczych godzinach.

. Zatrudnienie nauczyciela emeryta lub nauczyciela w niepelnym wymiarze godzin,

dla ktérego praca w szkole lub w placéwce jest dodatkowym zatrudnieniem, moze
mieC miejsce w ciggu pierwszego tygodnia od dnia rozpoczecia roku szkolnego, za
zgoda organu prowadzacego.

. Nauczycieli zatrudnionych na czas okresSlony, na zastepstwo za nieobecnego

nauczyciela, nalezy zatrudni¢ na okres nie dluzszy niz do zakonczenia zajec
dydaktycznych - z wyjatkiem nauczycieli stazystow, zatrudnionych od 1 wrzesnia,
rozpoczynajacych staz na stopien nauczyciela kontraktowego.

. Ze wzgledu na konieczno$s¢ uzyskiwania w kazdym roku budzetowym przez

wszystkich nauczycieli Sredniego wynagrodzenia nauczycieli konieczne jest
zatrudnienie w pelnym wymiarze etatu z jak najwiekszg liczba godzin
ponadwymiarowych — szczegoblnie nauczycieli stazystow.

Na podstawie uchwaty Nr XXXII/208/2009 Rady Powiatu w Radziejowie z dnia
29 pazdziernika 2009 r. w sprawie zasad rozliczania tygodniowego obowiazkowego
wymiaru godzin zaje¢ nauczycieli, dla ktorych ustalony plan zajeé¢ jest roézny
w poszczegolnych okresach roku szkolnego lub nauczycieli realizujacych w ramach
stosunku pracy obowiazki okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym
obowiazkowym wymiarze zatrudnionych w szkotach, dla ktorych organem
prowadzacym jest powiat radziejowski, dyrektorzy szkot okreslaja dla kazdego
nauczyciela obowigzkowe pensum na dany rok szkolny.



8. Przy planowaniu platnych zastepstw za nieobecnych nauczycieli nalezy bra¢ pod
uwage kwalifikacje nauczycieli prowadzonych zastepstwa, jakos¢ nauczania,
bezpieczenstwo uczniéw oraz mozliwosci finansowe szkoty.

9. Zastepstwa organizowane za nieobecnych nauczycieli przebywajacych na dluzszych
zwolnieniach lekarskich, na urlopach macierzynskich, itp. — nalezy ujmowac
w arkuszach, rowniez elektronicznych i przedktadac¢ do zatwierdzenia.

10.W roku szkolnym 2012/2013 w arkuszach organizacyjnych nie planowacé zajec
Swietlicy w zespolach szkol ponadgimnazjalnych.

Ustala sie 1 etat bibliotekarza.
11.Ustala sie w roku szkolnym 2012/2013:
1) stanowisko wicedyrektora — 1 etat w zespotach szkol;
2) pedagogiczna kadra kierownicza — 1 etat w zespotach szkol;
3) pedagog — 1 etat w zespotach szkol;
12.Pracownicy administracji zespolow szkot ustala sie etaty:
1) Kierownik gospodarczy — 1 etat;
2) Referent — 1 etat;
3) Sekretarka - 1 etat.
13.Pracownicy obstugi w zespotach szkoét :
1) Etaty stale:
a) Kierowca - 1 etat ( w przypadku posiadania srodka transportu);
b) Palacz — 3 etaty — w okresie grzewczym;
c) Intendent/magazynier — 1 etat — przy funkcjonowaniu Internatu;

d) W szkolach prowadzacych stolowki szkolne ustala sie limit etatow w
zaleznosci od wydawanych positkow:

- do 100 positkow- 2 etaty kucharz/pomoc kuchenna,;
- powyzej 100 positkow — 3 etaty kucharz/pomoc kuchenna;
e) Pracownicy shuzby bhp — w zaleznosci od liczby zatrudnionych pracownikéw:
- od 100 do 150 - 0,25 etatu;
- powyzej 150 - 0,5 etatu.

2) pozostali pracownicy — liczba etatow uzalezniona od:



a) zmianowosci szkoty;
b) ilosci uczniéw i shuchaczy;
c) pracy w weekendy
- personel sprzedajacy — na kazde 100 m? - 1 etat;
- szkoly pracujace na 1 zmiane — 3 etaty;
- szkoly pracujace na 2 zmiany — 4 etaty;
- szkoty przy liczbie uczniow powyzej 800 - 5 etatow;
- w szkotach pracujacych w soboty i niedziele dodatkowo 1 etat.
14. Z uwagi na specyfike szkoly — dodatkowo ustala sie :
1) w SOSW - 1 etat pielegniarki szkolnej;
- 6 etatow pomocy nauczyciela;
- 1 etat praczka/sprzataczka.
2) w ZSM - 17 etatéw pracownikéw Krytej Plywalni.
15. W zaleznosci od specyfiki szkotly, zmianowosci i iloSci uczniow dodatkowe limity
etatow pracownikéw administracji — obslugowej nalezy uzgodni¢ z Zarzadem Powiatu
w Radziejowie.

IV.Ogolne zasady

1. Arkusz organizacji powinien by¢ opracowany w trzech egzemplarzach wraz
z zalacznikami i w wersji elektronicznej zgodnie z powyzszymi zalozeniami.

2. Do arkusza nalezy zalaczy¢é dokumenty:
1) Szkolne plany nauczania na rok szkolny 2012/2013;
2) Zalaczniki wg wzorow;
3) Wykaz pracownikow niepedagogicznych;

4) Wykaz uczniow objetych nauczaniem indywidualnym z liczbg godzin
1 przydzialem nauczycieli.




szkola/placowka

Zalacznik Nr 1 do Zalozen do
opracowania arkuszy organizacji na

rok szkolny 2012/2013 dla

szko6t i placowek oswiatowych.

Radziejéow, dnia.........

Wykaz nauczycieli zagrozonych utrata pracy lub zatrudnienia w niepelnym
wymiarze w roku szkolnym 2012/2013

Lp. | Nazwisko i imi¢ | Staz Stopien awansu | Liczba przyznanych | Kwalifikacje
pracy zawodowego godzin tygodniowo ( wszystkie
( przedmiot/klasa ) | posiadane
typ szkoty przez
nauczyciela )
2 3 4 5 6
Sporzadzit Zatwierdzit

.................................

data, podpis pracownika

............................

podpis i pieczatka dyrektora




Zalacznik Nr 2 do Zatozen do
opracowania arkuszy organizacji na
rok szkolny 2012/2013 dla

szkot i placowek oswiatowych.

................................................. Radziejéw, dnia.........
szkola/placowka

Zestawienie wakatow w arkuszu organizacyjnym na rok szkolny 2012/2013

Lp. | Przedmiot typ szkoly/ klasa Liczba godzin Wymagane kwalifikacje
1 2 3 4
Sporzadzit Zatwierdzit

.................................................................................

data, podpis pracownika podpis i pieczatka dyrektora



.................................................

szkotla/placowka

Zalacznik Nr 3 do Zatozen do
opracowania arkuszy organizacji na
rok szkolny 2012/2013 dla

szkot i placowek oswiatowych.

Radziejéw, dnia

.........

Przydzial czynnosci nauczycieli w roku szkolnym 2012/2013

Lp. | Nazwiskoi | Nauczany Staz Stopien Opis Liczba godzin
imie przedmiot/ | pracy awansu peinych B
y ogoétem zawodowego / | kwalifikacji | .8 % g £ S % 9 4 &
grupa g 8 5Y | 2 E§TS
zaszeregowani =08 =B g2 g £ §
a wg tabeli gag.é = E‘B g gé Q 53
wynagrodzen A oH P “
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Sporzadzit

data, podpis pracownika

Oswiadczam, ze nauczyciele zatrudnieni w

..................................................................

1 wymienieni w powyzsze] tabeli sa zatrudnieni zgodnie z kwalifikacjami okreslonymi
w aktualnym rozporzadzeniu w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych od
nauczycieli oraz okreslenia i wypadkow, w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli
niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukoniczonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli.

Zatwierdzit

................................................

podpis i pieczatka dyrektora




Zalacznik Nr 4 do Zalozen do
opracowania arkuszy organizacji na
rok szkolny 2012/2013 dla

szkot i placowek oswiatowych.

Radziejow, dnia.........

.................................................

szkola/placowka

Liczba uczniow objetych praktyczna nauka zawodu w roku szkolnym 2012/2013

Lp. | Typ szkoty | Zawod Klasa Liczba uczniéw odbywajacych praktyczna
nauke zawodu
W szkole ( pracownia U pracodawcy
¢wiczen prakt. )
1 2 3 4 5 6
Sporzadzit Zatwierdzit

data, podpis pracownika podpis i pieczatka dyrektora



Zalacznik Nr 5 do Zatozen do
opracowania arkuszy organizacji na
rok szkolny 2012/2013 dla

szkot i placowek oswiatowych.

Radziejéw, dnia.........

.................................................

szkota/placowka

Liczba uczniow i godzin zajeé¢ w pracowni é¢wiczen praktycznych (szkola)
i u pracodawcow

Rodzaj / Zajecia w pracowni Zajecia u pracodawcy Razem
nazwa ¢wiczen praktycznych
pracowni Liczba Liczba Liczba Liczba Liczba Liczba
uczniow godzin uczniow godzin uczniow godzin
1 2 3 + 5 6 7
Sporzadzit Zatwierdzit

................................................

podpis i pieczatka dyrektora

.................................

data, podpis pracownika




Uzasadnienie

Zgodnie z przepisami oSwiatowymi przytoczonymi w podstawie prawnej za realizacje
zadan oswiatowych oraz dzialalnoSci i organizacje pracy szkoly odpowiada organ

prowadzacy — dlatego przyjecie powyzszej uchwaly jest zasadne.



