ZARZADZENIE NR 11 /05
STAROSTY RADZIEJOWSKIEGO
z dnia 25 marca 2005 r.

W sprawie utworzenia systemu stalych dyzurdw na terenie powiatu radziejowskiego

Na podstawie § 1 Zarzadzenia nr 13/05 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia

26stycznia 2005 r w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw na  terenie wojewodztwa

kuyjawsko-pomorskiego zarzadza sig, co nastgpuje:

1.

§1

Ustala si¢g zasady tworzenia i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw na

terenie powiatu radziejowskiego, w celu:

2)

3)

4)
)

zapewnienia ciaglosei przekazywania decyzji organéw uprawnionych do
uruchomienia realizacji zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego
Rzeczypospolitej Polskiej.
zachowania ciagiodci procesu kierowania 1 koordynowania przez Starostg
dzialaniami zwiazanymi z realizacja zadan dotyczacych osiagania wyzszych
stanow gotowosci obronne) panstwa na terenie powiatu .
przyjmowania zadan , polecen i informacji od Starosty.
Staly dyzur w stale] gotowoéci obronnej panstwa tworzy organ samorzadu
terytorialnego — Starosta Radziejowski  zabezpieczajgc calodobowy obieg
informacji i decyzji.
§2
Kierownicy podleglych jednostek organizacyjnych powiatu utworza w
stalej gotowosci obronnej panstwa catodobowe state punkty kontaktowe,
w celu umozliwienia wzajemnego komunikowania si¢ w ramach statego
dyzuru Starosty z kadra kierowniczg tych jednostek w czasie stuzbowym
i poza stluzbowym w celu zabezpieczenia calodobowego  obiegu

informacji i decyzji.



Punkty kontaktowe utworza:

a) Dyrektor SP Z0Z w Radziejowie

b) Dyrektor ZDP w Radziejowie

¢) Dyrektor PUP w Radzicjowie

d) Dyrektor DPS w Piotrkowie Kuj.

e) Dyrektor Zespotu Szkot 1 Placowek w Radziejowie

f) Dyrektor Zespotu Szkot Mechanicznych w Radzigjowie

g) Dyrektor Zespotu Szkot Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w
Przemystce

h) Dyrektor Szkoty Muzyczne) w Radziejowie

i) Dyrektor Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Radziejowie

j) Kierownik PCPR w Radziejowie

§3

1. Do zadan 0s6b petniacych state dyzury, w szczegdlnosci nalezy:

1) powiadomienie okreslonych 0séb o obowiazku niezwlocznego stawienia si¢ we
wskazanym migjscu, zapewniajacych sprawne uruchamianie realizacji zadan
wykonywanych w ramach podwyzszania gotowosci obronnej panstwa;

2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i dostarczanie decyzji, a takze informacji
adresowanych do organéw, na rzecz ktdryeh dzialaja;

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji 1 informacji organéw
na rzecz ktérych dziatajg — do organéw zwierzchnich

4) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji
w ramach wspotdziatania.

2. Osoby pelniace staly dyzur powinny posiada¢ odpowiednie poswiadczenie
bezpieczenstwa upowazniajace do dostgpu do informacji niejawnych stanowiacych tajemnice
stuzbowa lub panstwowa wydane na podstawie ustawy z dnia 22 stycznia 1999 roku
o ochronie informacji niegjawnych (Dz. U. Nr 11 , poz. 95 z pozn. zm).

3. W celu zapewnienia przekazywania decyzji 1 informacji w ramach stalych dyzuréw
nalezy wykorzystaé dostepne srodki lacznosci przewodowej, lacznodé radiowg oraz inne

dostepne srodki tacznoscei.



§ 4

1. Dla os6b petniacych staly dyzur nalezy opracowa¢ dokumentacje w terminie do
dnia 30 maja 2005r. zgodnie ze struktura zawartg w zalaczniku Nr 1 zarzadzenia Nr 11 /05
Starosty z dnia 25 marca 2005r, ktora chroniona powinna by¢ zgodnie z przepisami ustawy o

ochronie danych osobowych (Dz. U. z 1997 r. Nr 133, poz. 883 z pozn. zm.).

§35

Zobowiazuje si¢ Dyrektoréw 1 Kierownikéw jednostek organizacyjnych powiatu

do:

1) wyznaczenia o0séb do funkcjonowania statego calodobowego punktu
kontaktowego , grafiku dyzuru, oraz  odpowiedzialnych za organizacje i
funkcjonowanie  dyzuréw, zasady ich pelnienia, zabezpieczenia dyzuréw w
niezbgdne $rodki tacznosei, dokumenty oraz $rodki transportowe;

2) przeszkalania 0s6b wyznaczonych do pelnienia stalych dyzuréw;

3) utrzymania statej lacznosci ze statym dyzurem Starosty.

§6

Dyrektorzy i kierownicy o ktérych mowa w § 2 opracuja dokumentacj¢ dla potrzeb

catodobowego punktu kontaktowego zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia

§7

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ V-ce  Staroscie powiatu
radziejowskiego, ktérego zobowiazuje do koordynacji i kontroli spraw dotyczacych
organizacji statych dyzuréw oraz sprawdzania ich gotowosci do funkcjonowania, a takze

wydawania niezbednych wytycznych i innych dokumentéw w tym zakresic.



§8

System statych dyzuréw wedlug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy

utrzymywaé w stalej aktualnosci i gotowosci do pelnego rozwinigcia i podjecia dziatan.
§9
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zat. Nr 1 - Struktura dokumentacji statego dyzuru albzak

Zat, Nr 2 - Zasady organizacji catlodobowego punktu kontaktowego



Uzasadnienie

Wejscie w zycie Zarzadzenia nr 13/05 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z dnia 26
stycznia 2005 r obliguje Staroste¢ do stworzenia na terenie powiatu systemu statych dyzurow i
catlodobowych punktow kontaktowych. System tworzy si¢ w celu sprawnego uruchamiania
realizac)l zadan wykonywanych w ramach podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
przekazywania decyzji 1 informacji organom administracji samorzadowej, organom
njezespolonej administracji rzadowej, kierownikom zespolonych stuzb, inspekcji i strazy
wojewddzkich, kierownikom podleglych i1 nadzorowanych jednostek organizacyjnych,
przedsighiorcom i organizacjom spotecznym.

Zarzadzenie okresla jednostki organizacyjne powiatu zobowigzane do tworzenia
statych dyzurdw 1 catodobowych punktéw kontaktowych oraz zakres zadan zwiazanych z ich
funkcjonowaniem.

Wejscie w zycie zarzadzenia zapewni wlasciwy obieg decyzji 1 informacji w zakresie
realizacji zadan ujetych w planie operacyjnym funkcjonowania powiatu w warunkach
zewnelrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, w tym zadan zwigzanych

z osiaganiem wyzszych standéw gotowosci obronnej panstwa.



Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia
Nr 11 Starosty Radziejowskiego z dnia 25 marca 2005 r
I

SPIS DOKUMENTOW

Statego Dyzuru Starosty Radziejowskiego

Lp Nazwa dokumentu Numer Uwagi

1 Zarzadzenie Nr 11 /2005 Starosty Radziejowskiego

Z dnia 25 marca 2005 roku w sprawie zasad
~ funkcjonowania Statego Dyzuru.

2 Zarzadzenie Nr 12 /2005 Starosty Radziejowskiego ;
z dnia 25 marca 2005 roku w sprawie powotania obsady i
stuzby Statego Dyzuru. )

3 Arkusz aktualizagji dokumentaql Statego Dyzuru . 1

4 Instrukcja w sprawie organizacji i dziatania Statego
Dyzuru Starosty Radziejowskiego
Zataczniki: !

1. Wykaz stanu osobowego Statego Dyzuru. 2
2. Grafik petnienia stuzby Statego Dyzuru. 3
3. Plan powiadamiania pracownikow Starostwa 4
4. Wykaz adreséw i numerow telefonéw jednostek | 5 .
organizacyjnych i podmiotéw gospodarczych do | : l
powiadamiania. |
5. Wykaz adresdw i telefondw organdw 6
nadrzednych. .
6. Wykaz kurierdw i przydzielonych srodkow : 7
transportowych !
5 Schemat rozwiniecia Statego Dyzuru do petnego stanu 8
__ osocbowego. 1
6 Zasady postepowania z dokumentami Statego Dyzuru. = 9 -
7 Wzér wezwania do stawiennictwa. .10 )
8 Tabela — rodzaje alarmow, tresci komunikatéw M
-ostrzegawczych, sygnaly alarmowe. Zasady zachowania |
_sie na wypadek réznych zagrozen. P
9 Ksigzka meldunkéw Statego Dyzuru. 12 B
10 Dziennik ewidencji informacji Statego DyZuru. 13 |
11 Brudnopis Statego Dyzuru. ) _ 14 N .
12 Wezwania do stawiennictwa. ) !
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Zalqcznik Nr 2 do zarzgdzenia
Starosty Radziejowskiego nrl ]
z dnia 25 marca 2005 ¥

Zasady organizacji i wyposazenia punktéw kontaktowych.

1. Punkty kontaktowe utworzyc¢ na bazie jednostek organizacyjnych powiatu .

2. W warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa osobom pelnigcym
dyzur - w ramach punktu kontaktowego - nalezy zabezpieczy¢ facznos$é telefonicznag
przewodowa 1 bezprzewodowa oraz mozliwoséci korzystania z pomocy: strazy , urzedow
telekomunikacyjnych, pocztowych, Policji dla niezwlocznego przekazania informacji
zainteresowanym osobom i do Statego DyZzuru Starosty Radziejowskiego.

3. Osoby pelniace dyzur w ramach punktu kontaktowego nalezy pouczy¢ o obowiazku
przyjecia i odnotowania w zeszycie punktu kontaktowego tresci informacji i niezwlocznego
przekazania jej adresatowi lub osobie zastepujacej.

4. W przypadku utworzenia lub uruchomienia stalego dyzuru dzialalno$é punktu
kontaktowego nalezy zawiesiC.( decyzje w powyzsze] sprawie bedzie podejmowat Starosta )

5. Punkty kontaktowe nalezy:

1) zorganizowa¢ do dnia 20 maja 2005 roku i o fakcie tym nalezy poinformowaé
organ Starosty na rzecz, ktérych beda dziata¢ podajac: nazwe instytucji
organizujacej punkt kontaktowy, nazwe podmiotu w ktorej pelniony jest
calodobowy dyzur, adres 1 numer telefonu punktu kontaktowego , sklad osobowy
dyzuru i grafik dyzuru.( dokumentacje nalezy wykona¢ w 2 egz. i przedstawi¢ do
zatwierdzenia przez Starost¢ po wczesniejszym uzgodnieniu z Powiatowym
Centrum Zarzadzania Kryzysowego ) .

2) wyposazyc w:

a) wykaz osob funkcyjnych jednostki zawierajacy nazwiska, adresy i numery
telefondw.

b) wykaz adreséw 1 telefonow organdéw nadrzednych 1 wspdtpracujacych

¢) brudnopisy do zanotowania: treéci informacji i czasu jej przyjecia, nazwiska
nadawcy 1 przyjmujacego informacje¢ oraz czasu 1 nazwiska osoby, ktorej

przekazano informacje:
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